รายงานการประชุม เรื่อง ทบทวน/เตรียมงาน/หารือ/มอบหมายงาน    ครั้งที่ 4  /2555
วันพุธ ที่ 22  สิงหาคม  2555  เวลา 09.00 น.
ณ ห้องนายทองด้วง     วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
____________________________________

ผู้เข้าประชุม

1. นายสุรศักดิ์

อาภรณ์เทวัญ


2. นายจินดา

คงหมวก

3. นายวิรุณ       
  
วิทยาประเสริฐ


4. นายเกษม

พิไลพันธุ์พฤกษ์

5. นายศรัณย์

ไวยานิกรณ์


6. นายดำรง
  
พิมพ์สกุลานนท์
7. นายสำราญ    
  
เวชตรียานนท์


7.นายชาตรี

ศรีวิเชียร

8. นายสมชาย

ปรีชาศิลป์


9. นายวิลาบ    
 
ดีเสมอ



10. นายพิชาญ     
 
ศิริบุตร



11. นายพนม

แสงทอง

12. นายชนะ

วุฒิอำพล



13. นางสาวไม้ทอง

เกิดกิ่ง

14. นายสิงห์ขร     
 
กลางใจ



15. นางละออ

โพธิภิรมย์
16. นางรุจิวัญญ์

วิทยาประเสริฐ


17. นางพรพรรณ
  
วัฒนวิชัย

18. นางสาวพัชรา
   
พฤกษ์ประมูล


19. นางฟ้างามตา

ศรีวิลัย


20. นายธีรภัทร์

ภัทรสถิรกุล


21. นางจิราพรรณ        
ไชยหาญ

22. นางสาวฉวีวรรณ
ปรุงธัญญะพฤกษ์


23. นางยุวดี

พนมพรสุวรรณ

24. นายสุรจิต
  
เนติพัฒน์



25. นางจุฑามาส
  
เพ็งนิ่ม

26. นายกฤษฎา

ยคชรัฐ



27. นางจันทิมา       
สุขมาก

28. นางวาณีพร       
ธำรงเวียงผึ้ง


29. นางราตรี        
 
โพธิ์เต็ง

30. นางรสริน     
    
เอี้ยงผล



31. นางอรสา          
สัจจวงษ์

32. นางสมหมาย

เชิงจำเนียร


33. นายพิมพิกาข์

จันทนะโสตถิ์
34. นางสาวกัลยา

ลูกรักษ์



35. นางสมจิตร

วรรณชะนะ

36. นายอนุชิต

เชิงจำเนียร(แทนวัดผล,หลักสูตร)
37. นายวิโรจน์

กิตติวรปรีดา

ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม



1. นายประทีป

โรจนลิขิตกุล
เริ่มประชุมเวลา  09.00 น.

นายวิรุณ  วิทยาประเสริฐ รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ แจ้งเรื่องการประชุมแผนกในวันพุธ ที่ 22 สิงหาคม 2555 ได้กล่าวต้อนรับหัวหน้าแผนก  หัวหน้าหมวดและหัวหน้างานทุกท่าน พร้อมกับเปิดประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดังต่อไปนี้ 
ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องที่แจ้งให้ทราบ  (รองวิรุณ)

- รายชื่อ ครูเกษียณก่อนกำหนด ในปีการศึกษานี้ 

- รายชื่อครูเกษียณอายุราชการ


1. ครูนิตยา
เภสัชนางกุล


1. ประกอบศรี
ทรัพย์บุญ


2. ครูนำพล
ถิ่นมธุรส



2. ครูพิพัฒน์
ธำรงเวียงผึ่ง


3. ครูรุ่งรจี
พึ่งบัว



3. ครูสุมนา  นรี
วิเศษสุทธิชัย


4. ครูกอบกุล
พิไลพันธ์พฤกษ์


4. ครูนันทวัฒน์
วงษ์ประเสริฐ


5. ครูรพินทร์
หวังเลี้ยงกลาง
ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว

รับรองรายงานการประชุมที่ครั้งที่ 1 ปีการศึกษา 3/2555  ในวันอังคารที่ 17  กรกฎาคม 2555  ณ ห้องประชุมนายทองด้วง
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว
· รายชื่อหนังสือเรียน / ผู้เรียน ปวช.3,ปวส.2 ส่งเค้าโครงวิชาโครงการ
ผู้อำนวยการ 


เนื่องจากมีภารกิจด่วนที่วิทยาลัยฯต้องเตรียมการต้อนรับและจัดสถานที่สำหรับจัดงานในวันเสาร์ที่ 25 สิงหาคม 2555 จึงเชิญรองผู้อำนวยการ หัวหน้างานและผู้ที่เกี่ยวข้อง เข้าร่วมประชุมพร้อมกับการประชุมหัวหน้าแผนกวิชาในครั้งนี้
1. การแข่งขันกีฬาภายใน ประจำปี 2555 วิทยาลัยกำหนดจัดการแข่งขันกีฬาภายใน ประจำปี 2555 ระหว่างวันที่ 20-24 สิงหาคม 2555 โดยมีพิธีเปิด - ปิด ในวันที่ 24 สิงหาคม 2555  จึงของความร่วมมือ ดังนี้

- รองผู้อำนวยการ หัวหน้าแผนกวิชา และหัวหน้างาน ได้ให้ความสำคัญในการดูแลความเรียบร้อยในการจัดกิจกรรมการปฏิบัติหน้าที่ในพิธี เปิด - ปิด ให้ทุกท่านอยู่ปฏิบัติหน้าที่ โดยพร้อมเพรียงกันและช่วยกันควบคุมดูแลนักเรียนนักศึกษา ให้อยู่ในระเบียบวินัย

-การเบิก  -  จ่าย สิทธิประโยชน์ต่างๆ ของครูและเจ้าหน้าที่ ทุกท่าน ให้เบิกจ่าย ได้ตามปกติ โดยให้ลงเวลาการปฏิบัติงานตามที่กำหนด
2. โครงการ รัฐบาลพบประชาชน  จะจัดขึ้นในวันที่ 25-26 สิงหาคม 2555  โดยให้ดำเนินการพร้อมกันทั่วประเทศ ทุกจังหวัดเลือกสถานที่จัดงานเอง ส่วนจังหวัดราชบุรี ผู้ว่าราชการจังหวัดได้เลือกสถานที่จัดงานที่วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี กำหนดให้จัดงานในวันที่ 25 สิงหาคม 2555 ดังนี้

- เวลา 09.00 น. ผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี เปิดงาน ณ อาคาร ประชุมเล็ก

- เวลา 10.00 น. พิธีถ่ายทอดสดพร้อมกันทั่วประเทศ ทางวิทยาลัยจะมีการจัดบู๊ท รัฐบาลพบประชาชน จะมีการจัดบู๊ทจำนวน 10 บู๊ท ดังนี้


1.โครงการพักชำระหนี้ 3 ปี


2. โครงการบ้านหลังแรก


3. โครงการรถยนต์คันแรก


4. โครงการบัตรสินเชื่อเกษตรกร


5. โครงการประกันภัยพืชผลเกษตรกร


6. โครงการกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี


7. โครงการกองทุนตั้งตัวได้  (ให้ผู้ที่เรียนจบไปแล้ว กู้ยืมได้)


8. โครงการกองทุนพัฒนาศักยภาพของหมู่บ้าน และชุมชน (SML)


9. โครงการกองทุนหมู่บ้าน


10. โครงการกองทุนหมู่บ้านสุขภาพภาครัฐ

-  ฝ่ายจัดสถานที่ มอบหัวหน้างานอาคารสถานที่และอาจารย์สมโภชน์ หลวงเทพ

-  ฝ่ายระบบแสง เสียง มอบหัวหน้าแหนกวิชาช่างไฟฟ้ากำลังและหัวหน้าแผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้เพิ่มแสงสว่างในหอประชุมเล็ก และจัดนักศึกษาช่วยดูแลระบบไฟฟ้า

-  ฝ่ายสื่อ โสต ระบบ ICT มอบหัวหน้างานสื่อการเรียนการสอน และหัวหน้าศูนย์ ICT 

-  มอบรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร จัดทำคำสั่งมอบหมายงาน

-  มอบรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ ประสานงานกับคลังจังหวัดราชบุรีในเรื่องการทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ จาก บริษัท ทีโอที จำกัด (มหาชน) เกี่ยวกับการถ่ายทอดสด

-  มอบหมายประธานกรรมการและเลขานุการ แต่ละฝ่ายจัดทำประมาณการค่าใช้จ่าย
3. ต้อนรับคณะผู้บริหาร ครูและเจ้าหน้าที่ จากวิทยาลัยเทคนิคจันทบุรี ขอนำคณะครูและเจ้าหน้าที่ จำวน 100 คน เข้าศึกษาดูงาน ในวันที่ 25 สิงหาคม 2555 เวลา 10.00 น. จึงขอมอบให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเตรียมการต้อนรับ 

-  การจัดเตรียมสถานที่รับประทานอาหารกลางวัน บริเวณลานหน้าห้องงานปกครอง มอบหัวหน้างานอาคารสถานที่ 

- การจัดเลี้ยงอาหารกลางวันมอบหมายให้หัวหน้าแผนกอาหารและโภชนาการ
4. ต้อนรับชมรมครูอาชีวะอาวุโส จำนวน 50 คน จะเดินทางมาเยี่ยมชมวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ในวันที่ 28 สิงหาคม 2555 เวลา 11.30 น. จึงขอมอบให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเตรียมการดังนี้

- การจัดเตรียมสถานที่เลี้ยงอาหารกลางวัน มอบหัวหน้างานอาคารสถานที่

- การจัดเลี้ยงอาหารกลางวัน มอบให้หัวหน้าแผนกอาหารและโภชนาการ
5. ต้อนรับกิจกรรมศึกษาดูงานรูปแบบการจัดกิจกรรมองค์การวิชาชีพจากวิทยาลัยเทคนิคบุรีรัมย์ ในวันที่ 17-18 กันยายน 2555 ดังนี้

วันที่ 17 กันยายน 2555


เวลา 13.00 น.
ศึกษาดูงานวิทยาลัยเทคนิคราชบุรีและพักค้างคืนที่วัดเขาวัง


เวลา 14.30 น.
รับประทานอาหารว่าง จำนวน 60 คน


เวลา 18.00 น.
รับประทานอาหารเย็น

วันที่ 18 กันยายน 2555


เวลา 07.00 น. 
รับประทานอาหารเช้า


เวลา 08.00 น. 
เดินทางออกจากวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
จึงขอมอบหมายให้ผู้ที่เกี่ยวข้องเตรียมการต้อนรับดังนี้

-การจัดเลี้ยงอาหาร



มอบหัวหน้าแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

-การจัดสถานที่พักค้างคืน
 

มอบหัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา

-การจัดเตรียมสถานที่รับประทานอาหาร
มอบหัวหน้างานอาคารสถานที่
6. การขอความดูแลความร่วมมือในการดูแลนักเรียน นักศึกษา

- การแต่งการของนักเรียน นักศึกษา เป็นหน้าที่ความรับผิดชอบของทุกคนในวิทยาลัยฯ ตั้งแต่ผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการ และครูทุกท่าน จึงของให้ช่วยดูแลความเรียบร้อยการแต่งการของนักเรียนนักศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบของวิทยาลัย

-การทะเลาะวิวาทของนักเรียนนักศึกษา ขอให้หัวหน้าแผนกวิชาจัดประชุมครูในแผนกวิชาได้ทราบถึงปัญหาการทะเลาะวิวาท บางแผนกวิชาที่ค่อนข้างจะมีปัญหาหลายๆครั้ง โดยให้ครูในแผนกวิชาช่วยกันควบคุมดูแลความประพฤติด้วย ถ้าทราบข้อมูลในพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมให้แจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องทราบโดยด่วน ซึ่งสำนักงานคณะกรรมการอาชีวศึกษา มีนโยบายว่า ถ้าแผนกวิชาใดที่นักเรียนนักศึกษาปัญหาจะให้ลดจำนวนของนักศึกษาลงแผนกละ 1 ห้องเรียน และอาจจะมีการควบคุมจำนวนการับนักเรียนนักศึกษาให้ลดน้อยลงเพื่อให้ได้นักศึกษาที่มีคุณภาพ
- งบการประมาณนโยบายเรียนฟรี ได้มีการดำเนินการแล้ว

1. ค่าเสื้อผ้า ได้ดำเนินการเบิก-จ่ายเรียบร้อยแล้ว

2. เข้าค่ายคุณธรรม จริยธรรม

3. ศึกษาดูงานอยู่ระหว่างการสรุปรายงานจากรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจกรรมนักเรียนนักศึกษา

4. หนังสือเรียนได้ดำเนินการเบิก-จ่ายเรียบร้อยแล้ว

5. สื่อการเรียนการสอน ในทุกแผนกจัดซื้อภายในงบประมาณ แผนกละ 40,000 บาท

ให้ทางหัวหน้าแผนกทุกแผนกสรุปรายชื่อนักเรียน-นักศึกษาที่ไม่ได้ไปเข้าร่วมกิจกรรมเข้าค่ายคุณธรรม จริยธรรม            ส่งให้ไปเข้าร่วมกิจกรรมการอบรมให้ทุกแผนกวิชา
ระเบียบวาระที่ 4 เรื่องมอบหมายงานเพื่อดำเนินการ และขอมติจากที่ประชุม

4.1  ตรวจสอบปริมาณงาน แจ้งแก้ไขปรับปรุงภายในวันที่ 31 สิงหาคม 2555

4.2 ส่งสมุดประเมินผลปลายภาคเรียนตรงเวลา

4.3 ส่งรายชื่อผู้เรียน มี – หมดสิทธิสอบ ภายในวันที่ 27 สิงหาคม 2555

4.4 รายงานการประเมินตนเองตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง

4.5 ส่งผลงานวิจัย หรือบทความวิชาการ เลือกภาคเรียนละ 1 รายการ ที่ไม่ตรงกัน

4.6 รายงานการบริการวิชาการและวิชาชีพ

4.7 รายงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

4.8 สรุป SSR ข้อมูลนำสู่  SAR  

4.9 ครูที่ปรึกษาควบคุมการส่งบันทึกรายงานการเข้าชั้นเรียนทุกวัน ทางฝ่ายมีข้อมูลเชิงสถิติแจ้งการเข้าชั้นเรียนของทุกสัปดาห์

4.10 รายงานการสอบสวนของงานปกครองให้บันทึก เวลา – วันที่ – ชั่วโมงเรียน กรณีมีเหตุทะเลาะวิวาท ให้ดูว่าตรงกับเวลาเรียนหรือไม่ เพื่อสะดวกในการตรวจสอบว่าครูผู้สอนละทิ้งชั่วโมงสอนหรือไม่และเก็บไว้เป็นหลักฐาน

4.11 ส่งสรุปรายงานสื่อการสอนของครูทุกคน ต้องมีการสรุปของทุกภาคเรียน


4.12 หนังสือเรียน เริ่มมีการส่งรายชื่อหนังสือแล้ว ส่งก่อนสั่งชื่อก่อน

4.13 จัดซื้อวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 2/2555 แนบในงานหรือโครงการสอน งบในการจัดซื้อของภาคเรียนนี้หมดแล้วแต่จะมีงบประมาณในภาคเรียนต่อไป 

4.14 ปริมาณครู ภาคเรียนที่ 2/2555 มีประกาศให้ดำเนินการแล้ว

4.15 ประเมินผลงานครูพิเศษสอน ภาคเรียนที่ 1/2555 และเตรียมขอจ้างครูพิเศษสอนภาคเรียนที่ 2/2555

4.16 แจ้งข้อมูลรายงานการประชุมให้คระครูทุกคนทราบ เอกสารแบบฟอร์มต่างๆของฝ่ายวิชาการ สามารถดาวน์โหลดได้ในเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ  ในคอลัมน์ ฝ่ายวิชาการ
ฝ่ายพัฒนากิจกรรมนักเรียนนักศึกษา (รองจินดา )

การแข่งขันกีฬาภายใน ขอให้ครูทุกท่านช่วยกันดูแลเรื่องการทะเลาะวิวาท ในบางแผนกให้ดูกลุ่มเสี่ยงและเตรียมความพร้อมเบื้องต้นด้วย ขอความกรุณาให้หัวหน้าแผนกประสานงานกับครูในแผนกด้วย
ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ (รองศรัณย์)

-เร่งรัดในการเบิกจ่ายงบประมาณปี 2555  การสั่งซื้อวัสดุฝึกยังมีอีกหลายแผนกที่มีเรื่องค้างอยู่ที่พัสดุ เนื่องจาก


1. ร้านค้าที่สั่งซื้อไม่สามารถหาสินค้าได้


2. กรรมการบางคนยังเซ็นต์เอกสารไม่ครบ  


3. มอบหัวหน้าแผนกฝากตามเรื่องการดำเนินการเบิกจ่ายจัดซื้อสื่อให้ทันภายในปีนี้ด้วย  งบประมาณให้แผนกละ 40,000  บาท  ส่งข้อมูล ก่อนวันที่ 7  กันยายน 2555


4. แผนธุรกิจ


- การทำแผนกพัฒนา ปี 2556 จะมีการกำหนดวันแล้วจะแจ้งให้ทราบอีกที
ครูพนม บัวพึ่ง

เมื่อวานมีการทะเลาะวิวาท และมีการปาระเบิดหรือประทัดยักษ์ มีเด็กได้รับบาดเจ็บจำนวนหนึ่ง อาวุธอีกอย่างหนึ่งที่ไม่ควรมองข้ามคือ หนังสะติ๊กโดยมีกระสุนคือลูกแก้ว ให้ครูทุกคนช่วยกันสอดส่องดูแลนักศึกษาในแผนกว่ามีเด็กกลุ่มเสี่ยง
ครูไม้ทอง

ขอให้ทางวิทยาลัยมีการติดกล้องวงจรปิดบริเวณจุดที่มีการทะเลอะวิวาทบ่อย  เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป



1. บริเวณหน้าตึกห้องสมุด


2. บริเวณหลังติดพาณิชย์
ฝ่ายบริหารทรัพยากร (รองเกษม)

- ตอนนี้ได้มีการมอบหมายให้ ครูบุบผา รับตำแหน่งหัวหน้างานบุคลากรแล้ว

- เรื่องเงินยืม ตอนนี้มีการส่งคืนภายในเวลาที่กำหนด

- เรื่องครูพิเศษสอน จะเปิดรับสมัคร ในวันที่ 27 สิงหาคม 2555  รับจำนวน 200 อัตรา มีคุณสมบัติ คือทำงานครบ 3 ปี 

- การลา ตอนนี้ยังมีบางคนที่หยุดแล้วยังไม่ได้ส่งใบลา

- เรื่องการขอเลื่อนเงินเดือนในงวดต่อไปให้ส่งตามระยะเวลาที่กำหนดด้วยเพราะเป็นเรื่องที่ ด่วน และต้องอยู่ในเกณฑ์ 90 % ขึ้นไป
ครูพนม แสงทอง 

การส่งโครงการสอนกับแผนการสอน ต้องแบบไหนก่อน ถ้าส่งแผนการสอนแล้วจำเป็นต้องส่งโครงการสอนไหม
รองวิรุณ

- โครงการสอนต้องส่งทุกคนทุกวิชา

- ส่งแผนการสอนแล้ว โครงการสอนอนุญาตให้ส่งเป็นแบบ CD ได้ แต่ต้องปริ้นหน้าปกกับสารบัญมาด้วย เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป

 - ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการปฏิบัติของผู้เข้าสอบ ให้ครูผู้คุมสอบกวดขันเรื่องการแต่งกายด้วย 


ปวช.(ชาย) เสื้อขาวแขนสั้น

      (หญิง)  กระโปรง  เสื้อขาว


ปวส.(ชาย)เสื้อขาวแขนยาว ผูกเนคไทร์      (หญิง)  กระโปรง  เสื้อขาว
เลิกประชุมเวลา 12.00 น.
               






                (นางสาววรวลัญช์  แก้วมรกต)
               







       ผู้บันทึกการประชุม
 






           
     (นายวิรุณ วิทยาประเสริฐ)
               






                    ผู้ตรวจรายงานการประชุม                                                                
