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ณ ห้องประชุมคูบัว     วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
____________________________________

ผู้เข้าประชุม

1. นายวิรุณ       
  
วิทยาประเสริฐ


2. นายเกษม

พิไลพันธุ์พฤกษ์

3. นายศรัณย์

ไวยานิกรณ์


4. นายดำรง
  
พิมพ์สกุลานนท์

5. นายสมชาย

ปรีชาศิลป์


6. นายวิลาบ    
 
ดีเสมอ



7. นายสมโภชน์

สว่างวัฒนเศรษฐ์(แทน หน.แผนก ชส.)
8. นายพิชาญ     
 
ศิริบุตร


9. นายภัทร

ทองสามสี (แทน หน.แผนก ชอ.)
10. นายสิงห์ขร     
 
กลางใจ

11. นายมานนท์

กองแดง (แทน หน.แผนก ขบ.)
12. นายพนม

แสงทอง

13. นางละออ

โพธิภิรมย์


14. นางรุจิวัญญ์

วิทยาประเสริฐ

15. นางพรพรรณ
  
วัฒนวิชัย



16. นางสาวพัชรา
   
พฤกษ์ประมูล

17. นายประสิทธิ์

ชูสกุล (แทน หน.แผนก คธ.)

18. นางฟ้างามตา

ศรีวิลัย


19. นางรุจิวัญญ์

วิทยาประเสริฐ


20. นางจิราพรรณ        
ไชยหาญ


21. นางสาวฉวีวรรณ
ปรุงธัญญะพฤกษ์


22. นางยุวดี
  
พนมพรสุวรรณ

23. นายสุรจิต
  
เนติพัฒน์



24. นางจุฑามาส
  
เพ็งนิ่ม

25. นายกฤษฎา 

ยคชรัฐ



26. นางจันทิมา       
สุขมาก

27. นางวาณีพร       
ธำรงเวียงผึ้ง


28. นางราตรี        
 
โพธิ์เต็ง

29. นางรสริน     
    
เอี้ยงผล



30. นางอรสา          
สัจจวงษ์

31. นางสมหมาย

เชิงจำเนียร


32. นายพิมพิกาข์

จันทนะโสตถิ์

33. นางสาวกัลยา

ลูกรักษ์



34.นางสมจิตร

วรรณชะนะ

35. นายวิโรจน์

กิตติวรปรีดา


36. นายสุนทร

อุตระวณิชย์

ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม



1. นายสำราญ    
  
เวชตรียานนท์


2. นายพนม

แสงทอง

3. นายประทีป

โรจนลิขิตกุล
เริ่มประชุมเวลา  09.00 น.

นายวิรุณ  วิทยาประเสริฐ รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ แจ้งเรื่องการประชุมแผนกในวันอังคาร ได้กล่าวต้อนรับหัวหน้าแผนก  และหัวหน้าหมวดทุกท่าน พร้อมกับเปิดประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดังต่อไปนี้ 
ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องที่แจ้งให้ทราบ  (รองวิรุณ)


1.1 การประเมินผลโครงการ To Be Number One


1.2 การสอบโครงการ PISA ระดับชาติ (การประเมินผลนักเรียนนานาชาติ: Programme for International Student Assessment: PISA)

1.3 มีผู้มาตรวจเยี่ยมสถานศึกษา (สำนักติดตามและประเมินผล: สอศ.) เป็นที่น่าพอใจเนื่องจากดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว

รับรองรายงานการประชุมที่ครั้งที่ 1 ปีการศึกษา 1/2555  ในวันอังคารที่ 22 พฤษภาคม 2555  ณ ห้องประชุมนายทองด้วง
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว

3.1 เรื่องที่ไม่ต้องให้ ปวส. เข้าแถวเป็นผลสัมฤทธิ์ ตามที่กำหนดแต่ต้องปรับปรุงที่ต้องแจ้ง ข่าวสารต่างๆ จึงขอให้ทางแผนกวิชา และครูที่ปรึกษาคอยแจ้งเรื่องให้นักเรียนนักศึกษาทราบด้วย และให้มีการจัดทำบอร์ดติดป้ายประกาศข่าวสารตามแผนก ทุกแผนกวิชา

3.2 จากข้อ 1.5  ให้ครูที่ปรึกษา หัวหน้าแผนก ต้องสรุปนักเรียนในแผนกทุกสิ้นเดือน(ขาด,สาย,Drop) 


- ทางวิทยาลัยฯมีนโยบายส่ง SMS แจ้งผู้ปกครองว่านักเรียน-นักศึกษาขาดเรียนกี่ครั้ง และมีแบบรายงานการขาดเรียน, เข้าชั้นเรียนโดยมีการแจ้งให้เป็นปัจจุบันมากที่สุด ให้แผนกมอบครูที่ปรึกษาแจ้งหัวหน้าชั้นดำเนินการทุกวัน


- เรื่องการส่งรายงานการเข้าชั้นเรียนบางแผนกยังส่งน้อยอยู่ ให้หัวหน้าแผนกแจ้งให้มีการส่งทุกสัปดาห์ ส่งช้าสุดวันจันทร์ของทุกสัปดาห์ตอนเช้า จะมีเจ้าหน้าที่มาเก็บไปสรุปผลทุกสัปดาห์  เพื่อลดภาพนักเรียน-นักศึกษานั่งอยู่หน้าแผนก ทำการบ้านไม่ยอมขึ้นชั้นเรียน

3.3 มีจดหมายน้อยแจ้งว่าครูประจำไม่ค่อยสอน เพราะมีครูฝึกสอนและครูพิเศษสอนอยู่ ให้ทางหัวหน้าแผนกตรวจสอบด้วย และให้หัวหน้าแผนกชี้แนะครูพิเศษสอนให้มีความชำนาญในการสอนและกวดขันเรื่องการแต่งกายของครูพิเศษสอนด้วยเพื่อเป็นแบบอย่างที่ดีของนักเรียน-นักศึกษา

3.4 เรื่องการส่งแผนการสอน,โครงการสอน,แบบตรวจแผนฯ ให้หัวหน้าแผนกตรวจทานของครูพิเศษสอนให้มีประสิทธิภาพเพื่อมีผลในงานสอนจะได้มีคุณภาพดีไปด้วย

3.5 ผลการสอบ V-NET เปรียบเทียบปี 2552, Pre V-NET และ V-NET

3.6 การสอบ PISA จะมีการสอบใน วันที่ 18 สิงหาคม 2555 ให้ครูช่วยกันติวเตอร์ 3 วิชาคือ วิทยาศาสตร์/คณิตศาสตร์/ภาษาไทย เทอมหน้าจะไม่มีผลกระทบในคาบกิจกรรมแล้ว จะมีการจัดชั่วโมงติวเตอร์เรียนในตารางสอน

3.7 ประชาคมอาเซียน หลักการของประชาคมอาเซียนมี 3 ประการ คือ


- เรื่องเศรษฐกิจ


- เรื่องความมั่นคงในสังคม


- เรื่องวัฒนธรรม



นำเอาทั้ง 3 หลักการนี้มาจัดนิทรรศการที่หน้าห้องสมุด กำหนดให้มีกิจกรรมตอบคำถามเป็นภาษาอังกฤษทุกวัน จัดทำให้มีการเคลื่อนไหวอยู่ตลอดเป็นแบบบูรณาการเอาความเป็น อดีต/ปัจจุบัน/อนาคต มาสอดคล้อง เพื่อเตรียมความพร้อมในการเป็นประชาคมอาเซียน


3.8 การสอนสนทนา ภาษาอังกฤษ ให้กับช่างอิเล็กทรอนิกส์/การบัญชี/การโรงแรมฯและคอมพิวเตอร์ธุรกิจ มีครูภาษาอังกฤษมาช่วยสอนเพิ่มเติมให้

3.9 เรื่องการสั่งซื้อหนังสือเรียนไม่ครบ เนื่องจากการสั่งซื้อหนังสือครั้งนี้ต้องรอการลงทะเบียนของนักเรียน-นักศึกษา ที่ยังมีจำนวนไม่แน่นอน จึงทำให้จำนวนการสั่งคลาดเคลื่อน มอบให้พัสดุติดตาม จะได้ภายในอาทิตย์นี้   และให้หัวหน้าแผนกแจ้งครูผู้สอนให้เตรียมพร้อมในเรื่องการสั่งซื้อหนังสือในภาคเรียนหน้า เรื่องชื่อหนังสือ/สำนักพิมพ์/จำนวนหนังสือ  ด้วย

3.10 การเรียนลูกเสือ ส่วนหนึ่งมีการไปเรียนติว PISA ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในคาบลูกเสือเสมือนฐานในวิชาลูกเสือด้วย ถ้านักเรียน-นักศึกษาไม่ยอมเข้าติว PISA ก็จะตกกิจกรรมด้วยเช่นกัน 

3.11 ในภาคเรียนนี้วิทยาลัยฯมีจำนวนนักเรียน-นักศึกษา ที่น้อยลง(ตามรายการดังแนบ) จำนวนทั้งหมด 4,876 คน
ระเบียบวาระที่ 4 เรื่องมอบหมายงานเพื่อดำเนินการ และขอมติจากที่ประชุม

4.1 รายงานการเข้าชั้นเรียน ให้ทางครูผู้สอนและครูที่ปรึกษาตรวจสอบการเข้าเรียนของนักเรียน-นักศึกษาเพื่อแจ้งผู้ปกครอง

4.2 ส่งสมุดประเมินผลครึ่งภาคเรียน บันทึกหลังสอน นิเทศครู เริ่มส่งสิ้นสัปดาห์ที่ 9  และเอกสารที่แจกคืน ให้ทางครู อาจารย์เก็บหลักฐานไว้ให้ดี เพื่อเตรียมประเมินตนเอง หรือ SSR 

4.3 ให้ทางแผนกเตรียมจัดตารางสอนในภาคเรียนที่ 2/2555

4.4 จัดสรรค่าวัสดุฝึกให้ครูตามรายวิชาเพื่อเตรียมจัดซื้อก่อนเปิดเรียน 2/2555

4.5 รายชื่อหนังสือให้หัวหน้าแผนกแจ้งครูในแผนกเตรียมส่งรายชื่อสั่งซื้อหนังสือ ในภาคเรียน  2/2555

4.6 จัดตารางสอบปลายภาค เริ่มภาคเรียน 1/2555


4.7 เตรียมส่งในเบิกค่าสอน ของสัปดาห์ที่ 1-5 

4.8 ฝากทางแผนกแจ้งนักเรียน-นักศึกษา ปวช.3 และปวส.2 เตรียมจัดทำและส่งเค้าโครงวิชาโครงการ

4.9 ช่วยกันติวเตอร์การสอบ PISA เพื่อเตรียมสอบ วันเสาร์ที่ 18 สิงหาคม 2555 

4.10 สถิตินักเรียน นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนี้ มีจำนวน 4,876 คน 

4.11 ให้หัวหน้าแผนกแจ้งครูในแผนกให้เตรียมความพร้อมสู่ประชาคมอาเซียนโดยบูรณาการในทุกรายวิชา  ควบคู่กับ ศกพ.

4.12 เตรียมรวบรวมข้อมูลและจัดทำ SSR เพื่อแปลงเป็น SAR ของแผนกวิชา 


4.13 เตรียมข้อมูลจัดทำแผนการเรียน  หวังว่าจะมีการส่งแผนการเรียนผ่านงานวิจัย ในปีการศึกษานี้ประกอบการจัดทำแผนการเรียน ปี 2556

4.14 โครงการครูพระ มีการจัดสอน ตามแผนกในคาบกิจกรรมจะจัดให้มีการฟังธรรมทั้งแผนก และเตรียมการสอบนักธรรมศึกษา

4.15 โครงการจัดนักเรียน นักศึกษาเรียนธรรมศึกษา 

4.16 การจัดงานวันสุนทรภู่ จะมีการจัดงานวันสุนทรภู่ ในวันที่ 26 มิถุนายน 2555

4.17 โครงการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ให้ผู้เรียนดำเนินการ

4.18 การขอมติในที่ประชุม ขอเสนอให้มีการจัดการสอบไฟนอลขึ้นให้มีเป็นธรรมเนียม เพื่อต้องการให้นักเรียน-นักศึกษามีความกระตือรือร้นในการเตรียมสอบ ให้นักเรียน-นักศึกษาอ่านหนังสือซึ่งเป็นฤดูการสอบ  อย่างน้อยให้มีการสอบวัดผลเพื่อปลูกฝังนักเรียน-นักศึกษาเตรียมความพร้อมในการสอบ ในที่ประชุมมีมติเห็นด้วย และจะประสานงานกับ อาจารย์สุนทร อุตระวณิชย์ เพื่อเตรียมทำตารางสอบต่อไป
ฝ่ายบริหารทรัพยากร (รองเกษม)

1.1 ในช่วงปิดภาคเรียน มีวันสำคัญต่าง ๆ  ไม่จำเป็นต้องเป็น รองผู้อำนวยการหรือผู้อำนวยการที่ต้องเข้าร่วมอย่างเดียว อยากให้ครูได้มีส่วนร่วมด้วย แต่ในส่วนช่วงเปิดเรียนทางแผนกมีการจัดให้นักเรียนในแผนกมีส่วนร่วมอยู่แล้ว ดังนั้นจึงขอในช่วงปิดภาคเรียนให้ครูทุกคนได้มีส่วนร่วมในวันสำคัญต่างๆด้วย 

1.2 นโยบายการบริการงานยุคใหม่ มีผลสำรวจเป็นไปตามผลการสำรวจเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุง และมีการสำรวจมาแล้วว่ามีการทำตัวอย่างไร ให้มีการบริการในด้านต่างๆ เช่น การบริการน้ำดื่ม ผู้รับบริการคือ นักเรียน-นักศึกษา และผู้ปกครอง

1.3 มาตรการการประหยัด เป็นนโยบายของรัฐบาลที่มีมานานแล้ว ให้ช่วยกันหันมาปฎิบัติตามพระบรมราโชวาทของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เป็นการปฎิบัติที่สวนกระแส ไม่ค่อยจะมีคนปฎิบัติเรื่องการประหยัดเป็นเรื่องที่ทำยาก แต่ทำได้ ให้ช่วยกันปฎิบัติด้วย 

1.4 การจัดซื้อจัดจ้างที่มีการละเลยมาก

1.5 โบนัสเงินรางวัลประจำปี ให้ใช้กับเงินประมาณเหลือจ่าย  ในช่วงปี 2552-2553 จะไม่ได้โบนัส เนื่องจากไม่มีเงินเหลือจ่าย แต่ใน ปี 2554 อาจจะได้ในปีนี้

1.6 เงินเดือนใหม่ ปี 2554-2555  มาแล้ว เรื่องการตกเบิกกำลังทำใหม่ ให้ตรวจสอบว่าเปอร์เซ็นต์การขึ้นตรงกับเงินเดือนหรือไม่ 


- ลูกจ้างชั่วคราว กำลังพิจารณาต้องผ่านคณะกรรมการสถานศึกษาก่อนยังไม่สรุปการประชุม เพราะยังมีความคิดเห็นไม่ตรงกัน ต้องรอประชุมอีกครั้ง และยังไม่ได้กำหนดวันประชุม (เงินเดือนจะขึ้น-ไม่ขี้นอยู่กับดุลพินิจของผู้บริหาร)

1.7 คำสั่งปฎิบัติหน้าที่ ให้ปฎิบัติไปก่อน  เรื่องการอยู่เวรให้ทำไปก่อนห้ามขาด แต่เกินได้ ให้หัวหน้าแผนกช่วยกันกำกับดูแลการปฎิบัติหน้าด้วย

1.8 ให้ครูที่ไปราชการ ประชุม/อบรมต่างๆ ให้มีบันทึกข้อมูลการไปประชุม/อบรมด้วย 

อ.กฤษฎา 

ขอเปลี่ยนผู้เป็นวัสดุหน่วยเบิก จากหัวหน้าแผนกเป็นครูในแผนกได้ไหม เนื่องจากหัวหน้าแผนกมีงานที่ต้องรับผิดชอบมากพอแล้ว 
รองศรัณย์

ผู้ที่เป็นวัสดุหน่วยเบิกต้องเป็นข้าราชการเท่านั้นแต่อนุโลมให้สำหรับแผนกที่มีข้าราชการครูน้อย แต่ต้องให้มีการทำบันทึกขึ้นมาก่อน 
งานพัสดุ (อ.ประสิทธิ)

1.1 ในการจัดซื้อ ตั้งแต่วันที่ 15 มิถุนายน 2555 เป็นต้นไปถ้ามียอดผิดสังเกตและมียอดซื้อตั้งแต่ 5,000  บาท ขึ้นไป  ทางสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน(สตง.)จะมีการตรวจสอบเกิดขึ้น และผู้ประกอบการจะมีการแจ้งราคาต้นทุนแต่ไม่ได้บอกทางวิทยาลัยฯ ซึ้งเป็นระเบียบใหม่

1.2 รายชื่อหนังสือให้ใส่จำนวน/ราคา/ซื้อหนังสือให้ชัดเจน ตรวจสอบการเขียนให้เรียบร้อยก่อนส่งเนื่องจากที่เทอมที่ผ่านมามีครูหลายท่านที่แจ้งรายชื่อหนังสือมาไม่ละเอียด ทำให้ทางพัสดุยากต่อการตรวจสอบ ทำให้การสั่งซื้อหนังสือล่าช้าไปด้วย 

1.3 การซื้อวัสดุสำนักงานล่าช้า เนื่องจากมีการสั่งซื้อวัสดุฝึกกับวัสดุสำนักงานร่วมกัน ขอให้มีการสั่งซื้อคนละรอบ  ให้มีการจัดระบบการจัดซื้อใหม่ด้วย
ฝ่ายวางแผนและความร่วมมือ (รองศรัณย์)

1.1 หัวหน้าแผนกเรื่องการจัดทำข้อมูลประเมินตนเอง SSR คาดว่าการจัดข้อมูล ปี 2555 จะเร็วขึ้นนั้น มีผลต่อการรวบรวมข้อมูล 

1.2 เรื่องวัสดุฝึก ภาคเรียน 1/2555 มีหลายแผนกยังไม่ดำเนินการจัดซื้อหรือยังไม่จัดไม่ครบ ให้ทางแผนกรีบดำเนินการด่วน ภายในกลางเดือน  หรือครึ่งเทอม ประมาณเดือนกรกฎาคม ให้หัวหน้าแผนกจัดประชุมในแผนกเรื่องการแบ่งซื้อรายการที่สามารถร่วมกันได้ก็ควรร่วมเพื่อความรวดเร็ว ถ้าครูบางคนมีการทำเรื่องสั่งซื้อเสร็จแล้วให้ ทางแผนกจัดส่งก่อนได้เลย และสามารถโอนเงินซื้อวัสดุ เป็นเงินครุภัณฑ์ได้  1  ชิ้นไม่ต่ำกว่า 5,000 บาท และทำบันทึกขึ้นมาแจ้งด้วย

1.3 เรื่องเชิญชวนจัดทำสิ่งประดิษฐ์ ในปีงบประมาณปี 2554  จัดสรรให้จำนวน 400,000 บาท ให้หัวหน้าแผนกไปประชาสัมพันธ์ ให้นักเรียนนักศึกษา ได้มีโอกาสคิดค้นและให้ครูในแผนกเป็นที่ปรึกษาให้นักเรียน- นักศึกษาด้วย  30,000 บาทต่อหนึ่งชิ้นงาน 

1.4 เรื่องการไปประชุมที่กาญจนบุรี  ให้หัวหน้าแผนกนำเสนอโครงการด้วย เป็นงบประมาณที่ได้ดำเนินการปี 2556

1.5 จะมีการจัดทำแผนพัฒนาสถานศึกษา ในช่วงปิดภาคเรียนขอให้แผนกคิดจัดทำแผนปฎิบัติการเตรียมนำเสนอ เป็นงบประมาณปี 2556  และให้บอกว่ารายการไหน ควรทำก่อนหลังด้วย
เลิกประชุมเวลา 11.30 น.
[image: image2.jpg]



               






                (นางสาววรวลัญช์  แก้วมรกต)
               







       ผู้บันทึกการประชุม

 






           
     (นายวิรุณ วิทยาประเสริฐ)
               






                    ผู้ตรวจรายงานการประชุม                                                                
โปรดแจ้งข้อมูลและมติจากการประชุมวันนี้  ให้คณะครูทุกคนภายในแผนกวิชา / หมวดวิชา  ได้ทราบทั่วกัน












