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ประกาศวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
เรื่อง  การส่งปริมาณงานฝ่ายวิชาการประจำภาคเรียนที่  1 / 2555
…………………………………………


เพื่อเตรียมเอกสาร    หลักฐาน    บูรณาการประกอบการประกันคุณภาพตามมาตรฐานการประกันคุณภาพภายใน  –   ภายนอก   
การรายงานผลสถานศึกษามาตรฐาน   รายงานผลการดำเนินงานตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  ของวิทยาลัยฯ  และการบันทึกความดีของครู  ในภาคเรียนที่  1 / 2555   ในการนี้   จำเป็นต้องดำเนินการตามสภาพจริง  โดยมอบหมายคณะครูดำเนินการ  ดังนี้
	ที่
	รายการงานหลัก
	จำนวน
	กำหนดส่ง
	ส่งที่ / 
ผู้รับผิดชอบ

	1
	โครงการสอน
	ทุกรายวิชาที่สอน
	ก่อนเปิดเรียน 1 สัปดาห์
	ฝว. / แผนกวิชาฯ

	2
	สผ. 1 แนบใบงาน หรือโครงการสอน
	ภาคเรียนละ  1  ครั้ง
	ก่อนเปิดเรียน 1 สัปดาห์
	ฝว. / แผนกวิชาฯ

	3
	แผนการเรียนรู้ (กรณีใช้ฉบับเก่าให้แนบ
 บันทึกหลังสอนพร้อมรายการที่ปรับปรุง)
	ทุกรายวิชาที่สอน
	ก่อนเปิดเรียน 1 สัปดาห์
	ฝว. / แผนกวิชาฯ

	4
	บันทึกตรวจสอบแผนการเรียนรู้
	ทุกรายวิชาที่สอน
	ก่อนเปิดเรียน 1 สัปดาห์
	ฝว. / แผนกวิชาฯ

	5
	รายงานการเข้าชั้นเรียน – การมาเรียน
	ทุกครั้งที่มีตารางสอน
	หัวหน้าชั้นนำส่งทุกวัน
	ฝว. / งานวัดผลฯ

	6
	ส่งสมุดประเมินผลครึ่งภาคเรียน
	ภาคเรียนละ  1  ครั้ง
	สิ้นสัปดาห์ที่  9
	ฝว. / งานวัดผลฯ

	7
	บันทึกหลังสอน
	ทุกรายวิชาที่สอน
	สิ้นสัปดาห์ที่  9
	ฝว. / แผนกวิชาฯ

	8
	ผลการนิเทศโดยเพื่อนครู
	ภาคเรียนละ  1  ครั้ง
	สิ้นสัปดาห์ที่  9
	ฝว. / แผนกวิชาฯ

	9
	ส่งบันทึกความดี
	ภาคเรียนละ  1  ครั้ง
	สิ้นสัปดาห์ที่  18
	ฝว. / แผนกวิชา

	10
	ส่งสมุดประเมินผลปลายภาคตรงเวลา
	ทุกรายวิชาที่สอน
	ทุกสิ้นภาคเรียน
	ฝว. / งานวัดผล

	11
	ส่งรายชื่อผู้เรียนมี-หมดสิทธิ์สอบ  
	ทุกรายวิชาที่สอน
	ทุกสิ้นภาคเรียน
	ฝว. / งานวัดผล

	12
	รายงานประเมินตนเองตามหลักเศรษฐกิจพอเพียง
	ทุกรายวิชาที่สอน/ ชั้นที่ปรึกษา
	ทุกสิ้นภาคเรียน
	ฝว. / แผนกวิชา

	13
	ส่งผลงานวิจัย /หรือ บทความวิชาการ (เลือกภาคเรียนละ 1  รายการที่ไม่ตรงกันในภาคเรียน 1-2 / 2555)
	ภาคเรียนละ 1 ชิ้น
	ทุกสิ้นภาคเรียน
	ฝว. / แผนกวิชา

	14
	สรุปสมุดบันทึกบริการวิชาการ / วิชาชีพ
	ครูที่ปรึกษาทุกคน/ทุกชั้นเรียน
	ทุกสิ้นภาคเรียน
	ฝว. / แผนกวิชา

	15
	สรุปสมุดบันทึกการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
	ครูที่ปรึกษาทุกคน/ทุกชั้นเรียน
	ทุกสิ้นภาคเรียน
	ฝว. / แผนกวิชา

	16
	ส่ง  SSR   รายบุคคล
	ภาคเรียนละ  1  ครั้ง
	สิ้นสัปดาห์ที่  18
	ฝว./แผนกวิชา

	17
	สรุปรายงานการใช้สื่อฯ
	ภาคเรียนละ  1  ครั้ง
	สิ้นสัปดาห์ที่  18
	ฝว./แผนกวิชา

	งานหลัก  เกณฑ์ประเมิน  3  ระดับ : มีรายการช่วง 80 % ขึ้นไป  =  ดีมาก /  มีรายการช่วง 50 – 79 % = ดี  / มีรายการช่วง 0 – 49 % = น้อย

	งานรอง   ควบคุม / ให้คำปรึกษา : มีกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนร่วมกิจกรรมประกวด – แข่งขัน – นำเสนอผลงาน (ระดับ อศจ. – ภาค – ชาติ)ฯลฯ

	งานเสริม ดำเนินการ : มีกิจกรรมสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนที่เป็นประโยชน์กับผู้เรียนเช่น อบรม  สัมมนาฯลฯ (บันทึกลงในบันทึกความดี)



จึงมอบหมายให้คณะครูทุกท่านดำเนินการภาระงานทุกรายการและตรงเวลาตามที่กำหนด  ตามแนวทางการปฏิรูปการศึกษารอบใหม่หัวใจอยู่ที่ผู้เรียน  เพื่อประโยชน์แก่ผู้เรียน  และทางราชการต่อไป
ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
ประกาศ  ณ  วันที่    24     เดือน     กุมภาพันธ์      พ. ศ.   2555








    ( นายสุรศักดิ์  อาภรณ์เทวัญ)






         

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
