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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ______________________________________________________________________________________________________

ที่ ______________________________________________ วันที่ _________ เดือน _________________ พ.ศ. 25 _______
เรื่อง  ซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี

ด้วยครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วง แผนกวิชา/งาน …………………………………….………………………………….

ไม่สามารถใช้งานได้ ข้าพเจ้า ............................................................................ ตำแหน่ง .....................................................................................
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ขอให้วิทยาลัยฯ ดำเนินการตรวจซ่อม


ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
หมายเลขครุภัณฑ์ ...................................................................................................................


ครุภัณฑ์เครื่องพิมพ์
หมายเลขครุภัณฑ์ ...................................................................................................................


ซ่อมและติดตั้งระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต


อื่นๆ .........................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา









 ......................................................









( ................................................... )


	สำหรับศูนย์ไอที ฝ่ายวางแผนและพัฒนา

	ผลการตรวจสอบ
1. .................................................................................................
2. ................................................................................................
3. ................................................................................................
ประมาณการค่าใช้จ่าย ...................................  บาท
ดังรายละเอียดแนบท้าย
ลงชื่อ ......................................................
(นายสมพงษ์   พนมชัย)
เจ้าหน้าที่งานศูนย์ไอที
........./........./.............
	ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเหมาะสม
ลงชื่อ .............................................................
(นายขวัญชัย  ออกฉิม)
หัวหน้างานศูนย์ไอที
............./........../.............

	
	เห็นสมควรอนุมัติ
ลงชื่อ .............................................................
รองผู้อำนวยการฝ่ายวางแผนและพัฒนา
........../........./.............

	             อนุมัติ
             .............................................................................................................................................................................................................
................................................................
(นายวิทูร   เยี่ยมเวช)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
........./............/...............


รายการวัสดุ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	หน่วยละ
	เป็นเงิน
	หมายเหตุ
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สมควรอนุมัติ


ลงชื่อ ................................................


รองผู้อำนวยการตามสายงาน


............./............/...............








ได้พิจาณาเห็นว่าเหมาะสม


ลงชื่อ ................................................


หัวหน้าคณะวิชา�............./............/...............








ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว


ลงชื่อ ................................................


หัวหน้าแผนก        หัวหน้างาน


............./............/...............
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