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สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ……

แผน /โครงการ ปฏิบัติงาน
ชมรม………………………....

องค์การ……………………….

วิทยาลัย……………………….
ภาคเรียนที่……………..

ประจำปีการศึกษา…………………


สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ……...

วิทยาลัย……………………………………….
แบบฟอร์มขออนุญาตจัดกิจกรรมชมรม
ที่……………………






ชมรม……………………………………………

ภาคเรียนที่………….






องค์การ……….. หน่วย วิทยาลัย………………...

ปีการศึกษา………….







          
วันที่………….เดือน………………พ.ศ…………..เรื่อง  

ขออนุญาตจัดกิจกรรมตามโครงการ
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัย……………………..

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ( 1. สรุปรายรับของชมรมฯ                         
    จำนวน  ………ชุด

      (  2. งบหน้ารายจ่ายตามโครงการ                 
    จำนวน  ………ชุด

      (  3. ปฏิทินปฏิบัติงานของชมรม                 
    จำนวน  ………ชุด

      ( 4. โครงการของชมรมฯ                           
    จำนวน……….โครงการ


ด้วยคณะกรรมการชมรมประสงค์จะจัดกิจกรรมตามโครงการที่……………ถึงโครงการที่…………….ในระหว่างวันที่………..เดือน……………..พ.ศ…………..ถึงวันที่………….เดือน…………….พ.ศ…………….จำนวน……………โครงการ  ณ วิทยาลัย……………………………………………………………… โดยใช้เวลาที่สมาชิกเข้าร่วมกิจกรรมทั้งหมด จำนวน……………..คาบ ตามรายละเอียดโครงการที่แนบมาแล้วนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต






ลงชื่อ…………………………………………….ประธานชมรม






         (……………………………………………)








…………/……………/……………

	1. คณะกรรมการที่ปรึกษาชมรม
    พิจารณาแล้วเห็นสมควรอนุญาต
       1.1   ลงชื่อ………………………….อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
                (…………………………)

                ………./………/……….

       1.2   ลงชื่อ………………………….หัวหน้าแผนกวิชา
                (…………………………)

                ………./………/……….

      1.3   ลงชื่อ………………………….หัวหน้าคณะวิชา
                (…………………………)

                ………./………/……….
	2. ฝ่ายกิจการนักเรียน นักศึกษา
    เห็นสมควรพิจารณาอนุญาต
        2.1 ลงชื่อ………………………….อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ
               (…………………………)

                ………./………/……….

     2.2 ลงชื่อ………………………….หัวหน้างานกิจกรรม
              (…………………………)

               ………./………/……….

     2.3 ลงชื่อ………………………….ผู้ช่วยฯ ฝ่ายกิจการฯ
              (…………………………)

                ………./………/……….

	หมายเหตุ  ให้ประธานชมรมเป็นผู้ถือหนังสือไปติดต่อ
                 ให้ผ่านการอนุญาตทุกขั้นตอนแล้วส่งเก็บไว้
                 ที่งานกิจกรรมภายในที่………………………
	3. ผู้อำนวยการ
    อนุญาต โครงการที่  (1  (2  (3  (4  (5  (6  (7
    (8 (9 (11 (11 (12 (13 (14 (15 (ทั้งหมด
             ลงชื่อ…………………………………..

                   (………………………………..)

                     ….……./…………/………….  



สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ……….

วิทยาลัย…………………………………………

สรุปรายรับของชมรม…………………………………………..

ภาคเรียนที่………..ปีการศึกษา…………….
1. ได้รับการจัดสรรเงินกิจกรรมชมรมเพื่อดำเนินการในภาคเรียนนี้ในอัตรา ……… บาท/คน/ภาคเรียน ดังนี้
	ที่
	ระดับชั้น
	กลุ่ม
	จำนวนสมาชิก
	จำนวนเงินคนละ 20 บาท
	หมายเหตุ

	1
	ปวช.1
	
	
	
	

	2
	ปวช.2
	
	
	
	

	3
	ปวช.3
	
	
	
	

	4
	ปวส.1
	
	
	
	

	5
	ปวส.2
	
	
	
	

	รวม
	……………………
	………………………………….
	





จำนวน…………………………………………………………………….(ตัวอักษร)

2. ยอดคงเหลือจากภาคเรียนที่…………..ปีการศึกษา…………………จำนวน………………………..บาท



จำนวน…………………………………………………………………….(ตัวอักษร)

3. เงินบริจาค/อื่น……………………………………………………….จำนวน……………………….บาท



จำนวน…………………………………………………………………….(ตัวอักษร)




รวมทั้งสิ้น………………………………….บาท



จำนวน…………………………………………………………………….(ตัวอักษร)

จำนวนเงินทั้งหมดนี้ได้นำเข้าบัญชีธนาคาร………………………………………………………………………

ในนามของชมรม………………………………………………….เรียบร้อยแล้ว








ลงชื่อ…………………………………….ประธานชมรม







         (…………………………………….)








          …………/……………/………….

ตรวจสอบและรับรอง
1. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
3. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ
2. ลงชื่อ…………………………หัวหน้าแผนก

4. ลงชื่อ…………………………หัวหน้างานกิจกรรม

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ……

วิทยาลัย………………………………
การจัดสรรเงินกิจกรรมของชมรม
ชมรม………………………………………………….ภาคเรียนที่………………….ปีการศึกษา………………..
	ที่
	งาน/โครงการ
	แหล่งค่าใช้จ่าย
	รวม
	หมายเหตุ
สนองโครงการหลักข้อ

	
	
	เงินกิจกรรม
	เงินบริจาค
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	









ลงชื่อ………………………………….ประธานชมรม







         (…………………………………)








             ………./…………./………..

ตรวจสอบและรับรอง
1. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
3. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ
2. ลงชื่อ…………………………หัวหน้าแผนก

4. ลงชื่อ…………………………หัวหน้างานกิจกรรม

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ………

วิทยาลัย…………………………………

โครงการจัดกิจกรรมของชมรม…………………………….ภาคเรียนที่………..

องค์การ………………หน่วย  วิทยาลัย………………………………….โครงการที่…………ปีการศึกษา………….

1. ชื่อโครงการ……………………………………………………………………………………………………………….

2. ผู้รับผิดชอบ………………………………………………………………………………………………………………

3. ระยะเวลาดำเนินการ…………………………………………………………………………………………….………..

4. หลักการและเหตุผล……………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………

5. วัตถุประสงค์…………………………………………………………………………………………………….………..

……………………………………………………………………………………………………………………………

6. เป้าหมาย………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………

7. สถานที่ดำเนินการ……………………………………………………………………………………………….………..

8. วิธีดำเนินการ/ปฏิทินปฏิบัติงาน
	ขั้นตอนการดำเนินงาน
	พ.ศ………………………
	พ.ศ………………………
	หมายเหตุ

	
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	

	1. ขออนุมัติโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. ประชุมวางแผน
   มอบหมายงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. เตรียมดำเนินการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. ดำเนินการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. สรุปรายงาน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


9. ค่าใช้จ่าย
(จากเงินกิจกรรมชมรม จำนวน……………………...บาท
(จากเงินอื่น ๆ …………………………………….…บาท
(  จ่ายค่าตอบแทน/ใช้สอย/วัสดุ จำนวน………………………………...บาท
(  จ่ายค่าอื่น ๆ ………………….จำนวน………………………………..บาท



        รวมทั้งสิ้น………………………………บาท
10. การติดตามผล…………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………

	1. ผู้เสนอโครงการ
    ลงชื่อ…………………………………………..

             (………………………………………….)

    ตำแหน่ง………………………………………..

                  …………/…………./……………..
	2. อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
     ลงชื่อ…………………………………………..

             (………………………………………….)

                   …………/…………./……………..



สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ………..

วิทยาลัย……………………………………
ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจำภาคเรียนที่………….ปีการศึกษา……………

ชมรม…………………………………….
	ลำดับที่
	งาน/โครงการ
	ระยะเวลาดำเนินการ
	ผู้รับผิดชอบโครงการ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	








ลงชื่อ……………………………………….ประธานชมรม








        (……………………………………….)







        …………/……………../…………….

ตรวจสอบและรับรอง
1. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
3. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ
2. ลงชื่อ…………………………หัวหน้าแผนก

4. ลงชื่อ…………………………หัวหน้างานกิจกรรม

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ……….

วิทยาลัย………………………………….
ใบขออนุญาตยืมเงินกิจกรรมชมรม
ภาคเรียนที่………….





ชมรม……………………………………………

ปีการศึกษา………….





องค์การ…………หน่วย วิทยาลัย………………..







          วันที่………….เดือน………………พ.ศ…………..

เรื่อง  ขออนุญาตยืมเงินกิจกรรมชมรม
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัย………………………………………

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ปฏิทินปฏิบัติงานโครงการโดยวิธีนับวันถอยหลัง ( ก. 8)  จำนวน …………….ชุด


ด้วยชมรมฯ ได้รับการอนุมัติให้จัดกิจกรรมตามโครงการ ชื่อโครงการ……………………………………

………………………………………………..เพื่อดำเนินการดังกล่าว จึงขออนุญาตยืมเงินกิจกรรมชมรมเป็นค่าใช้จ่าย ดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                                        รวม
	
	
	






จำนวน……………………………………………………..(ตัวอักษร)




รวมรายจ่ายครั้งนี้แล้วยอดคงเหลือ…………………………………..บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ…………………………………….ประธานชมรม







         (……………………………………)








           …………/…………../…………..

	1. ตรวจสอบและรับรอง
เห็นสมควรอนุมัติ
ลงชื่อ……………………………….อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
ลงชื่อ……………………………….หัวหน้าแผนก
ลงชื่อ……………………………….อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ
ชมรม………………………………..      เงินที่ได้จัดสรรครั้งนี้   ……………………………….   บาท
ขออนุมัติ            ……………………………….   บาท     เงินคงเหลือ        ……………………………….   บาท
(สมควรอนุมัติ                  (ไม่สมควรอนุมัติ                                     (อนุมัติ            (ไม่อนุมัติ เพราะ………………………..                                                                                                                                                                                                    

ลงชื่อ……………………………….หัวหน้างานกิจกรรม                       ลงชื่อ……………………………….ผู้ช่วยฯฝ่ายกิจการ                                                                             

	2. ได้รับเงินจำนวน……………………บาท เรียบร้อยแล้ว
     ลงชื่อ……………………………….ประธานชมรม
                              (ผู้รับเงิน)

     ลงชื่อ……………………………….หัวหน้างานการเงิน
                               (ผู้จ่าย)
	หมายเหตุ   ให้ประธานชมรมเป็นผู้ถือหนังสือนี้ไปติดต่อ
                   ให้ผ่านการอนุญาตทุกขั้นตอนแล้วส่งเก็บไว้ที่
                    งานการเงินของวิทยาลัยฯ



สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ………

วิทยาลัย……………………………………
รายงานผลการจัดกิจกรรมชมรม
ภาคเรียนที่………….





ชมรม……………………………………………

ปีการศึกษา………….





องค์การ…………หน่วย วิทยาลัย……………….







          วันที่………….เดือน………………พ.ศ…………..

เรื่อง  รายงานผลการจัดกิจกรรมชมรม
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัย……………………………………………………

สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. หลักฐานการจัดกิจกรรม
จำนวน………………………..



2. รูปถ่ายการจัดกิจกรรม
จำนวน……………………….รูป


3. หนังสือขอบคุณ
จำนวน……………………….ฉบับ


4. อื่น ๆ


จำนวน……………………….



ตามที่วิทยาลัยฯ ได้อนุมัติให้จัดกิจกรรมตามโครงการ ชื่อโครงการ……………………………………….

………………………………………………………………..ในวันที่…………….เดือน………………พ.ศ……………….

บัดนี้ ได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ได้ผลสรุปดังนี้


1. ผลงานที่สำเร็จตามโครงการ คือ………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………...



2. ยืมเงินเพื่อดำเนินการมา 
    จำนวน………………………บาท


3. ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ จำนวน………………………บาท


4. จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งสิ้น……………….คน โดยแบ่งเป็น
- นักเรียน/นักศึกษา 
จำนวน……………………คน
- ครู-อาจารย์

จำนวน……………………คน
- ผู้เข้าร่วมอื่น ๆ (ระบุ)……………………………………………………จำนวน…………………คน


5. ปัญหาในการจัดกิจกรรม………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………………………………...



6. ข้อเสนอแนะ…………………………………………………………………………………………….

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







ลงชื่อ……………………………………..ประธานชมรม







        (…………………………………….)








         …………/……………/……………

	1. ตรวจสอบและรับรอง
    ลงชื่อ……………………………อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
   ลงชื่อ……………………………หัวหน้าแผนก
   ลงชื่อ……………………………อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ            

   ลงชื่อ……………………………หัวหน้างานกิจกรรรม
   ลงชื่อ……………………………ผู้ช่วยฯ ฝ่ายกิจการฯ
	2. ผู้อำนวยการ
                ทราบและมอบงานกิจกรรม
                      ลงชื่อ………………………………..

                               (………………………………)

                                 ………../…………/………..            

	
	หมายเหตุ  ให้ส่งในสัปดาห์หลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรมแล้ว
                  ทุกครั้ง



สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ………

วิทยาลัย……………………………………
ปฏิทินปฏิบัติงานโครงการโดยวิธีนับวันถอยหลัง
ประจำภาคเรียนที่………ปีการศึกษา……………

ชมรม…………………………………………………………………….

โครงการ………………………………………………………………….

วันดำเนินการ……………………………………….เวลา………………..

สถานที่ดำเนินการ…………………………………………………………

	จำนวนวัน
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียดของงาน
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	









ลงชื่อ……………………………………..ประธานชมรม







         (……………………………………..)








         ………../……………../……………

ตรวจสอบและรับรอง
1. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม
3. ลงชื่อ…………………………อาจารย์ที่ปรึกษาองค์การ
2. ลงชื่อ…………………………หัวหน้าแผนก

4. ลงชื่อ…………………………หัวหน้างานกิจกรรม

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ……

แผน /โครงการ ปฏิบัติงาน
ชมรม………………………....

องค์การ……………………….

วิทยาลัย……………………….
ภาคเรียนที่……………..

ประจำปีการศึกษา…………………
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