คู่มือการเขียนวิชาโครงการ
และ
การเขียนรายงานวิชาโครงการ
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ฝ่ายวิชาการ
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
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นโยบายสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
โครงการพัฒนาการเรียนการสอน  เพื่อสร้างทักษะวิจัย ของนักศึกษาอาชีวศึกษา สาเหตุที่ต้องดำเนินการเพราะปัจจุบันนี้เป็น  สังคมแห่งการเรียนรู้ (Knowledge  society)  ระบบเศรษฐกิจฐานความรู้ (Knowledge  base economy) และการใช้ความรู้และนวัตกรรม (Innovation)

ปรัชญาการจัดอาชีวศึกษาและฝึกอบรมวิชาชีพยุคใหม่นั้นต้อง  สอดคล้องกับวิถีชีวิต  เศรษฐกิจสังคม

ความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี  สามารถประกอบอาชีพได้  ทำงานได้จริง   มีลักษณะด้านคุณธรรม จริยธรรม และวิชาการ
นโยบาย  พัฒนาคุณภาพผู้เรียน
3    ประการ คือ

1. มีทักษะในการสื่อสาร
2. มีทักษะการคิดเชิงระบบ ทำวิจัยได้
3. มีแผนธุรกิจ
ปรับวิธีเรียน  เปลี่ยนวิธีสอน  ปฏิรูปวิธีสอบ  โดยใช้กระบวนการวิจัยเป็นส่วนหนึ่งของการเรียนรู้
เพื่อส่งเสริมผู้เรียนให้มีศักยภาพ       แข่งขันในโลกอาชีพ   พัฒนาทักษะการเรียนรู้และการคิดอย่างเป็นระบบ
(systems  thinking)  สอนแบบบูรณาการ  ลงลึกสู่การปฏิบัติ  เรียนเป็นชิ้นงาน  เรียนเป็นโครงการ
ยึดหลักผู้เรียนเป็นสำคัญ  โดยใช้การวิจัยเป็นส่วนหนึ่งการเรียนรู้
วัตถุประสงค์โครงการ
1. เพื่อให้นักศึกษา มีทักษะวิจัย โดยบูรณาการความรู้ในสาขาวิชาชีพ 
             2. เพื่อให้ครู สามารถจัดกิจกรรมการเรียนการสอนเพื่อให้ผู้เรียนสามารถทำวิจัยได้ โดยครูเป็น
                  ที่ปรึกษาด้านการวิจัย

             3. เพื่อให้ผู้บริหารสถานศึกษา มีความรู้ความเข้าใจในการดำเนินโครงการและส่งเสริมให้ครูและ
                 นักศึกษาสามารถทำวิจัยได้

เป้าหมาย  ผู้เรียนในระดับปวช. และปวส. ทุกคน  ครูผู้สอนวิชาชีพในระดับ ปวช. และปวส. ทุกคน

ผู้บริหารสถานศึกษา ทุกแห่ง

กระบวนการสร้างทักษะการวิจัย
1  พัฒนาครูผู้สอนวิชาโครงการ เพื่อเป็นที่ปรึกษาการทำวิจัยของนักศึกษา
              2. มอบหมายให้นักศึกษาทำโครงการ/ชิ้นงาน/สิ่งประดิษฐ์ โดยใช้กระบวนการวิจัยเป็น
                  ส่วนหนึ่งของการเรียนรู้

              3. สร้างเวทีการนำเสนอผลงานวิจัยของนักศึกษา

              4. มีการปรับปรุง เพื่อพัฒนาผลงานนักศึกษาในเชิงวิชาการและเชิงพาณิชย์

[image: image4.emf] 
ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
1. ผู้อำนวยการสถานศึกษาและรองผู้อำนวยการสถานศึกษาฝ่ายวิชาการมีความรู้ความเข้าใจในการ  
       ดำเนินโครงการ มีการพัฒนาระบบวิชาการของสถานศึกษา เพื่อส่งเสริมและพัฒนาครูและ
       นักศึกษาให้มีการทำวิจัย
2. กระบวนการจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษาได้รับการพัฒนามีการสร้างเครือข่ายครู
       ที่ทำงานร่วมกันโดยให้นักศึกษามีการเรียนรู้โดยการทำวิจัย

3. ผู้เรียนมีผลงานวิจัย และมีชิ้นงานวิจัยที่มีคุณภาพ ได้มาตรฐานผ่านเกณฑ์และเกิดประโยชน์
      ต่อการพัฒนามาตรฐานผู้เรียน การทำงานและเป็นที่ยอมรับของสังคม นำไปสู่เชิงพาณิชย์หรือ
      แก้ปัญหาสังคม

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
 1. ผู้เรียนได้รับการพัฒนาทักษะการคิดและสามารถทำวิจัยได้ มีความเชื่อมั่นในการบูรณาการความรู้
      เพื่อการทำงานและประกอบอาชีพเป็นที่ยอมรับของสังคม และผลงานนำไปสู่เชิงพาณิชย์ 
      หรือแก้ปัญหาสังคมได้
 2. ครูผู้สอนสามารถนำความรู้ ความเข้าใจและทักษะที่ได้รับไปใช้ในการเรียนการสอนเพื่อให้
      นักศึกษาสามารถทำวิจัยได้

 3. มีระบบการพัฒนาบุคลากรร่วมกันในสถานศึกษาโดยครูได้ทำงานร่วมกันในการเป็น
            ที่ปรึกษาวิจัย ให้นักศึกษามีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ซึ่งกันและกันในสถานศึกษา
      ทำให้เกิดองค์กรแห่งการเรียนรู้

บทบาทของครู
1.  นำความรู้ที่ได้รับจากการอบรมมาประยุกต์ใช้ในการจัดการเรียนการสอนเพื่อให้นักศึกษา
     สามารถทำวิจัยได้

    2.   ให้คำแนะนำและเป็นที่ปรึกษางานวิจัยของนักศึกษาให้สามารถบูรณาการความรู้ในวิชาชีพ
          พัฒนางานและพัฒนาตนเองโดยผ่านกระบวนการเรียนรู้ด้วยการทำวิจัย

    3.   คัดเลือกผลงานนักศึกษาที่ดีเด่น เพื่อการนำเสนอผลงานวิจัย

    4.   พัฒนาหลักสูตรและแผนการจัดการความรู้
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การเขียนเค้าโครงวิชาโครงการเพื่อขอความเห็นชอบจากครูที่ปรึกษา
ผ่านการอนุมัติจากหัวหน้าแผนก  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
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วิชาโครงการ  ภาคเรียนที่ .......  ปีการศึกษา ..............   (วันที่.......เดือน................พ.ศ..................)

เรื่อง..............................................................................................................................

ความเป็นมาของการวิจัย (หลักการและเหตุผล )
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

วัตถุประสงค์และเป้าหมายของการวิจัย
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
วิธีดำเนินการวิจัย
 
กลุ่มเป้าหมาย.................................................................................................... ............................ ............
....................................................................................................................................................................................

เครื่องมือที่ใช้ในวิจัย............................................................................................ ............................ .........
...................................................................................................................... ....................... .............................. .....
.. .................................................................................................................................................................................
งบประมาณและทรัพยากร
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
การรวบรวมข้อมูล
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
การวิเคราะห์ข้อมูล
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
ประโยชน์และการนำไปใช้
............................................................................................................. ............................................................................................................ .......................................................................................................................................
ขอบเขตของโครงการ(ลำดับที่ของขั้นตอนการดำเนินงาน)
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

รูปร่างชิ้นงานโดยสังเขป (ถ้ามี)

ตารางปฏิทินการดำเนินงาน  (ตัวอย่าง)
	ที่
	รายการ
	สัปดาห์ที่
	หมายเหตุ

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	

	1
	ศึกษาข้อมูล
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	  เสนอโครงการ
	
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกแบบชิ้นงาน
	
	
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	เตรียมวัสดุ
	
	
	
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ลงมือปฏิบัติงาน
	
	
	
	
	✓
	✓
	✓
	✓
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	ทดสอบการทำงาน/ปรับปรุง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	✓
	✓
	✓
	✓
	
	
	
	
	
	

	7
	จัดทำรายงานโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	✓
	✓
	
	
	
	

	8
	นำเสนอโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	✓
	✓
	✓
	

	9
	ฯลฯ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ผู้เสนอโครงการ
1.(ลงชื่อ............................) นาย / นางสาว.................................ระดับชั้น................สาขาวิชา.........
2. (ลงชื่อ...........................) นาย / นางสาว..................................................ระดับชั้น................สาขาวิชา.........
3. (ลงชื่อ...........................) นาย / นางสาว..................................................ระดับชั้น................สาขาวิชา.........
4. (ลงชื่อ...........................) นาย / นางสาว..................................................ระดับชั้น................สาขาวิชา.........
5. (ลงชื่อ...........................) นาย / นางสาว..................................................ระดับชั้น................สาขาวิชา.........
ตรวจสอบ / พิจารณาแล้วเห็นสมควรให้ดำเนินการได้
ลงชื่อ..............................อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ

                                                (.......................................................)
                                               .............../................................/.................
    ลงชื่อ..............................อาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการ
                                                  (.......................................................)
                                               .............../................................/.................
	อนุมัติให้ดำเนินการได้

	ลงชื่อ......................................หัวหน้าแผนก

        (.......................................................)
       .............../................................/.................
	ลงชื่อ............................รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
              ( นางสาวจันทร์เพ็ญ  โชคธนานุกูล)
        .............../................................/.................




วิชาโครงการ  ภาคเรียนที่.......ปีการศึกษา..............(วันที่.......เดือน................พ.ศ..................)
เรื่อง............................................................................................................

ชื่อกลุ่ม..........................ระดับชั้น........... สาขางาน................ประเภทวิชา...................

ชื่อสมาชิกกลุ่ม    1.นาย / นางสาว..................................................ลงชื่อ................................


              2. นาย / นางสาว............................................................................ลงชื่อ................................


3. นาย / นางสาว.............................................................................ลงชื่อ................................


4. นาย / นางสาว.............................................................................ลงชื่อ................................


5. นาย / นางสาว.............................................................................ลงชื่อ................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


ความเป็นมาของการวิจัย.................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

วัตถุประสงค์และเป้าหมายของการวิจัย............................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


วิธีดำเนินการวิจัย..........................................................................................................................................
 

 กลุ่มเป้าหมาย.................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................


เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

การรวบรวมข้อมูล.......................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

งบประมาณและทรัพยากร...........................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

การวิเคราะห์ข้อมูล........................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
ประโยชน์และการนำไปใช้ ..........................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

ขอบเขตของโครงการ(ลำดับที่ของขั้นตอนการดำเนินงาน)..........................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ตารางปฏิทินการดำเนินงาน
	ที่
	รายการ
	สัปดาห์ที่
	หมายเหตุ

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	

	1
	ค้นหาปัญหาและกำหนดปัญหา
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	  เสนอโครงการ
	
	✓
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	เตรียมงานและเครื่องมือทดสอบ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	เก็บรวบรวมข้อมูล
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	วิเคราะห์ข้อมูล
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	จัดทำรายงานโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	ส่งรูปเล่มนำเสนอโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ตรวจสอบ / พิจารณาแล้วเห็นสมควรให้ดำเนินการได้
	ลงชื่อ................อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ      (..................................................................)
................/................................/..............
	ลงชื่อ...........อาจารย์ที่ปรึกษาประจำชั้น
(.............................................................)
................/................................/..............
	ลงชื่อ.................อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม

(.................................................................)
................/................................/..............

	เห็นสมควรอนุมัติให้ดำเนินการได้
ลงชื่อ.............................................หัวหน้าแผนก
(................................................................................)
................/................................/..............
	อนุมัติให้ดำเนินการได้
ลงชื่อ............................รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ  
(นางสาวจันทร์เพ็ญ  โชคธนานุกูล)
................/................................/..............



ตัวอย่าง การเขียนรายงานวิชาโครงการ
(ปกนอก  ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  18   พอยท์ทั้งหน้า)
 (ให้ใช้ตัวอักษร  Angsana   new  หรือ Angsana   news  เหมือนกันทั้งเล่ม ตัวเลขไทย)









ความพึงพอใจของลูกค้าที่มีต่อ..............................................
นาย / นางสาว.................................................................

นาย / นางสาว.................................................................

นาย / นางสาว.................................................................

นาย / นางสาว.................................................................

นาย / นางสาว.................................................................

โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ/วิชาชีพชั้นสูง  พุทธศักราช.......................
ประเภทวิชา........................สาขาวิชา.............................สาขางาน............................................................
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
ปีการศึกษา.............................
( ปกใน  ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  18   พอยท์ทั้งหน้า ตัวเลขไทย)
ความพึงพอใจของลูกค้าที่มีต่อ....................................................
นาย / นางสาว.................................................................

นาย / นางสาว.................................................................
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3.5  การทดลองประสิทธิภาพ  (ระบุวิธีการทดสอบเป็นข้อ ๆ  ก่อน – หลัง ว่าทำอย่างไร )
(เหมาะกับการวิจัยและพัฒนา , การวิจัยแบบทดสอบ,การวิจัยเชิงเปรียบ)
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2  นิ้ว
                                      บทที่  3  (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์)
                                      วิธีดำเนินการวิจัย   (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์ )
(บทที่ 3   กรณีทำวิจัยโดยศึกษาเชิงสำรวจ)

ในการดำเนินการศึกษาครั้งนี้  เป็นการทำโครงการเชิงสำรวจ (Survey   Project ) คณะผู้จัดทำโครงการได้ศึกษาข้อมูลเบื้องต้น (เกี่ยวกับการศึกษาชื่อเรื่อง.........................)  และได้ดำเนินการตามขั้นตอนดังนี้
3.1  ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง

3.2  เครื่องมือที่ใช้ในการทำโครงการ

3.2.1  การสร้างเครื่องมือ


3.2.2  การตรวจสอบเครื่องมือ
3.3  การเก็บรวบรวมข้อมูล


3.4  การวิเคราะห์และการแปรผลข้อมูล
3.5  สถิติที่ใช้ในการทำโครงการ
3.1   ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง(ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  18  พอยท์)


3.1.1  ประชากร  (ประชากรทั้งหมดที่ทำการศึกษาครั้งนี้มีจำนวนเท่าไร)
..........................................................................................................................................................................
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3.1.2  กลุ่มตัวอย่าง  (จากการกำหนดตัวอย่างตามตารางกำหนดขนาดของ  Krejcie  R.V.  and 

 D.W.  Morgan ( 1970 : 608 ) แล้วเก็บข้อมูลโดยสุ่มตัวอย่างแบบง่ายด้วยการจับฉลากโดยเทียบสัดส่วนบัญญัติไตรยางศ์  ตามจำนวนประชากรแต่ละกลุ่ม   จากจำนวน.........กลุ่ม คือ


กลุ่มที่  1……………………………………………………………………………………………



กลุ่มที่  2……………………………………………………………………………………………

                        กลุ่มที่  ฯลฯ....................................................................................................................................... 
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1.5  นิ้ว
3.2  เครื่องมือที่ใช้ในการทำโครงการ

3.2.1  การสร้างเครื่องมือ
..........................................................................................................................................................................

1.5  นิ้ว     .......................................................................................................................................................................... 1  นิ้ว

3.2.2  การตรวจสอบเครื่องมือ
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
3.3   การเก็บรวบรวมข้อมูล
..........................................................................................................................................................................
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3.4  การวิเคราะห์และการแปรผลข้อมูล
..........................................................................................................................................................................
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                                      บทที่  4 (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์)
                                      ผลการทดสอบ   (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20   พอยท์)
(บทที่ 4   กรณีทำสิ่งประดิษฐ์ฯ)

ผลการทดสอบประสิทธิภาพการทำงานของ  (ชื่อชิ้นงาน)..................................................................
......................................................................................................................................ผลปรากฏดังนี้
ตารางที่  1  แสดง....................................
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


จากตารางที่  1  แสดงว่า....................................................................................................................................
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จากตารางที่  2  แสดงว่า....................................................................................................................................
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ตารางที่  4  แสดง....................................
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


จากตารางที่  4  แสดงว่า....................................................................................................................................
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2  นิ้ว
                                      บทที่  4  (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์)
                                      ผลการวิเคราะห์ข้อมูล   (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์)
(บทที่ 4   กรณีทำโครงการโดยศึกษาเชิงสำรวจ)
บทนำ

การทำการโครงการเพื่อศึกษา....................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
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ผลที่ได้รับจากการทำโครงการ
.........................................................................................................................................................................
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                                      บทที่  5  (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์)
                                      สรุป / อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ (ใช้อักษรตัวเข้ม ขนาด 20  พอยท์)
จากการทำโครงการเรื่อง..................................................................................................................................
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ....................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

การจัดทำโครงการครั้งนี้  ผู้จัดทำได้ผลสรุปดังนี้
5.1  สรุปผลการจัดทำโครงการ (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  18  พอยท์)

( การเขียนบทสรุปเป็นการเขียนบอกว่าทำอะไรและได้ผลเป็นอย่างไร  ดูจากวัตถุประสงค์
ที่กำหนดไว้)
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5.2  อภิปรายผลการจัดทำโครงการ

( ระบุสาเหตุหรือเหตุผลที่มีผลจากการทำโครงการเป็นไปดังบทสรุป)
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5.3  ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
1.5  นิ้ว     ..........................................................................................................................................................................    1  นิ้ว
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

1.5  นิ้ว

2  นิ้ว
                                                   บรรณานุกรม    (ใช้อักษรตัวเข้ม  ขนาด  20  พอยท์)

(บรรณานุกรม  อ้างอิงมากกว่า  5  เล่ม  )
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1.5  นิ้ว     

ตัวอย่างการเขียนเอกสารอ้างอิง
หนังสือ
ผู้แต่ง. ชื่อหนังสือ. เล่มที่จำนวนเล่ม (ถ้ามี). ครั้งที่พิมพ์ (ถ้ามี). ชื่อชุดหนังสือและลำดับที่ (ถ้ามี).       
สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์ , ปีพิมพ์ 

บทความในหนังสือ
ผู้เขียนบทความ.ชื่อบทความ.ในชื่อบรรณาธิการ (ถ้ามี). ชื่อเรื่อง,เลขหน้า.สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์.         
ปีพิมพ์.
บทความในวารสาร
ผู้เขียนบทความ. ชื่อบทความ.ชื่อวารสาร ปีที่หรือเล่มที่ (เดือน ปี) : เลขหน้า
วิทยานิพนธ์
ผู้เขียนวิทยานิพนธ์.ชื่อวิทยานิพนธ์.ระดับวิทยานิพนธ์ ชื่อสาขาหรือภาควิชา คณะ ชื่อมหาวิทยาลัย.ปีพิมพ์

การสัมภาษณ์
ผู้ให้สัมภาษณ์.ตำแหน่ง (ถ้ามี). สัมภาษณ์. วัน เดือน ปี.
โสตทัศนวัสดุ
ชื่อผู้จัดทำ.(หน้าที่รับผิดชอบ-ถ้ามี).ชื่อเรื่อง ลักษณะของโสตทัศนวัสดุ). สถานที่ผลิต : หน่วยงานที่เผยแพร่ 
ปีที่เผยแพร่.
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ แฟ้มข้อมูลและโปรแกรมคอมพิวเตอร์
ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก.ชื่อแฟ้มข้อมูล (หรือชื่อโปรแกรม).สถานที่ผลิต  ; ชื่อผู้ผลิตหรือผู้เผยแพร่. ปีที่จัดทำ

ตัวอย่างการเขียนเอกสารอ้างอิง (แบบที่ 2)
หนังสือ
ผู้แต่ง. ปีพิมพ์ .ชื่อหนังสือ. เล่มที่หรือจำนวนเล่ม (ถ้ามี). ครั้งที่พิมพ์ (ถ้ามี). ชื่อชุดหนังสือและลำดับที่     
(ถ้ามี). สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์ 
บทความในหนังสือ
ผู้เขียนบทความ.ปีพิมพ์.ชื่อบทความ.ในชื่อบรรณาธิการ (ถ้ามี). ชื่อเรื่อง,เลขหน้า.สถานที่พิมพ์ : 

สำนักพิมพ์.         
บทความในวารสาร
ผู้เขียนบทความ. ปีพิมพ์.ชื่อบทความ.ชื่อวารสาร ปีที่หรือเล่มที่ (เดือน ปี) : เลขหน้า
วิทยานิพนธ์
ผู้เขียนวิทยานิพนธ์.ปีพิมพ์.ชื่อวิทยานิพนธ์.ระดับวิทยานิพนธ์ ชื่อสาขาหรือภาควิชา คณะ ชื่อมหาวิทยาลัย.

การสัมภาษณ์
ผู้ให้สัมภาษณ์.วัน เดือน ปี.ตำแหน่ง (ถ้ามี). สัมภาษณ์. 
โสตทัศนวัสดุ
ชื่อผู้จัดทำ.(หน้าที่รับผิดชอบ-ถ้ามี).ปีที่เผยแพร่.ชื่อเรื่อง ลักษณะของโสตทัศนวัสดุ). สถานที่ผลิต : 

หน่วยงานที่เผยแพร่ 
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ แฟ้มข้อมูลและโปรแกรมคอมพิวเตอร์
ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก.ปีที่จัดทำ.ชื่อแฟ้มข้อมูล (หรือชื่อโปรแกรม).สถานที่ผลิต  ; ชื่อผู้ผลิตหรือผู้เผยแพร่. 

ตัวอย่างการเขียนเอกสารอ้างอิง (แบบที่ 3)

หนังสือ
1.  ผู้แต่ง. ชื่อหนังสือ. เล่มที่จำนวนเล่ม (ถ้ามี). ครั้งที่พิมพ์ (ถ้ามี). ชื่อชุดหนังสือและลำดับที่ (ถ้ามี).       
สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์ , ปีพิมพ์ 

บทความในหนังสือ
2.  ผู้เขียนบทความ.ชื่อบทความ.ในชื่อบรรณาธิการ (ถ้ามี). ชื่อเรื่อง,เลขหน้า.สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์.         
ปีพิมพ์.
บทความในวารสาร
3.  ผู้เขียนบทความ. ชื่อบทความ.ชื่อวารสาร ปีที่หรือเล่มที่ (เดือน ปี) : เลขหน้า
วิทยานิพนธ์
4.  ผู้เขียนวิทยานิพนธ์.ชื่อวิทยานิพนธ์.ระดับวิทยานิพนธ์ ชื่อสาขาหรือภาควิชา คณะ ชื่อมหาวิทยาลัย.     
ปีพิมพ์

การสัมภาษณ์
5.  ผู้ให้สัมภาษณ์.ตำแหน่ง (ถ้ามี). สัมภาษณ์. วัน เดือน ปี.
โสตทัศนวัสดุ
6.  ชื่อผู้จัดทำ.(หน้าที่รับผิดชอบ-ถ้ามี).ชื่อเรื่อง ลักษณะของโสตทัศนวัสดุ). สถานที่ผลิต : หน่วยงานที่
เผยแพร่.ปีที่เผยแพร่.
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ แฟ้มข้อมูลและโปรแกรมคอมพิวเตอร์
7.  ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก.ชื่อแฟ้มข้อมูล (หรือชื่อโปรแกรม).สถานที่ผลิต  ; ชื่อผู้ผลิตหรือผู้เผยแพร่. ปีที่จัดทำ.

ตัวอย่างการเขียนเอกสารอ้างอิง (แบบที่ 4)
หนังสือ
1.  ผู้แต่ง. ปีพิมพ์ .ชื่อหนังสือ. เล่มที่หรือจำนวนเล่ม (ถ้ามี). ครั้งที่พิมพ์ (ถ้ามี). ชื่อชุดหนังสือและลำดับที่     
(ถ้ามี). สถานที่พิมพ์ : สำนักพิมพ์ 
บทความในหนังสือ
2.  ผู้เขียนบทความ.ปีพิมพ์.ชื่อบทความ.ในชื่อบรรณาธิการ (ถ้ามี). ชื่อเรื่อง,เลขหน้า.สถานที่พิมพ์ : 

สำนักพิมพ์.         
บทความในวารสาร
3.  ผู้เขียนบทความ. เดือน ปี. ชื่อบทความ.ชื่อวารสาร ปีที่หรือเล่มที่ (เดือน ปี) : เลขหน้า
วิทยานิพนธ์
4.  ผู้เขียนวิทยานิพนธ์.ปี พิมพ์.ชื่อวิทยานิพนธ์.ระดับวิทยานิพนธ์ ชื่อสาขาหรือภาควิชา คณะ                 
ชื่อมหาวิทยาลัย.

การสัมภาษณ์
5.  ผู้ให้สัมภาษณ์.วัน เดือน ปี.ตำแหน่ง (ถ้ามี). สัมภาษณ์. 
โสตทัศนวัสดุ
6.  ชื่อผู้จัดทำ.(หน้าที่รับผิดชอบ-ถ้ามี).ปีที่เผยแพร่.ชื่อเรื่อง ลักษณะของโสตทัศนวัสดุ). สถานที่ผลิต : 

หน่วยงานที่เผยแพร่ 
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ แฟ้มข้อมูลและโปรแกรมคอมพิวเตอร์
7.  ชื่อผู้รับผิดชอบหลัก.ปีที่จัดทำ.ชื่อแฟ้มข้อมูล (หรือชื่อโปรแกรม).สถานที่ผลิต  ; ชื่อผู้ผลิตหรือผู้เผยแพร่. 

ภาคผนวก

แบบสอบถามเพื่อการสำรวจข้อมูล
เรื่องความพึงพอใจของลูกค้าที่มีต่อร้านวาสนา บูติก
คำชี้แจงการตอบแบบสอบถาม

การทำแบบสำรวจนี้เป็นส่วนหนึ่งของการทำโครงการเพื่อประกอบการศึกษาการทำโครงการหลักสูตรประกาศนียบัตรชั้นสูง สาขาวิชาการตลาด  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรีในกรอบหัวข้อเรื่อง ความพึงพอใจของลูกค้าที่มีต่อ.......................... โดยกำหนดให้มีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาความพึงพอใจของลูกค้า ในด้านต่าง ๆ  คือ  บริการ  สินค้า  ราคา  สถานที่ ฯลฯ

ผู้ทำโครงการจึงขอความอนุเคราะห์จากท่าน  กรุณาตอบแบบสอบถามตามความคิดเห็นที่เป็นจริง  ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการพัฒนาการบริการ  สินค้า  ราคา  สถานที่ ฯลฯต่อไป
แบบสอบถามนี้มีทั้งหมด  3  ตอน  คือ

ตอนที่  1     ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม

ตอนที่  2     ความคิดเห็นเกี่ยวกับความพึงพอใจของลูกค้าที่มีต่อร้านวาสนา บูติก

ตอนที่  3     ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม
ตอนที่  1     ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม
คำชี้แจง    โปรดใส่เครื่องหมาย (ลงใน  (   ) หน้าข้อความที่ตรงตามสภาพ ความเป็นจริงเกี่ยวกับตัวท่าน
1.  เพศ


(    )  
ชาย


(    )  
หญิง
2.  ประสบการณ์การทำงาน


(    )  
ต่ำกว่า  5  ปี


(    )  
5  – 10   ปี


(    )  
10   ปีขึ้นไป
3.  การศึกษา


(    )  
ต่ำกว่าปริญญาตรี


(    )  
ปริญญาตรี


(    )  
ปริญญาโท


(    )  
ปริญญาเอก

4.  หัวข้อ....................


(    )  
...............................


(    )  
..............................

ตอนที่  2      แบบสอบถามความพึงพอใจของลูกค้าที่มีต่อร้านวาสนา  บูติก (ทั้งหมด  40  ข้อ)

 *   โปรดตอบในฐานะที่ท่านเป็นลูกค้าร้านวาสนา  บูติก  อยู่ว่าโดยภาพรวมแล้ว  ส่วนใหญ่มีความพึงพอใจของท่านที่มีต่อ ร้านวาสนา  บูติก  อยู่ในระดับใด

ให้ทำเครื่องหมาย ( /  )  ลงในช่องระดับความคิดเห็นเพียงระดับเดียว  ตามเกณฑ์ ดังนี้

5   หมายถึง   เห็นด้วยกับคุณลักษณะนั้นในระดับ   มากที่สุด  

4   หมายถึง   เห็นด้วยกับคุณลักษณะนั้นในระดับ   มาก 

3   หมายถึง   เห็นด้วยกับคุณลักษณะนั้นในระดับ   ปานกลาง

2   หมายถึง   เห็นด้วยกับคุณลักษณะนั้นในระดับ   น้อย

1   หมายถึง   เห็นด้วยกับคุณลักษณะนั้นในระดับ   น้อยที่สุด  
	ลำดับที่
	คุณลักษณะ
	ระดับของความคิคเห็น

	
	
	มาก
ที่สุด
(5)
	มาก
(4)
	ปานกลาง
(3)
	น้อย
(2)
	น้อยที่สุด
(1)

	1.

2.

3.

4.

5

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
	ด้าน.............................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
ด้าน.......................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
	…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….
	…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..
	………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...
	…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...
	……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….
……….……….……….……….……….



	ลำดับที่
	คุณลักษณะ
	ระดับของความคิดเห็น

	
	
	มาก
ที่สุด
(5)
	มาก
(4)
	ปานกลาง
(3)
	น้อย
(2)
	น้อยที่สุด
(1)

	16

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40
	ด้าน....................................... (ต่อ)
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
ด้าน......................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................ด้าน.......................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
	…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….

…….
	…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…..

…….

…….

…
	………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...

………...
	…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...

…...
	……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….

……….



ตอนที่  3     ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม
 
      ความคิดเห็นเพิ่มเติมที่นอกเหนือจากคำถามในตอนที่  2   โปรดกรุณาเสนอแนะเกี่ยวกับ
 
      ความพึงพอใจของลูกค้า ทั้ง  4   ด้าน
1. ด้าน...................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............................................................................
……………………………………...............................................................................................................
……………………………………...............................................................................................................
2. ด้าน...................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........................................................................
……………………………………...............................................................................................................
……………………………………...............................................................................................................
3. ด้าน...................................
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................................................................................
……………………………………...............................................................................................................
……………………………………...............................................................................................................
4. ด้าน...................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...............................................................................................................
      ……………………………………...............................................................................................................
       ……………………………………...............................................................................................................
***   ขอบพระคุณเป็นอย่างสูงที่ท่านได้ให้ความอนุเคราะห์    และตอบคำถามด้วยความเป็นจริง   **


ภาพถ่ายขณะทำโครงการ
	คำอธิบายภาพ
	คำอธิบายภาพ

	คำอธิบายภาพ
	คำอธิบายภาพ

	คำอธิบายภาพ
	คำอธิบายภาพ

	คำอธิบายภาพ
	คำอธิบายภาพ



ตัวอย่างหนังสือราชการ



ที่  ศธ 0618.8/                                                                                                  
   วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                         
        ตำบลหน้าเมือ  อำเภอเมือง                                                           

                                                                                                  
จังหวัดราชบุรี(70000)

                                                ตุลาคม     2562
เรื่อง  ขอเชิญเป็นผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบเครื่องมือการทำโครงการ
เรียน  
สิ่งที่ส่งมาด้วย   แบบสอบถามการทำโครงการ    จำนวน  1   ชุด

ด้วย นาย / นางสาว ..............................................................นักศึกษาระดับชั้น.....................................
สาขาวิชา........................................จะทำการวิจัยเรื่อง..........................................................................................

สาขาวิชา................................................พิจารณาแล้วเห็นว่าท่านเป็นผู้มีความรู้ความสามารถเกี่ยวกับ
เรื่องดังกล่าวเป็นอย่างดียิ่ง  จึงขอเชิญท่านเป็นผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือการวิจัยเกี่ยวกับแบบสอบถาม
ดังที่แนบมาพร้อมนี้  จำนวน  1   ชุด  ว่ามีเนื้อหาถูกต้องและเหมาะสมมากน้อยเพียงใด  ซึ่งผลการตรวจสอบ
ของท่านจะช่วยให้การเก็บข้อมูลของ  นาย / นางสาว................................................................... ........มีความ
สมบูรณ์ยิ่งขึ้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและหวังว่าจะได้รับความอนุเคราะห์จากท่านด้วยดีและขอขอบคุณเป็น
อย่างยิ่งมาในโอกาสนี้ด้วย
ขอแสดงความนับถือ
........................................
(.............................................)
รองผู้อำนวยการ  ปฏิบัติราชการแทน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
ฝ่ายวิชาการ
โทร. 0 – 3233 – 7228  ต่อ  105

โทรสาร  0 – 3233 - 7477



ที่  ศธ 0618.8/                                                                                             
  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                   
         ตำบลหน้าเมือง  อำเภอเมือง                                                           

                                                                                    

จังหวัดราชบุรี(70000)

                                      ตุลาคม     2562
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ให้นักศึกษาทดลองเครื่องมือการประเมินเพื่อการทำโครงการ
เรียน  

ด้วย  นาย / นางสาว.............................................นักศึกษาระดับชั้น........................................
สาขาวิชา.........................................จะทำการศึกษาทำโครงการเรื่อง...............................................................
สาขาวิชา........................................................จึงขอความร่วมมือจากท่านโปรดพิจารณาอนุญาต  ให้นักศึกษาได้ทดลองใช้แบบสอบถาม  เพื่อการวิจัยในหน่วยงานของท่านได้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตและขอขอบคุณในความอนุเคราะห์ของท่านมา
ในโอกาสนี้ด้วย
ขอแสดงความนับถือ
........................................
(.............................................)
รองผู้อำนวยการ  ปฏิบัติราชการแทน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
ฝ่ายวิชาการ
โทร. 0 – 3233 – 7228  ต่อ  105

โทรสาร  0 – 3233 - 7477



คำสั่งวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
ที่ ........./  2562
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมตรวจสอบพิจารณาหัวข้อเค้าโครงและอนุมัติ
วิชาโครงการสาขาวิชา.......................................ปีการศึกษา  2562
----------------------------------------------------------------

เพื่อให้การควบคุมตรวจสอบพิจารณาหัวข้อเค้าโครงและอนุมัติวิชาโครงการสาขาวิชา......................
ปีการศึกษา  2562  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมตรวจสอบพิจารณาหัวข้อเค้าโครงและอนุมัติวิชาโครงการสาขาวิชา.................................................ปีการศึกษา  2562
ดังต่อไปนี้

1.  คณะกรรมการอำนวยการ

1.1  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี     


ประธานกรรมการ

1.2  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร



กรรมการ

1.3  รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ


กรรมการ

1.4  รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา

กรรมการ

1.5  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ




กรรมการ

1.  คณะกรรมการพิจารณาหัวข้อการเขียนโครงการ  มีหน้าที่พิจารณาหัวข้อการเขียนโครงการ  เพื่อตรวจสอบวิชาโครงการที่กลุ่มนักศึกษาเสนอเพื่ออนุญาตให้ดำเนินการได้  ประกอบด้วย

2.1  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ




ประธานกรรมการ

2.2  หัวหน้าแผนกวิชา.........................................


รองประธานกรรมการ


2.3  อาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการ



กรรมการ




2.4  อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ




กรรมการและเลขานุการ 
3.  คณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษาและควบคุมวิชาโครงการ   มีหน้าที่เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
อาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการ  ควบคุม  ตรวจสอบ  ให้คำปรึกษา  และประเมินผลนำเสนอเพื่อขออนุมัติผล
การเรียนต่อไป  โดยนักศึกษา  1   กลุ่มให้เลือกอาจารย์ที่ปรึกษา   1  คน  และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการ
อีก  1   คน   (อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ   และอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการให้พิจารณาจากจากคณะกรรมการกลุ่มที่   3  นี้ )



3.1  ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการสาขาวิชา......................

3.2  ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการสาขาวิชา......................
3.3  ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการสาขาวิชา......................
3.4  ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการสาขาวิชา......................
3.5  ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการสาขาวิชา......................
3.6  ..................................................................
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการสาขาวิชา......................
4. คณะกรรมการสอบวิชาโครงการ  มีหน้าที่ดำเนินการสอบวิชาโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของการทำโครงการและเป็นไปตามรูปแบบการเขียนรายงานวิชาโครงการ  มีจำนวนไม่น้อยกว่า  3  คน  ประกอบด้วย   อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ  1  คน  อาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการ  1  คน  รวมกับอาจารย์ที่มีรายชื่อตามข้อ  3   และ หัวหน้าแผนกวิชานั้น ๆ  อีก   1  คน  รวมกันไม่น้อยกว่า   3  คน  

4.1  หัวหน้าแผนกวิชา.................................อาจารย์ผู้สอบวิชาโครงการสาขาวิชา.................................

4.2  ...................................อาจารย์ผู้สอบวิชาโครงการสาขาวิชา.................................
สั่ง  ณ  วันที่  ......... …………….      พ.ศ.  2562
(………………………………. )
ผู้อำนวยกรวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี


(ตัวอย่างการเขียนประวัติย่อ)
ประวัติย่อผู้จัดทำ


ชื่อ
นายปฐมพร   สีหาเสนา



เกิด
4 กันยายน 2532



ที่อยู่
229/1 ม.3 ต.โคกหม้อ



อ.เมือง จ.ราชบุรี (70000)



ประวัติการศึกษา


พ.ศ. 2544
ป.6
โรงเรียนดรุณาราชบุรี


พ.ศ. 2547
ม.3
โรงเรียนดรุณาราชบุรี



พ.ศ. 2550
ปวช.
ไฟฟ้ากำลัง วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี



พ.ศ. 2552
ปวส. 
ไฟฟ้ากำลัง (เครื่องกลไฟฟ้า)





วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี


ประวัติการทำงาน



พ.ศ. 2550
ฝึกงาน สำนักงานบริการลูกค้า  กสท. บ้านโป่ง


พ.ศ. 2552
ฝึกงาน บริษัท ผลิตภัณฑ์กระดาษไทย  จำกัด

เกียรติบัตรที่ได้รับ (ถ้ามี)  

                        พ.ศ. 2552
-  นักเรียนผู้มีผลการเรียนดี ประจำปีการศึกษา 2552





-  เยาวชนดีเด่นสาขาพัฒนาเยาวชน และบำเพ็ญประโยชน์ 
   จังหวัดราชบุรี ประจำปี 2552



-  ทำหน้าที่นายกองค์การวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย 
   หน่วยวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
-  ทำหน้าที่ปฏิคมองค์การวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย 
   ระดับภาค ภาคกลาง


ตัวอย่างใบประเมินความก้าวหน้าของโครงงานในแต่ละสัปดาห์

บันทึกผลการปฏิบัติงานวิชาโครงการ

ชื่อโครงการ…………………………………………………………………………………………..


ผู้จัดทำ 1. ………………………………………… 2. ………………………………………..

3…………………………………………. 4. ………………………………………..
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อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
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2. …………………………………………. . ……………อาจารย์ที่ปรึกษาร่วมโครงการ
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการให้คะแนนโครงการ

ระดับการให้คะแนน Project ของคณะกรรมการ
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ชื่อโครงการ.................................................................................................
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(สำหรับอาจารย์)
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ตัวอย่างการเขียนแผนธุรกิจ
(กรณีจัดทำโครงการเป็นแผนธุรกิจ - แนบในภาคผนวก)

ตัวอย่างแผนธุรกิจแบบย่อ
(ภาคการผลิต)
ส่วนที่ 1 สรุปความเป็นมาของธุรกิจ/ผู้บริหารโครงการ

สรุปความเป็นมาของธุรกิจ

1. ชื่อเจ้าของกิจการ  นายสุข         สะอาดดี

ชื่อกิจการ
ร้านก๊วยเตี๋ยวหมูน้ำแดง  นายสุข
2. ที่ตั้งของสถานที่ประกอบการ เลขที่ 4  ถนนเสือป่า  อำเภอเมือง  จังหวัดราชบุรี โทร. 032-712345
3. ประเภทสินค้าหรือบริการ    ก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดง  สูตรเพชรบุรี
4. มูลเหตุจูงใจที่ทำให้ประกอบธุรกิจ  เมื่อ 2 ปีที่ผ่านมา ข้าพเจ้านายสุข  สะอาดดี  ได้คิดค้นน้ำก๋วยเตี๋ยวสูตรพิเศษขึ้นทำกินเองในครอบครัว ญาติพี่น้อง และชาวบ้านละแวกใกล้เคียงในช่วงเทศกาลอาหารในอำเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี ปรากฏว่า ได้รับความชื่นชอบในด้านรสชาติถูกปาก อร่อย และมีความสะอาด จึงได้ริเริ่มจัดตั้งร้านก๋วยเตี๋ยวขึ้นที่บริเวณบ้านตนเอง ในอำเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี เมื่อปีที่ผ่านมาซึ่งปรากฏว่าลูกค้าในละแวกดังกล่าวรวมถึงนักท่องเที่ยวที่เข้ามาเที่ยวจังหวัดเพชรบุรีและจังหวัดใกล้เคียงสนใจเข้ามารับประทานเป็นจำนวนมาก จึงดำเนินการมาจนถึงปัจจุบัน

ส่วนสาขาของร้านในจังหวัดราชบุรีที่จะเปิดครั้งนี้ มีแรงจูงใจมาจากนักท่องเที่ยว ที่เข้ามารับประทานในร้าน ซึ่งส่วนใหญ่เป็นนักท่องเที่ยวและได้แนะนำให้ลองเข้ามาเปิดร้านในจังหวัดราชบุรี เนื่องจากร้านก๋วยเตี๋ยวประเภทนี้ ยังมีให้บริการไม่มากนัก รวมถึงรสชาติยังไม่เป็นที่ถูกปาก ซึ่งข้าพเจ้าพิจารณาแล้วเห็นว่าทำเลที่ตั้งในถนนเสือป่ามีความเหมาะสม เนื่องจากมีอาคารสำนักงานที่ตั้งอยู่เป็นจำนวนมาก ทำให้มีความต้องการซื้อสูงรวมถึงคู่แข่งขันน้อย เนื่องจากยังไม่มีร้านก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดงอยู่ในบริเวณพื้นที่ดังกล่าวเลยจึงเป็นโอกาสทางธุรกิจในการเปิดสาขาใหม่ในครั้งนี้
5. ระยะเวลาการก่อตั้ง
    ( เป็นผู้ประกอบการใหม่ ไม่เคยทำธุรกิจมาก่อน 
           คาดว่าจะเริ่มดำเนินการประมาณเดือน พฤษภาคม ปี 2553 (สาขาใหม่จังหวัดราชบุรี)
     ( ดำเนินธุรกิจมาแล้วไม่เกิน 1-3 ปี (สาขาเพชรบุรี)
     ( ดำเนินธุรกิจมาแล้ว มากกว่า 3-5 ปี
     ( ดำเนินธุรกิจมาแล้ว มากกว่า 5 ปี


ประวัติและประสบการณ์ผู้บริหาร
ชื่อ-สกุล นายสุข  สะอาดดี
ตำแหน่ง    เจ้าของกิจการ
ระดับการศึกษา และสถาบัน มัธยมศึกษาตอนต้น (ม.3) โรงเรียนเขาย้อยพิทยาคม จังหวัดเพชรบุรี
ประวัติการทำงาน จากอดีตถึงปัจจุบัน
ปี 2534-2536

ทำงานในตำแหน่งเจ้าหน้าที่เทศบาลอำเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี
ปี 2536-ปัจจุบัน

เจ้าของกิจการ ร้านก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดง นายสุข
ส่วนที่ 2 วัตถุประสงค์และวงเงินสินเชื่อ (กู้ยืมเงิน)
· เพื่อการลงทุนในการประกอบธุรกิจ
(  เพื่อขยายธุรกิจ ปรับปรุงกิจการ หรือสถานประกอบการ
· เพื่อเป็นเงินทุนหมุนเวียนในการดำเนินการ
· เพื่อชำระหนี้อื่น
· อื่น ๆ (ระบุ) ............................
ส่วนที่ 3 การวิเคราะห์สถานการณ์(SWOT Analysis)

การวิเคราะห์จุดแข็ง จุดอ่อน โอกาส และอุปสรรค-ภาพรวมของทั้งบริษัท
จุดแข็ง ปัจจัยในองค์กรที่ทำให้กิจกรรมความได้เปรียบคู่แข่ง
1. กิจการมีสูตรก๋วยเตี๋ยวพิเศษ รสชาติเป็นที่ถูกปากซึ่งคู่แข่งขันยังไม่สามารถพัฒนาตามได้ทันและต้องใช้เวลา
2. กิจการใช้แต่วัตถุดิบที่มีคุณภาพ สะอาด ปลอดภัย ถูกหลักโภชนาการ
3. กิจการได้รับเครื่องหมาย “เชลล์ชวนชิม” ซึ่งคู่แข่งขันในละแวกใกล้เคียงยังไม่มี
จุดอ่อน ปัจจัยภายในองค์การที่ทำให้กิจการ เสียเปรียบคู่แข่งขัน
1. เป็นกิจการจัดตั้งใหม่ในพื้นที่ทำให้ยังไม่ทราบถึงพฤติกรรมผู้บริโภคในบริเวณดังกล่าวอย่างจัดเจน
2. กิจการมีต้นทุนวัตถุดิบที่สูงกว่าคู่แข่งประมาณ 5-10% เนื่องจากใช้แต่วัตถุดิบที่มีคุณภาพ
โอกาส (เป็นปัจจัยภายนอกที่จะส่งเสริม หรือสนับสนุน ให้กิจการเติบโตได้ในอนาคต
อุปสรรค (เป็นปัจจัยภายนอกที่จะทำให้กิจการไม่รุ่งเรือง เติบโตช้า เป็นอุปสรรคต่อการดำเนินธุรกิจ)

	ปัจจัยภายนอกองค์กร
	โอกาส
	อุปสรรค

	1. อุตสาหกรรมมีแนวโน้มขยายตัว
	( ใช่
	( ไม่ใช่

	2. จำนวนคู่แข่งขันมีแนวโน้มลดลง
	( ใช่
	( ไม่ใช่

	3. ธุรกิจได้รับการสนับสนุนจากภาครัฐ
	( ใช่
	( ไม่ใช่

	4……………………………………………………………………………..
	( ใช่
	( ไม่ใช่

	5……………………………………………………………………………..
	( ใช่
	( ไม่ใช่


* ปัจจัยภายนอก เช่นสภาพตลาด ภาวะเศรษฐกิจ สังคม กฎหมาย การเมือง วัฒนธรรม ค่านิยม ความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี และเครือข่ายธุรกิจ
ส่วนที่ 4 กลยุทธ์การบริหารกิจการ

แผนการตลาดและการวิเคราะห์คู่แข่งขัน
1. คู่แข่งขัน(ระบุชื่อผู้แข่งขัน ข้อได้เปรียบ ข้อเสียเปรียบของกิจการที่มีต่อคู่แข่งขัน)
ชื่อผู้แข่งขันทางตรง ร้านก๋วยเตี๋ยวเป็ด, ร้านก๋วยเตี๋ยวปลา, ก๋วยเตี๋ยวเรือ ในพื้นที่รวมทั้งสิ้น 5 ร้าน
ชื่อผู้แข่งขันทางอ้อม ร้านขายข้าวราดแกง, ร้านอาหารตามสั่ง, ร้านข้าวหมูแดง รวมทั้งสิ้น 4 ร้าน
ข้อได้เปรียบและเสียเปรียบของกิจการที่มีต่อคู่แข่ง
	ข้อได้เปรียบ
	ข้อเสียเปรียบ

	1. รสชาติอาหารเป็นที่ถูกปาก และแตกต่างจากคู่แข่งขันเดิมในพื้นที่
2. ได้รับเครื่องหมาย “เชลล์ชวนชิม” ในขณะที่คู่แข่งขันไม่มี
3. พื้นที่ร้านมีความสะอาดถูกสุขอนามัย
	1. เป็นกิจการใหม่ในพื้นที่ยังไม่มีลูกค้าประจำและยังไม่ทราบถึงพฤติกรรมผู้บริโภคในพื้นที่มากพอ
2. ต้นทุนวัตถุดิบสูงกว่า เนื่องจากใช้วัตถุดิบที่มีคุณภาพ ขณะที่ราคาขายเท่ากับคู่แข่งขันทำให้ส่วนต่างกำไรน้อยกว่า
3. สูตรน้ำก๋วยเตี๋ยวเป็นสูตรที่คิดค้นขึ้นโดยเจ้าของกิจการ จึงอาจมีความเสี่ยงในเรื่องการยอมรับในรสชาติอาหารของผู้บริโภคในพื้นที่ ที่อาจมีความแตกต่างจากจังหวัดเพชรบุรีมากกว่าการใช้น้ำก๋วยเตี๋ยวทั่วไป


2. กลุ่มลูกค้าเป้าหมาย คือ ข้าราชการในศาลากลางจังหวัด ครู-อาจารย์ในวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี โรงเรียนราชโบริการ์นุเคราะห์,  หน่วยงานราชการ  และผู้สัญจรผ่านไปมา ซึ่งเจ้าของกิจการไปสำรวจแล้วแต่ละวันมีจำนวนเฉลี่ยประมาณ 500 คน โดยกิจการคาดว่าจะมีส่วนแบ่งประมาณ 20% เท่ากับ 100 คน (ต่อวัน)


3. สินค้า หรือบริการ
	สินค้า/บริการ
	ลักษณะเด่น

	ก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดง
	เป็นก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดงสูตรพิเศษ จังหวัดเพชรบุรี


4. การกำหนดราคา
	สินค้า/บริการ
	ต้นทุน
	ราคาขาย
	ราคาขายของคู่แข่ง

	ก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดง
	9 บาท/ชาม
	25 บาท/ชาม
	25-30 บาท/ชาม


5. การขายสินค้าและเงื่อนไขการขาย
    ยอดขาย 108,540 บาทต่อเดือน (ค่าก๋วยเตี๋ยว 100,500 บาท และค่าน้ำ 8,040 บาท)
    ขายสด 100%

    ขายเชื่อ -% ระยะเวลาเรียกเก็บเงินจากลูกค้า-วัน
6. ช่องทางการจัดจำหน่าย
( ขายตรง
( ขายผ่านตัวแทน
( ฝากขาย 
( รับจ้างทำของ
( อื่นๆ ระบุ...............................
7. การส่งเสริมการขาย(เช่นการโฆษณา ประชาสัมพันธ์ การลด แลก แจก แถม เป็นต้น)
   1) แจกใบปลิวจำนวน 200 แผ่น แจกตามอาคารสำนักงาน
   2) แจกลูกอมให้ลูกค้าหลังรับประทานเสร็จ
แผนการผลิต
1. กระบวนการผลิต/การให้บริการ

	วัตถุดิบ

	

	ตุ๋นหมู
	ต้มน้ำซุป
	เตรียมผัก
	เตรียมเส้นก๋วยเตี๋ยว
เครื่องปรุง

	
	
	
	

	
	ลวกเส้น
	
	

	
	
	
	

	
	ใส่เครื่องปรุงรส
	
	

	
	
	
	

	
	พร้อมบริการ
	
	


………………………………………………………… ……..(กระบวนการผลิต ใช้เวลาประมาณ 1.5 ชั่วโมง)
..........................................................................................(กระบวนการให้บริการ ใช้เวลาประมาณ 2 นาที/ชาม)


2. แผนผังที่ตั้งกิจการ
	
	
	

	
	

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	 

	
	
	                                               (ที่ตั้งกิจการ


	


3. แหล่งวัตถุดิบ(สั่งซื้อจากใคร) หมูและผักสดซื้อจากตลาดสดส่วนวัสดุที่ใช้ปรุงรส นำมาจากจังหวัดเพชรบุรี  ซึ่งเป็นสูตรเฉพาะ
4. การซื้อวัตถุดิบ และเงื่อนไขการซื้อ
ซื้อเป็นเงินสด 100% 

ซื้อเป็นเงินเชื่อ -% มีกำหนดชำระเงินภายในวัน-วัน
แผนการจัดการ
1. โครงสร้างองค์กร(แสดงแผนภูมิองค์กร และระบุชื่อคนเข้าทำงานตามแผนภูมิ)

	นายสุข  สะอาดดี
(เจ้าของกิจการ)

	

	      นายอนันต์   ตั้งใจ                                      น.ส.จิตมั่น  ขยันจริง                                      นางสมใจ    คงทน

      (ด้านผลิต/จัดซื้อ)                                         (พนักงานบริการ)                                (พนักงานล้าง/ทำความสะอาด)


2. การจ้าง       กิจการจะจ้างพนักงานรวม 4 คน ค่าจ้างรวม 23,500 บาทต่อเดือน
    
แผนการเงินและการลงทุน
1. ปัจจุบันมีเงินกู้ยืม-บาท เจ้าหนี้อีก –

ชำระหนี้สินเดือนละ – บาท คาดว่าจะชำระหนี้สินหมดภายใน-ปี-เดือน
2. อนาคตจะลงทุนในโครงการหรือขยายกิจการต้องการใช้เงินทั้งสิ้นรวม 80,000 บาท
เป็นเงินที่ต้องกู้ยืม 50,000 บาท และใช้เงินทุนส่วนตัว 30,000 บาท 
สัดส่วน เงินกู้ยืม ต่อ เงินทุนส่วนตัว เท่ากับ 1.67 ต่อ 1
3. หลักประกันเงินกู้ คือ สัญญาเช่าที่ดาราชพัสดุเพื่อประโยชน์อย่างอื่น
4. เงินลงทุนใช้ไปในการลงทุน ดังนี้
เงินทุนหมุนเวียน



15,000

บาท
ค่าที่ดิน/ปรับปรุงที่ดิน



-

บาท
ค่าก่อสร้าง ปรับปรุง ตกแต่งสถานที่

35,000

บาท
ค่าเครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์


20,000

บาท
ค่ายานพาหนะ (ถ้ามี)



-

บาท
อื่นๆ 





10,000

บาท
5. ประมาณการรายรับและรายจ่ายในการประกอบการต่อเดือน
	รายรับ
	บาท
	รายจ่าย
	บาท

	จากยอดขาย**(ค่าก๋วยเตี๋ยว)
	100,500
	ค่าเช่าสถานที่
	20,000

	จากรายได้อื่น (ค่าน้ำ)
	8,040
	ค่าวัตถุดิบ- ก๋วยเตี๋ยว
	36,180

	
	
	                -  ค่าน้ำ
	2,680

	
	
	                - ค่าแรงงาน
	23,500

	
	
	                - ค่าสาธารณูปโภค
	5,000

	
	
	                - ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ
	3,000

	รวมรายรับทั้งหมด
	108,540
	รวมรายจ่ายทั้งหมด
	90,360


* เงินคงเหลือสุทธิต่อเดือน
18,180

บาท
* หมายเหตุ แหล่งที่มาของยอดขาย รายได้อื่น และค่าใช้จ่าย อธิบายเพิ่มเติมได้ดังนี้

รายได้
· ยอดขายก๋วยเตี๋ยว ต่อเดือน คำนวณจาก
· จำนวนลูกค้าเป้าหมาย 100 คนต่อวัน ในช่วงวันจันทร์ – ศุกร์(รวม 22 วัน) 
=    2,200   คน
                                          60 คนต่อวัน ในวันเสาร์-อาทิตย์(รวม 8 วัน)

=       480   คน

รวมลูกค้า (2,200+480)






=     2,680  คนต่อเดือน

· จำนวนก๋วยเตี๋ยวที่ขายได้ต่อเดือน-ลูกค้า บางคนเกิน 1 ชาม หรือ 2 ชาม ดังนั้น เฉลี่ยขายก๋วยเตี๋ยวได้ชามต่อคน ดังนั้น ขายก๋วยเตี๋ยวได้รวม (2,680*1.5)


=     4,020  ชามต่อเดือน
· คิดเป็นยอดขายก๋วยเตี๋ยวต่อเดือน (4,020*2.5)



= 100,500  บาทต่อเดือน
· ยอดขายน้ำ ขายได้เฉลี่ย 1 คน ต่อ 1 แก้ว แก้วละ 1-5 บาท (น้ำเปล่า,น้ำกระเจี๊ยบ,น้ำเก๊กฮวยเป็นต้น)
   คิดเฉลี่ย 3 บาท ต่อ 1 คน
             ดังนั้น รายได้จากการขายน้ำให้กับลูกค้า 2,680 คน (2,680*3)

=   8,040  บาทต่อเดือน
รวมรายได้ทั้งสิ้น







= 108,540  บาทต่อเดือน
ค่าใช้จ่าย

- ค่าเช่าสถานที่ เป็นค่าเช่าตึกแถว สัญญาเช่า 10 ปี จ่ายเดือนละ 

=   20,000  บาทต่อเดือน

- ต้นทุนค่าก๋วยเตี๋ยว (ชามละ 9 บาท) คิดเป็นต้นทุนรวม (4,020*9)

=   36,180  บาทต่อเดือน


- ต้นทุนค่าน้ำ (แก้วละ 1 บาท) คิดเป็นต้นทุนรวม (2,680*1)


=     2,680  บาทต่อเดือน


- ค่าแรงงาน







=   23,500  บาทต่อเดือน



ค่าแรงงานเจ้าของกิจการ เดือนละ
 10,000 บาท


ค่าจ้างพนักงาน 3 คน เดือนละ 4,500 บาท รวม(4,500*3) 

=   13,500  บาทต่อเดือน

- ค่าสาธารณูปโภค ค่าน้ำ ค่าไฟ ค่าโทรศัพท์ต่อเดือน


=     5,000  บาทต่อเดือน


- ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เช่น ค่าใช้จ่ายในการจัดทำใบปลิว แผ่นพับ ลูกอม

=     3,000  บาทต่อเดือน

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น







=  90,360  บาทต่อเดือน
ลายมือชื่อ        สุข    สะอาดดี    เจ้าของโครงการ
(นายสุข  สะอาดดี)
เจ้าของกิจการ ก๋วยเตี๋ยวหมูน้ำแดง นายสุข
ตารางกำหนดขนาดของกลุ่มตัวอย่าง

ตารางกำหนดขนาดของกลุ่มตัวอย่าง
โดยใช้ตารางของ   Krejcie  และ  Morgan     R.V. Krejcie  และ D.W. Morgan  จัดทำตารางระบุจำนวนของกลุ่มตัวอย่างที่จะสุ่มเมื่อทราบจำนวนประชากร  ตั้งแต่ประชากร  10  คนจนถึง  1  แสนคน ดังในตาราง
ตารางแสดงจำนวนประชากรและจำนวนกลุ่มตัวอย่าง   ที่จะสุ่มจากประชากรดังกล่าวของ  Krejcie  และ  Morgan  (Krejcie  and  Morgan.  1970  :  608  )
	ประชากร
	ประชากร
	ประชากร
	ประชากร

	จำนวนประชากร
	จำนวน
กลุ่มตัวอย่าง
	จำนวนประชากร
	จำนวน
กลุ่มตัวอย่าง
	จำนวนประชากร
	จำนวน
กลุ่มตัวอย่าง
	จำนวนประชากร
	จำนวน
กลุ่มตัวอย่าง

	10

15

20

25

30

35

40

45

50

55

60

65

70

75

80

85

90

95

100

110

120

130
	10

14

19

24

28

32

35

40

44

48

52

56

59

63

66

70

73

76

80

86

92

97


	140

150

160

170

180

190

200

210

220

230

240

250

260

270

280

290

300

320

340

360

380

400
	103

108

113

118

123

127

132

136

140

144

148

152

155

159

162

165

169

175

181

186

191

196


	420

440

460

480

500

550

600

650

700

750

800

850

900

950

1000

1100

1200

1300

1400

1500

1600

1700

1800
	201

205

210

214

217

226

234

242

248

254

260

265

269

274

278

285

291

297

302

306

310

313

317
	1900

2000

2200

2400

2600

2800

3000

3500

4000

4500

5000

6000

7000

8000

9000

10000

15000

20000

30000

40000

50000

75000

100000
	320

322

327

331

335

338

341

346

351

354

357

361

364

367

368

370

375

377

379

380

381

382

384


แบบประเมินความพึงพอใจ
(ให้ทำแบบประเมินความพึงพอใจพร้อมสรุป - แนบในภาคผนวก)

แบบประเมินความพึงพอใจ  ผลงานนักศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี

การใช้ผลงานโครงการ.........................................................................................
ผลงานของนักศึกษากลุ่มแผนกวิชา .............................................ระดับ .............. ปีการศึกษา ...................

--------------------------------------------------

ข้าพเจ้า(ผู้ตอบแบบประเมิน)  นาย , นาง, นางสาว .............................................................................

อยู่บ้านเลขที่ ................. หมู่ที่................ ตำบล...................................อำเภอ....................................................จังหวัด..............................................อาชีพ..........................................  หมายเลขโทรศัพท์..............................

ชื่อสถานที่ทำงาน...................................................................หมู่ที่................ ตำบล.........................................อำเภอ.........................................จังหวัด..............................................  หมายเลขโทรศัพท์..............................

ได้ศึกษาผลงาน / แนวปฏิบัติ  / หรือทดลองใช้สิ่งประดิษฐ์    จากนักศึกษาสังกัดวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ประกอบการนำไปใช้ประโยชน์แล้ว  มีระดับความคิดเห็น  ดังนี้
	รายการ
	ระดับความพึงพอใจ

	
	ดีมาก (5)
	ดี(4)
	ปานกลาง(3)
	พอใช้(2)
	น้อย(1)

	1.  โครงการนี้มีประโยชน์
	
	
	
	
	

	2.  ความคุ้มค่า
	
	
	
	
	

	3.  มีความเหมาะสม
	
	
	
	
	

	4.  นำไปใช้ได้
	
	
	
	
	

	5.  แก้ปัญหาได้
	
	
	
	
	

	6.  ความประหยัด
	
	
	
	
	

	7.  กระบวนการถูกต้องตามขั้นตอน
	
	
	
	
	

	8.  ผลสัมฤทธิ์มีคุณภาพ
	
	
	
	
	

	9.  ความสมบูรณ์แบบตรงตามสาขาวิชาชีพ
	
	
	
	
	

	10.บรรลุตามวัตถุประสงค์
	
	
	
	
	


ข้อเสนอแนะ .....................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................






ลงชื่อ ...................................................ผู้ตอบแบบประเมิน

(นาย , นาง , นางสาว ..........................................................)

แบบรายงานการนำผลงานวิชาโครงการมาใช้อันก่อให้เกิดประโยชน์อย่างเด่นชัด 
ผลงานนักศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี

ชื่อผลงานโครงการ.........................................................................................ปีการศึกษา ...................
-------------------------------------------
ส่วนที่ 1 รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการ
1. ชื่อโครงการ ..............................................................................................................................................

.................................................................................................................... .................................................
2. งบประมาณ......................................บาท 
3. ชื่อทีมงานจัดทำโครงการ ระดับชั้น ........................ แผนกวิชา .................................................................

1. ชื่อ.................................................นามสกุล..................................................................................

2. ชื่อ.................................................นามสกุล..................................................................................

3. ชื่อ.................................................นามสกุล..................................................................................

4. ชื่อ.................................................นามสกุล..................................................................................
5.  ชื่อ.................................................นามสกุล..................................................................................
ส่วนที่ 2 รายละเอียดเกี่ยวกับการนำผลงานวิชาโครงการหรืองานสร้างสรรค์ไปใช้อันก่อประโยชน์อย่างเด่นชัด
2.1 ประเภทของการใช้ประโยชน์จากผลงานวิชาโครงการและงานสร้างสรรค์ 
(โปรดระบุประเภทโดยใส่เครื่องหมาย /)

( 2.1.1  การใช้ประโยชน์เชิงวิชาการ  อธิบายลักษณะการนำไปใช้ประโยชน์  ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
วันเวลานำไปใช้ประโยชน์.....................................................................................................................................

หลักฐานการนำไปใช้

1)…………………………………………………………………………………………………………


2)…………………………………………………………………………………………………………


3)…………………………………………………………………………………………………………

( 2.1.2  การใช้ประโยชน์ในเชิงสาธารณะ  อธิบายลักษณะการนำไปใช้ประโยชน์  ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
วันเวลานำไปใช้ประโยชน์.....................................................................................................................................


หลักฐานการนำไปใช้

1)…………………………………………………………………………………………………………


2)…………………………………………………………………………………………………………


3)…………………………………………………………………………………………………………

( 2.1.3  การใช้ประโยชน์เชิงนโยบายหรือระดับประเทศ  อธิบายลักษณะการนำไปใช้ประโยชน์  ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
วันเวลานำไปใช้ประโยชน์.....................................................................................................................................

หลักฐานการนำไปใช้

1)…………………………………………………………………………………………………………


2)…………………………………………………………………………………………………………


3)…………………………………………………………………………………………………………

( 2.1.4  การใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์  อธิบายลักษณะการนำไปใช้ประโยชน์  ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... วันเวลานำไปใช้ประโยชน์......................................................................................................................................

หลักฐานการนำไปใช้

1)…………………………………………………………………………………………………………


2)…………………………………………………………………………………………………………


3)…………………………………………………………………………………………………………

ส่วนที่ 3  การประกวด / เผยแพร่ / ประชาสัมพันธ์

3.1  ส่งผลงานเข้าร่วมประกวด


1)  ระดับสถานศึกษา เมื่อ ...........................................................................................................


2)  ระดับจังหวัด  จังหวัด ................................... เมื่อ..................................................................



3)  ระดับภาค ภาค............................ เมื่อ ...................................................................................


4)  ระดับชาติ  เมื่อ .....................................................................................................................

3.2  การเผยแพร่ทางสื่อ หรือประชาสัมพันธ์



1) วารสาร....................................................................................................................................


2)  เว็บไซค์ .................................................................................................................................


3)  แผ่นพับ  ชื่อ..........................................................................................................................


4)  สื่ออื่น ๆ ชื่อ .........................................................................................................................
ส่วนที่  4  สรุปความพึงพอใจในผลงานจากผู้เชี่ยวชาญ  ชุมชน  ผู้ที่นำผลงานไปใช้  ฯลฯ
	รายการ
	ระดับความพึงพอใจ

	
	ดีมาก (5)
	ดี(4)
	ปานกลาง(3)
	พอใช้(2)
	น้อย(1)

	1.  โครงการนี้มีประโยชน์
	
	
	
	
	

	2.  ความคุ้มค่า
	
	
	
	
	

	3.  มีความเหมาะสม
	
	
	
	
	

	4.  นำไปใช้ได้
	
	
	
	
	

	5.  แก้ปัญหาได้
	
	
	
	
	

	6.  ความประหยัด
	
	
	
	
	

	7.  กระบวนการถูกต้องตามขั้นตอน
	
	
	
	
	

	8.  ผลสัมฤทธิ์มีคุณภาพ
	
	
	
	
	

	9.  ความสมบูรณ์แบบตรงตามสาขาวิชาชีพ
	
	
	
	
	

	10.บรรลุตามวัตถุประสงค์
	
	
	
	
	

	สรุปความพึงพอใจโดยรวม
	
	
	
	
	


ข้อเสนอแนะ .....................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
หมายเหตุ : 1. ตัวอย่างหลักฐานที่นำไปใช้ประโยชน์  เช่น  โครงการสอน (course syllabus)  ภาพถ่าย (โปรดระบุ วัน   เวลา สถานที่ กิจกรรม)  หนังสือ ตำรา (โปรดระบุหน้าที่นำไปใช้-อ้างถึง)  รายงาน  ตัวอย่าง  สื่อการเรียน  ฯลฯ 
                 2.  ขอให้ท่านแนบหลักฐานตามที่ได้สรุปข้างต้นดังกล่าว 
ตาราง แสดงการลดลงของความคลาดเคลื่อนจากจำนวนผู้เชี่ยวชาญที่เข้าร่วมโครงการของ  โธมัสที แมคคิลแลน (อ้างจาก  1 : 2522) (เดลฟายเทคนิคสำหรับนักบริหาร)  เพื่อกำหนดจำนวนประชากรตอบแบบประเมินความพึงพอใจของผลงานวิชาโครงการ
	จำนวนผู้เชี่ยวชาญ
	ช่วงความคลาดเคลื่อน
	ความคลาดเคลื่อนลดลง
	
	จำนวนผู้เชี่ยวชาญ
	ช่วงความคลาดเคลื่อน
	ความคลาดเคลื่อนลดลง

	1-5
	1.20-0.70
	0.50
	
	14-17
	0.54-0.50
	0.04

	5-9
	0.70-0.58
	0.12
	
	17-21
	0.50-0.48
	0.02

	9-14
	0.58-0.54
	0.04
	
	21-25
	0.48-0.46
	0.02



คำชี้แจงเพิ่มเติม
                    การนำผลงานงานวิชาโครงการหรืองานสร้างสรรค์มาใช้อันก่อให้เกิดประโยชน์อย่างชัดเจน  หมายถึง การมีหลักฐานแสดงว่าได้มีการนำผลงานวิชาโครงการหรืองานสร้างสรรค์ไปใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์หรือข้อเสนอแนะที่ระบุไว้ในรายงานผลงานวิชาโครงการอย่างถูกต้อง และมีหลักฐานปรากฏชัดเจนถึงการนำไปใช้จนก่อให้เกิดประโยชน์ได้จริง ประเภทของการใช้ประโยชน์จากงานวิชาโครงการ และงานสร้างสรรค์ มีดังนี้ 
                   1. การใช้ประโยชน์เชิงวิชาการ เช่น การใช้ประโยชน์ในการให้บริการวิชาการ (สอน/ บรรยาย/ ฝึกอบรม)  การใช้ประโยชน์ในการพัฒนารูปแบบการจัดการเรียนการสอน การเขียนตำรา แบบเรียน การใช้ประโยชน์ในด้านการให้บริการ หรือ เป็นงานวิจัยเพื่อต่อยอดโครงการวิชาโครงการ เป็นต้น
                   2. การใช้ประโยชน์ในเชิงสาธารณะ เช่น งานวิชาโครงการหรืองานสร้างสรรค์ที่สร้างองค์ความรู้แก่สาธารณชนในเรื่องต่างๆ  เช่น องค์ความรู้ในด้านศิลปวัฒนธรรม สาธารณสุข การบริหารจัดการสำหรับวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME) ประชาธิปไตยภาคประชาชน วิถีชีวิตแบบเศรษฐกิจพอเพียง เป็นต้น คุณภาพชีวิตที่ดีขึ้นของประชาชน อันเป็นผลมาจากการนำข้อความรู้จากการวิจัยไปใช้ เป็นสิ่งที่สะท้อนถึงการนำผลการวิจัยไปใช้ให้เกิดประโยชน์ 
                   3.  การใช้ประโยชน์ในเชิงนโยบาย หรือระดับประเทศ เช่น งานวิชาโครงการเชิงนโยบายไม่ว่าจะเป็นการนำผลงานวิชาโครงการที่เกี่ยวข้องกับเรื่องนั้น ๆ ไปเป็นข้อมูลส่วนหนึ่งของการประกาศใช้กฎหมาย หรือมาตรการต่าง ๆ โดยองค์กร หรือหน่วยงานภาครัฐ และเอกชน
                  4.  การใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ เช่น งานวิชาโครงการและ/หรืองานสร้างสรรค์เพื่อพัฒนาสิ่งประดิษฐ์ หรือผลิตภัณฑ์ซึ่งก่อให้เกิดรายได้ตามมา   
ตัวอย่างหลักฐานการนำมาใช้อันก่อให้เกิดประโยชน์อย่างชัดเจน
· หลักฐานที่แสดงผลดีที่เกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรมจากการนำสิ่งประดิษฐ์อันเป็นผลจากงานวิชาโครงการ หรืองานสร้างสรรค์มาใช้ตามวัตถุประสงค์ของงานวิชาโครงการ เช่น บันทึกซึ่งแสดงระยะเวลาที่สามารถลดได้ในการปอกเปลือกกุ้ง เมื่อนำเครื่องปอกเปลือกกุ้งซึ่งเป็นสิ่งประดิษฐ์จากการวิชาโครงการไปใช้งาน เป็นต้น 
· หลักฐานที่แสดงผลดีที่เกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรมจากการนำงานวิชาโครงการปฏิบัติการในชั้นเรียน มาใช้ในการแก้ไขปัญหาการจัดการเรียนการสอนตามวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ในงานวิจัย เช่น ผลจากการสังเกตพฤติกรรมนักศึกษา ผลจากการสัมภาษณ์อาจารย์ บันทึก ผลการทดสอบวัดความรู้/ทักษะของนักศึกษา ที่แสดงได้ว่า นักศึกษามีพัฒนาการทางการเรียนดีขึ้น หรือมีพฤติกรรมระหว่างการเรียนดีขึ้น เป็นต้น
· หลักฐานที่แสดงผลดีที่เกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรมจากการนำนโยบาย/กฎหมาย/มาตรการ ที่เป็นผลมาจากงานวิชาโครงการมากำหนดนโยบาย  เพื่อใช้ในองค์กร/แผนก/สถาบัน เช่น มีจำนวนผู้เรียนในสถานศึกษา  ที่ทำงานวิชาโครงการด้านสหวิทยาการมากขึ้น เพื่อให้สถานศึกษาได้ดำเนินการ ในการที่จะเป็นผู้นำทางด้านการวิชาโครงการด้านสหวิทยการ โดยกระบวนการดังกล่าวดังกล่าว  เป็นผลจากการดำเนินงานวิชาโครงการในการปรับเป็นนโยบาย   เพื่อกำหนดทิศทางด้านการทำวิจัยของสถานศึกษา  เป็นต้น
· หลักฐานที่แสดงผลดีที่เกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรม จากการนำหลักสูตรการสอน/ ทฤษฎีการสอน/ โสตทัศนูปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน/ ตำราประกอบการสอน ฯลฯ ที่เป็นผลจากการวิชาโครงการหรืองานสร้างสรรค์ มาใช้ตามวัตถุประสงค์ของการวิจัย เช่น ผลจากการสังเกตพฤติกรรมนักศึกษา ผลจากการสัมภาษณ์ครู บันทึก ผลการทดสอบวัดความรู้/ ทักษะของนักศึกษาที่แสดงได้ว่า นักศึกษามีพัฒนาการทางการเรียนดีขึ้น หรือมีพฤติกรรมระหว่างการเรียนดีขึ้น เป็นต้น
[image: image2.png]


          


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี

ที่

-


วันที่    ...........................................................

เรื่อง   รายงานการใช้ผลงานวิชาโครงการภายนอกสถานศึกษา

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี

ตามที่  ข้าพเจ้า  นาย / นาง / นางสาว ..................................................................................
อยู่บ้านเลขที่ ......................... ตำบล ..................................อำเภอ ......................................จังหวัด ......................................... หมายเลขโทรศัพท์ ........................................ อาชีพ ....................................ได้รับบริการทางวิชาชีพในผลงานวิชาโครงการ ชื่อ ..........................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
และได้ทดลองผลงานของนักเรียน นักศึกษา  เป็นระยะเวลา 6  เดือน  มีความพอใจในผลงาน  นำผลงานไปใช้ประโยชน์  ดังนี้  (เกณฑ์ผลการใช้ 3  ระดับ  คือ ดีมาก / ดี / ควรปรับปรุง )
	ที่
	รายการ
	สถานที่ / หน่วยงาน
	เมื่อ ว / ด / ป
	เกณฑ์ผลการใช้

	1
	ประโยชน์เชิงวิชาการ
	
	
	

	
	-  
	
	
	

	
	-  
	
	
	

	2
	ประโยชน์เชิงสาธารณะ
	
	
	

	
	-    
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	ประโยชน์เชิงนโยบายหรือระดับประเทศ
	
	
	

	
	-    
	
	
	

	4
	การใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์
	
	
	

	
	-  
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
	(..............................................................................)
หัวหน้าแผนกวิชา ..................................................
	(..............................................................................)
ผู้ใช้ผลงาน

	( นางสาวจันทร์เพ็ญ  โชคธนานุกูล)
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
	( นายสมพงษ์ พนมชัย )
ผู้อำนวยการ


[image: image3.png]


          


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี

ที่

-


วันที่    ...........................................................

เรื่อง   รายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิชาโครงการ  ประกวด / เผยแพร่ / ประชาสัมพันธ์ ภายในสถานศึกษา

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
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