
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ-จ่าย เงินอุดหนุน-เรียนฟรี

เขียนโดย Administrator

*แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ-จ่าย เงินอุดหนุน-เรียนฟรี*

  

  

1.1 รับที่งานการเงิน (ตามวันเวลาที่กำหนด) พร้อมหลักฐานเพื่อให้นักศึกษา

  

- กรอกข้อมูลของนักศึกษาเฉพาะบุคคลใน เอกสารหมายเลข 1

  

- ลงลายมือชื่อรับเงิน ในเอกสารหมาย 2 ที่งานการเงินพิมพ์รายชื่อไว้ให้

  

- รับใบเสร็จเป็นรายการค่าอุปกรณ์จากนักศึกษา ซึ่งต้องมีรายละเอียด

  

(1)  ชื่อ ที่อยู่ของร้านค้าเจ้าของใบเสร็จ

  

(2) ระบุชื่อนักศึกษา เป็นลูกค้า

  

(3) ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด ต้องมีเลขทะเบียนการค้า, หรือเลขบัตรประชาชน

  

ของผู้ขาย

  

(4) รายการสินค้า เป็น”ค่าอุปกรณ์” หรือ “รายการรายละเอียดของอุปกรณ์”
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(5)  จำนวนเงินรวมที่เป็นตัวเลขและตัวอักษร “ไม่น้อยกว่า 230 บาท”

  

(6) ลายมือชื่อผู้รับเงิน(ร้านค้า)

  

1.2  นำเอกสาร หมายเลข  1 ของนักศึกษาทุกคนแนบใบเสร็จ เรียงตามเลขที่ ปะหน้าด้วย เอกสารหมาย 2  ส่งคืนที่งานการเงิน  (ตามวันเวลาที่กำหนด)
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