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หลกัปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง 
วทิยาลัยเทคนิคราชบุรี 

 







ง 

 

คำนำ 

  ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยเทคนิคราชบุรีเป็นกรอบแนวทางในการดำเนินการศึกษาและ     
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันของบุคลากรภายในวิทยาลัย ซึ ่งจ ัดทำขึ ้นโดยมีว ัตถุประสงค์                      
เพ่ือการวางแผนการปฏิบัติงาน 1 ปีการศึกษา 2568 ด้านการเรียนการสอน การจัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรการ
บริหารงานของวิทยาลัย จากแต่ละกลุ่มงาน ทั้งฝ่ายบริหารทรัพยากร ฝ่ายแผนงานและ   ความร่วมมือฝ่าย
พัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา และฝ่ายวิชาการ 

  ท้ายนี้  ขอขอบคุณคณะกรรมการและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่ให้ความร่วมมือ ในการจัดทำปฏิทิน
ปฏิบัติงาน ประจำปีการศึกษา 2568 ของวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี จนสำเร็จได้เป็นอย่างดี และหวังเป็นอย่างยิ่ง
ว ่าผ ู ้ท ี ่ เก ี ่ยวข้องจะนำใปใช้เป็นกรอบแนวทางและติดตามผลการดำเนินงานในห้วงเวลาดังกล่าวได้               
อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุผลสำเร็จตามเป้าหมายต่อไป 

 

 

          งานวางแผนและงบประมาณ 

         ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

             วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 
               26 มีนาคม 2568 



จ 

สารบัญ 

 

    หน้า 

หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี        ก 

นโยบาย เรียนดี มีความสุข       ข 

นโยบายการพัฒนาอาชีวศึกษา : 8 วาระงานพัฒนาอาชีวะ (8 Agenda)       ค 

คำนำ    ง 

สารบัญ      จ 

เดือนเมษายน 2568        1 

เดือนพฤษภาคม 2568   3 

เดือนมิถุนายน 2568   7 

เดือนกรกฎาคม 2568   9 

เดือนสิงหาคม 2568  12 

เดือนกันยายน 2568  14 

เดือนตุลาคม 2568  18 

เดือนพฤศจิกายน 2568  21 

เดือนธันวาคม 2568  23 

เดือนมกราคม 2569  25 

เดือนกุมภาพันธ์ 2569  27 

เดือนมีนาคม 2569  30 

เดือนเมษายน 2569  33 

สรุปวันหยุดราชการในปีปฏิทินปฏิบัติงาน ปีการศึกษา 2568  35 

สรุปกิจกรรม - วันสำคัญ ในปฏิทินปฏิบัติงาน ประจำปีการศึกษา 2568  37 

คำสั่ง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานจัดทำปฏิทินปฏิบัติงาน ประจำปีการศึกษา 2568  38 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน เมษายน 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

เม.ย. 2568 

   1 2 3 4 5 6 เม.ย. = วันจักร ี  
 6 7 8 9 10 11 12 7 เม.ย. = ชดเชยวันจักรี  
 13 14 15 16 17 18 19 13 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 20 21 22 23 24 25 26 14 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 27 28 29 30    15 เม.ย. = วันสงกรานต์  
        16 เม.ย. = ชดเชยวันสงกรานต์  

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
29 มี.ค. - 4 เม.ย. 2568 ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา บุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2)  
พนักงานราชการและลูกจ้างประจำครั้งที่ 1 

งานบุคลากร 

1 - 3 เม.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

1 - 10 เม.ย. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 10 เม.ย. 2568 นร. นศ. ดำเนินการทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม  
รายงานผล ดำเนนิการทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ปีการศึกษา 
2567 

งานปกครอง/                            
ครูปกครอง/ แผนกวิชา 

1 - 10 เม.ย. 2568 สรุปผล นร. นศ. ดำเนินการทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม    
ปีการศึกษา 2567 

งานปกครอง/ ครูปกครอง
แผนกวิชา 

2 เม.ย. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่ง                  
ครูผู้ช่วยครั้งที่ 3 จำนวน 7 ราย 

งานบุคลากร 

7 - 12 เม.ย. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ
ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

8 - 18 เม.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
16 เม.ย. 2568 โครงการปกป้องและเชิดชูสถาบันพระมหากษัตริย์ และหน่วย

บำบัดทุกข์ บำรุงสุข สร้างรอยยิ้ม ให้ประชาชนจังหวัดราชบุรี 
(จังหวัดเคลื่อนที่) ประจำปีงบประมาณ 2568 

งานโครงการพิเศษฯ 

16 เม.ย. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วยครั้งที่ 1 จำนวน 5 ราย 

งานบุคลากร 

21 เม.ย. 2568 แต่งตั้งครูที่ปรึกษาทุกชั้นปี  งานครูที่ปรึกษา 
21 - 22 เม.ย. 2568 ทำหนังสือขอทุนการศึกษาจากสถานประกอบการ และขอทุนจาก

ครูวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 
งานแนะแนว 

21 - 30 เม.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
24 - 25 เม.ย. 2568 จัดทำคำสั่งปฐมนิเทศ นักเรียน นักศึกษา  ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ  

ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2568 
งานอาชีวศึกษาระบบ                     
ทวิภาค ี

27 เม.ย. - 1 พ.ค. 2568 จัดทำแผนการเรียนการสอน คอศ.4 คอศ.5 ภาคเรียนที่ 1 
(ภาคฤดูร้อน) 

ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

27 เม.ย. - 1 พ.ค. 2568 จัดทำ คอศ.6 (ปีการศึกษา 2567) ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

28 - 29 เม.ย. 2568 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งครูนิเทศก์ประจำรายวิชา  ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบ                   
ทวิภาค ี
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน พฤษภาคม 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

พ.ค. 2568 

     1 2 3 4 พ.ค. = วันฉัตรมงคล  
 4 5 6 7 8 9 10 5 พ.ค. = ชดเชยวันฉัตรมงคล  

๑ 11 12 13 14 15 16 17 9 พ.ค. = วันพืชมงคล  
๒ 18 19 20 21 22 23 24 11 พ.ค. = วันวิสาขบูชา  
๓ 25 26 27 28 29 30 31 12 พ.ค. = ชดเชยวันวิสาขบูชา  

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 - 2 พ.ค. 2568 ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษาใหม่และประชุมผู้ปกครอง ประจำปี

การศึกษา 2568 
งานแนะแนว/งานปกครอง 
/งานครูที่ปรึกษา 

1 - 2 พ.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

1 - 8 พ.ค. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 8 พ.ค. 2568 จัดทำตารางสอน ระดับปริญญาตรี ชั้นปีที่ 1 และ 2 ภาคเรียนที่ 1

ปีการศึกษา 2568 (ส่งสถาบันฯ) 
ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

1 - 8 พ.ค. 2568 จัดทำแผนการเรียนการสอน คอศ.2 คอศ.3 ภาคเรียนที่ 1  
(ส่งสถาบันฯ) 

ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

1 - 9 พ.ค. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 16 พ.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 1/2568 
ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศนูย์ข้อมูลสารสนเทศ/  
งานวางแผนและ
งบประมาณ/ศนูย์ ICT 

1 - 16 พ.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา และเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของ
วิทยาลัย 

งานศนูย์ข้อมมูลสารสนเทศ/
ศูนย์ ICT 

1 - 16 พ.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบัน และเผยแพร่ข้อมูล
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศนูย์ข้อมมูลสารสนเทศ/
งานอาคารและสถานที/่   
แผนกวิชา,งาน/ศูนย์ ICT 

1 พ.ค. - 30 ก.ย. 2568 เสนอขอรับบำเหน็จ บำนาญให้ข้าราชการครูที่เกษียณอายุราชการ
ปีงบประมาณ 2568 

งานบุคลากร 

6 พ.ค. 2568 ประชุมคณะกรรมการปกครองแผนกวิชา หัวหน้าแผนกวิชา 
คณะกรรมการงานปกครอง รองผู้อำนวยการ (ภาคเรียนที่ 
1/2568) 

รองผู้อำนวยการ/หัวหน้า
งานปกครอง/หัวหน้าแผนก/
ครูปกครองแผนกวิชา 

6 - 8 พ.ค. 2568 ลงทะเบียนภาคเรียนที่ 1/2568 งานทะเบียน 
6 - 8 พ.ค. 2568 ชำระค่าลงทะเบียน ภาคเรียนที่ 1/2568 งานการเงิน 
6 - 8 พ.ค. 2568 ตรวจสภาพความเรียบร้อยนักเรียน นักศึกษา ลงทะเบียน                 

ภาคเรียนที่ 1/2568 
งานปกครอง/ ครูปกครอง
แผนกวิชา/ งานแนะแนว 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
6 - 12 พ.ค. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

7 พ.ค. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่ง                
ครูผู้ช่วย ครั้งที่ 4 จำนวน 5 ราย 

งานบุคลากร 

7 พ.ค. 2568 ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษา  ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1   
ปีการศึกษา 2568 

ฝ่ายวิชาการ/งาน
อาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
/แผนกวิชา 

7 - 8 พ.ค. 2568 ประกาศตารางเรียน ปวช. ปวส. 1/2568 งานหลักสูตร 
8 พ.ค. 2568 พิธีลงนามความร่วมมือ ครั้งที่ 1 งานความร่วมมือ/แผนก

วิชา 
8 พ.ค. 2568 สรุปผลการดำเนินโครงการ MOU ครั้งที่ 1 งานความร่วมมือ/แผนก

วิชา 
12 - 16 พ.ค.2568 จัดทำ - ตรวจสอบเอกสารการสั่งซื้อเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา

เข้าใหม่ 
งานส่งเสริมผลิตผลฯ 

13 พ.ค. 2568 เปิดเรียนภาคเรียนที่ 1/2568 งานทะเบียน/งานหลักสูตร 
/งานวัดผลและประเมินผล 

13 พ.ค. 2568 จัดทำเงินกู้ กยศ. กู้เก่าและกู้ใหม่ ของภาคเรียนที่ 1 งานแนะแนว 
13 - 14 พ.ค. 2568 ลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 1/2568 งานทะเบียน 
13 - 14  พ.ค. 2568 ชำระค่าลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 1/2568 งานการเงิน 
13 - 16 พ.ค. 2568 ติดตามข้อมูลกลุ่มเสี่ยง กลุ่มมีปัญหานักเรียนเก่า งานครูที่ปรึกษา 
13 - 16 พ.ค. 2568 ตรวจเครื่องแต่งกายของนักเรียน นักศึกษา ที่ลงทะเบียนล่าช้า งานปกครอง 
13 - 16 พ.ค. 2568 ตรวจเครื่องแต่งกายของนักเรียน นักศึกษา รีเกรดและเพ่ิมรายวิชา งานปกครอง 
13 - 31 พ.ค. 2568 ถอนรายวิชา และรักษาสภาพนักเรียน นักศึกษา งานทะเบียน 
13 - 31 พ.ค. 2568 จัดทำประกันคุณภาพ ปีการศึกษา 2567 (ส่งสถาบันฯ) ภาควิชาเทคโนโลยี

อิเล็กทรอนิกส์ 
13 พ.ค. - 13 มิ.ย. 
2568 

นักเรียน นักศึกษา (ในระบบ)  ลงทะเบียนสอบเทียบโอน 
ประสบการณ์โอนความรู้และโอนผลการเรียน 

งานวัดผลและประเมินผล 

13 พ.ค. - 12 ก.ย. 
2568 

ส่งตัวนักเรียน นักศึกษา ออกฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ใน                      
สถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบ               
ทวิภาค ี

13 พ.ค. - 12 ก.ย. 
2568 

นิเทศนักเรียน นักศึกษา  ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ใน                          
สถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบ                  
ทวิภาคี/ แผนกวิชา/                        
ครูนิเทศก์ 

13 พ.ค. - 30 ก.ย. 
2568 

การอบรมหน้าเสาธง 
- หัวหน้าแผนกวิชาและ อวท. แผนก 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน 
นักศึกษา/ งานกิจกรรม 

14 พ.ค. 2568 ปฐมนิเทศสมาชิกใหม่ชมรมวิชาชีพฯ แผนกวิชา/งานกิจกรรมฯ/
ชมรม To be No.1 



5 
 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
15 พ.ค. 2568 สำรวจความคิดเห็นต่อร่างมาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิค

ราชบุรี ประจำปีการศึกษา 2568 
งานประกันคุณภาพฯ 

15 - 16 พ.ค. 68 ลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา ภาคเรียนที่ 1/2568 งานทะเบียน 
15 - 16 พ.ค. 2568 ชำระค่าลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา ภาคเรียนที่ 1/2568 งานการเงิน 
16 พ.ค. 2568 โครงการปกป้องและเชิดชูสถาบันพระมหากษัตริย์ และหน่วย

บำบัดทุกข์ บำรุงสุข สร้างรอยยิ้ม ให้ประชาชนจังหวัดราชบุรี 
(จังหวัดเคลื่อนที่) ประจำปีงบประมาณ 2568 

งานโครงการพิเศษฯ 

16 - 19 พ.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
19 พ.ค. 2568 ประกาศมาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ประจำปี

การศึกษา 2568 
งานประกันคุณภาพฯ 

19 พ.ค. 2568 เผยแพร่มาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยฯ เครื่องมือในการเก็บข้อมูล 
และปฏิทินการจัดเก็บข้อมูลงานประกันคุณภาพฯ ของแผนกวิชา 

งานประกันคุณภาพฯ 

19 - 23 พ.ค. 2568 ครูนิเทศก์ส่งแผนการนิเทศการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบ               
ทวิภาค/ี ครูนิเทศก์ 

19 - 30 พ.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียนที่ 1/2568     
ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์วิทยาลัย 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

19 - 30 พ.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบันบนหน้าเว็บไซต์
วิทยาลัย ฯ  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

19 - 30 พ.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
19 พ.ค. - 10 มิ.ย. 
2568 

จัดทำข้อมูลรายบุคลเพ่ือจัดสรรงบประมาณ งวดที่ 3  
ประจำปีงบประมาณ 2568 

งานทะเบียน 

21 พ.ค. 2568 ประชุมครูนิเทศก์การฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2                            
ปีการศึกษา 2568 

ฝ่ายวิชาการ/ งาน
อาชีวศึกษาระบบทวิภาค/ี
แผนกวิชา/ ครูนิเทศก์  

21 พ.ค. 2568 เลือกตั้งคณะกรรมการชมรมวิชาชีพฯ แผนกวิชา/งานกิจกรรมฯ/
ชมรม To be No.1 

21 พ.ค. 2568 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา ปวช.1 และ ปวส.1  
อาคารจิตรภักดี  

งานปกครอง 
/ครูปกครองแผนกวิชา 

23 พ.ค. 2568 สรุปตัวบ่งชี้มาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี  
ประจำปีการศึกษา 2568 

งานประกันคุณภาพฯ 

23 พ.ค. 2568 จัดทำเครื่องมือการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา  
ประจำปีการศึกษา 2568 

งานประกันคุณภาพฯ 

23 พ.ค. 2568 จัดทำเครื่องมือแบบกรอกข้อมูลประเมินตนเองรายบุคคล  
(SSR-Self Study Report) ประจำปีการศึกษา 2568  
งานประกันคุณภาพฯ วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

งานประกันคุณภาพฯ 

26 - 29 พ.ค. 2568 โครงการตรวจสุขภาพนักเรียนนักศึกษาประจำภาคเรียนที่ 
1/2568 

งานสวัสดิการนักเรียนฯ 

26 - 30 พ.ค. 2568 รายงานผลการตรวจเครื่องแต่งกาย ปวช.2 - 3 และ ปวส.2 ส่ง
รายงานผลผู้บริหาร ภาคเรียนที่ 1/2568 

งานปกครอง/ ครูปกครอง
แผนกวิชา 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
26 - 30 พ.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
28 พ.ค. 2568 รายงานผลการตรวจเครื่องแต่งกายส่งฝ่ายบริหาร ทุกชั้นปี 

ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา ปวช.1 และ ปวส.1               
ณ อาคารจิตรภักดี 

งานปกครอง/ ครูปกครอง
แผนกวิชา 

28 พ.ค. 2568 ประชุม นักเรียน นักศึกษา ที่จะออกฝึกงาน / ฝึกอาชีพภาคเรียน 
ที่ 2  ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบ                  
ทวิภาคี/ ครูที่ปรึกษา 

28 - 30 พ.ค. 2568 ประชาสัมพันธ์โครงการและรับสมัครผู้เรียนเข้าร่วมโครงการ ศูนย์บ่มเพาะฯ 
29 พ.ค. - 5 มิ.ย. 2568 รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารชั้นปีที่ 2 - 5 หน่วยฝึกนักศึกษาวิชา

ทหาร/งานกิจกรรมฯ 
30 พ.ค. 2568 จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวสัดุฝึก งวดที่ 1 ภาคเรียนที่ 1                       

ปีการศึกษา 2568 
งานวางแผนและ
งบประมาณ 

30 พ.ค. 2568 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชร
สุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี 

ฝ่ายพฒันากิจการนักเรียนฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน มิถุนายน 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

4 - 10 มิ.ย. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

4 - 5 มิ.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

4 - 13 มิ.ย. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
4 - 30 มิ.ย. 2568 สรุปข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2567 และเผยแพร่ทาง

เว็บไซต์ของวิทยาลัย 
งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/
งานทะเบียน/ศูนย์ ICT 

4 - 30 มิ.ย. 2568 ปรับปรุงข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียนฯ ปีการศึกษา 2568 
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานพัฒนาหลักสูตร/ ศูนย์ 
ICT 

6 - 12 มิ.ย. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ
ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

6 มิ.ย. - 15 ก.ค. 2568 การประกวดโครงงานวิทยาศาสตร์อาชีวศึกษา งานวิจัยฯ/หมวดวิชา
วิทยาศาสตร์ 

9 มิ.ย. 2568 จัดทำรายงานการพบ นักเรียน นักศึกษา ประจำภาคเรียนที่ 
1/2568 

งานครูที่ปรึกษา 

9 มิ.ย. 2568 โครงการประเมินผลการดำเนินงานศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน 
(Fix it center)แบบถาวร ปีงบประมาณปี2568 

งานโครงการพิเศษฯ 

9 - 13 มิ.ย. 2568 ตรวจนับเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา ที่ค้างรับและยอดคงเหลือ งานส่งเสริมผลิตผลฯ 

9 - 13 มิ.ย. 2568 แจ้งส่งงานวิจัยในชั้นเรียน ประจำภาคเรียนที่ 1/2568  
ตั้งแต่วันที่ 9 มิ.ย.  - 5 ก.ย. 2568 

งานวิจัยฯ 

9 มิ.ย. - 25 ก.ค. 2568 
ปรับปรุงข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน นักศึกษาใน                             
สถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 1/2568 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศนูย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
ศูนย์ ICT 

9 มิ.ย. - 25 ก.ค. 2568 
จัดทำรายงานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารวิทยาลัยเทคนิค
ราชบุรี ปีการศึกษา 2568 

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานบริหารทั่วไป /ศูนย์ ICT 

9 มิ.ย. - 25 ก.ค. 2568 
ปรับปรุงข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 1/2568 ทางเว็บไซต์ของ
วิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมลูสารสนเทศ/ 
งานบุคลากร/ ศูนย ์ICT 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

มิ.ย. 2568 

4 1 2 3 4 5 6 7 2 มิ.ย. = วันหยุดกรณีพิเศษ  
5 8 9 10 11 12 13 14 3 มิ.ย. = วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จ  
6 15 16 17 18 19 20 21             พระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี  
7 22 23 24 25 26 27 28   
8 29 30        
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
11 มิ.ย. 2568 ประชุมสีครั้งที่ 1 โครงการประกวดการออกแบบเสื้อกีฬาสี งานกิจกรรมฯ 

11 มิ.ย. 2568 โครงการอบรมการสร้างจิตสำนึกในการเป็นผู้ประกอบการและ 
การเขียนแผนธุรกิจ 

ศูนย์บ่มเพาะฯ 

12 มิ.ย. 2568 กิจกรรมวันไหว้ครู และนักเรียน นักศึกษารับเกียรติบัตรเรียนดี 
ประพฤติดี 

งานกิจกรรมฯ / อวท.
(กิจกรรมหลักที่ 1) 
/งานแนะแนว 

13 มิ.ย. 2568 โครงการปกป้องและเชิดชูสถาบันพระมหากษัตริย์ และหน่วย
บำบัดทุกข์ บำรุงสุข สร้างรอยยิ้ม ให้ประชาชนจังหวัดราชบุรี 
(จังหวัดเคลื่อนที่) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

งานโครงการพิเศษฯ 

15 มิ.ย. 2568 ปฐมนิเทศนักศึกษา ปริญญาตรี ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

16 มิ.ย. 2568 จัดโครงการเยี่ยมบ้านเฉพาะกลุ่มเสี่ยง และกลุ่มมีปัญหา งานครูที่ปรึกษา/งาน
ปกครอง 

16 - 20 มิ.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
16 - 20 มิ.ย. 2568 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 1 (สัปดาห์ที่ 1 - 5) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
16 - 20 มิ.ย. 2568 สรุปยอดบัญชีและตรวจสอบยอดสั่งซื้อเครื่องแบบนักเรียน

นักศึกษาเข้าใหม่ 
งานส่งเสริมผลิตผลฯ 

16 - 30 มิ.ย. 2568 เผยแพร่ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2567 ทางเว็บไซต์
วิทยาลัย ฯ  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

16 - 30 มิ.ย. 2568 เผยแพร่ข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียน ฯ ปีการศึกษา 2568 
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

17 มิ.ย. 2568 โครงการฝึกอบรมให้กับนักเรียน โรงเรียนตำรวจตระเวนชายแดน 
อำเภอสวนผึ้ง จังหวัดราชบุรี 

งานโครงการพิเศษฯ 

23 - 30 มิ.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจา้งชั่วคราวครอัูตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
24 มิ.ย. 2568 โครงการ อาชีวะจิตอาสา บริการปรับปรุงซ่อมที่อยู่อาศัย งานโครงการพิเศษฯ 
26 มิ.ย. 2568 โครงการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด  

การรณรงค์ป้องกันและแก้ไขปญัหายาเสพติด เผาทำลายสารเสพติด 
บุหรี่ไฟฟ้า  

งานกิจกรรมฯ / อวท. 
(กิจกรรมหลักที่ 2) 
/งานปกครอง/ ครูปกครอง
แผนกวิชา/ชมรมTo be No.1 

30 มิ.ย. 2568 จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวัสดุฝึก งวดที่ 2 ภาคเรียนที่ 1 
 ปีการศึกษา 2568 

งานวางแผนและงบประมาณ 

30 มิ.ย. - 2 ก.ค. 2568 นักเรียน นักศึกษา ส่งแบบคำร้องขอฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียน
ที่ 2  ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบ                       
ทวิภาค ี/ครูที่ปรึกษา 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน กรกฎาคม 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 ก.ค. 2568 วันคล้ายวันสถาปนาคณะลูกเสือแห่งชาติ งานกิจกรรมฯ 

1 - 3 ก.ค. 2568 
อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

1 - 9 ก.ค. 2568 รายงาน GPA และ GPAX ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2567 งานทะเบียน 

1 - 9 ก.ค. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 9 ก.ค. 2568 
ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณของ
ปีงบประมาณ 2568 ไตรมาสที่ 3 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/                      
งานวางแผนและงบประมาณ/
ศูนย ์ICT 

1 - 9 ก.ค. 2568 
ปรับปรุงข้อมูลจำนวนนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 1/2568 
ข้อมูลทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/                        
งานทะเบียน/ ศูนย ์ICT                                         

1 - 9 ก.ค. 2568 
ปรับปรุงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 
1/2568 ครั้งที่ 2 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/                            
งานวางแผนและงบประมาณ/                         
ศูนย ์ICT 

1 - 9 ก.ค. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

1 - 15 ก.ค. 2568 การย้ายประจำปี 2568 ครั้งที่ 2 ประชุมคณะกรรมการ
สถานศึกษา ครั้งที่ 3  
เพ่ือขอความเห็นว่า เห็นควรให้ย้ายหรือไม่ให้ย้าย  

งานบุคลากร 

1 ก.ค. - 29 ส.ค. 2568 โครงการต่อยอดธุรกิจของผู้เรียนที่ผา่นการประเมินศูนยบ์่มเพาะฯ  
ในระดับตา่ง ๆ เพื่อการพัฒนา นำเสนอ จัดแสดง และให้บริการซื้อ
ขายแก่บุคคลภายในและภายนอกสถานศึกษา 

ศูนย์บ่มเพาะฯ 

1 ก.ค. - 30 ธ.ค.2568 ส่งเสริมการทำธุรกิจ  ศูนย์บ่มเพาะฯ 
1 ก.ค. - 30 ธ.ค.2568 ติดตามผู้สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2567 งานแนะแนว 
2 ก.ค. 2568 เลือกตั้งนายกองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย งานกิจกรรมฯ /อวท. 

(กิจกรรมหลักที่3) 
2 ก.ค. 2568 ประชุมสีครั้งที่ 2 งานกิจกรรมฯ 

3 - 25 ก.ค. 2568 
แผนกวิชาและงานทุกลักษณะงานจัดส่งโครงการเพ่ือจัดทำ  
แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 2569 

งานวางแผนและงบประมาณ  

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.ค. 2568 

๘   1 2 3 4 5 10 ก.ค. = วันอาสาฬหบูชา  
๙ 6 7 8 9 10 11 12 11 ก.ค. = วันเข้าพรรษา  
๑๐ 13 14 15 16 17 18 19 28 ก.ค. = วันเฉลิมพระชนมพรรษา  
๑๑ 20 21 22 23 24 25 26 พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้า  
12 27 28 29 30 31   เจ้าอยู่หัว  
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
4 ก.ค. 2568 บริจาคโลหิต ครั้งที่ 1 งานกิจกรรมฯ /งานสวสัดิการฯ 
4 ก.ค. - 30 พ.ย. 2568 การข้ึนทะเบียนฯ นำปลด นักศึกษาวิชาทหาร หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร/ 

งานกิจกรรมฯ 
7 - 11 ก.ค. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

7 - 31 ก.ค. 2568 โครงการซ้อมรับปริญญาตรี ระดับวิทยาลัย และระดับ
อาชีวศึกษาจังหวัด 

ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

9 ก.ค. 2568 วันอาสาฬหบูชา แห่เทียน/ประชุมสีครั้งที่ 2 งานกิจกรรมฯ/ แผนกวิชา
โรงแรม/ โลจิสติกส์ 

14 - 18 ก.ค. 2568 สรุปรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ประจำปีการศึกษา 2567 งานประกันคุณภาพฯ 
14 - 18 ก.ค. 2568 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 2 (สัปดาห์ที่ 6 - 9) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
14 - 18 ก.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ  งานการเงิน 
14 - 25 ก.ค. 2568 เผยแพร่งบประมาณของปีงบประมาณ 2568 ไตรมาสที่ 3     

ทางเว็บไซต์วิทยาลัย ฯ  
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

14 - 25 ก.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลจำนวนนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 1/2568 
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

14 - 25 ก.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียน                            
ที่ 1/2568 ครั้งที่ 2 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

14 - 25 ก.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 1/2568 ทางเว็บไซต์ของ
วิทยาลัย 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

15 - 31 ก.ค. 2568 การย้ายประจำปี 2568 ครั้งที่ 2 ประชุมคณะกรรมการ
สถานศึกษา ครั้งที่ 4  
เพ่ือขอความเห็นว่า เห็นควรรับย้ายหรือไม่รับย้าย  

งานบุคลากร 

16 ก.ค. 2568 โครงการปกป้องและเชิดชูสถาบันพระมหากษัตริย์ และหน่วย
บำบัดทุกข์ บำรุงสุข สร้างรอยยิ้ม ให้ประชาชนจังหวัดราชบุรี 
(จังหวัดเคลื่อนที่) ประจำปีงบประมาณ 2568 

งานโครงการพิเศษฯ 

16 ก.ค. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย ครั้งที่ 4 จำนวน 3 ราย 

งานบุคลากร 

17 ก.ค. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย ครั้งที่ 1 จำนวน 3 ราย 

งานบุคลากร 

19 - 20 ก.ค. 2568 โครงการศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน (fix it Center)  งานโครงการพิเศษฯ 
22 - 25 ก.ค. 2568 แจ้งผลการประเมินคุณภาพภายใน ปีการศึกษา 2567 ต่อ

บุคลากรของวิทยาลัยฯ และชุมชน 
งานประกันคุณภาพฯ 

22 - 25 ก.ค. 2568 ติดตามครูผู้สอนรายงานผลการฝึก (สผ. 2) ภาคเรียนที่ 1/2568 งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
25 ก.ค. 2568 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จ                                 

พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 
งานกิจกรรมฯ/แผนกวิชา 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
29 ก.ค. 2568 โครงการ 1 วิทยาลัย 1 ศูนย์ช่างชุมชน ภายใต้ศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือ

ชุมชน (fix it Center) แบบถาวร 
งานโครงการพิเศษฯ 

29 - 30 ก.ค. 2568 จัดทำหนังสือส่งรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ประจำปี
การศึกษา 2567 ไปต้นสังกัด 

งานประกันคุณภาพฯ 

29 - 31 ก.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว  งานการเงิน 
29 - 31 ก.ค. 2568 โครงการ การประเมินผลการดำเนินงานของศูนย์บ่มเพาะ

ผู้ประกอบการอาชวีศึกษา ระดบัจังหวัด : อาชีวศึกษาจังหวัดราชบุร ี
ศูนย์บ่มเพาะฯ 

30 ก.ค. 2568 Day Camp งานกิจกรรมฯ / ชมรม
ลูกเสือ-เนตรนารีวิสามัญ 

30 ก.ค. 2568 โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการรายใหม่มีรายได้ระหว่างเรียน งานกิจกรรม+อวท.  
(งานกิจกรรมที่4) 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน สิงหาคม 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 - 4 ส.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจา้งประจำลูกจ้างประจำ  งานการเงิน 
1 - 8 ส.ค. 2568 เผยแพร่ผลการประเมินคุณภาพภายใน ปีการศึกษา 2567 งานประกันคุณภาพฯ 
1 - 8 ส.ค. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้อินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 8 ส.ค. 2568 เผยแพร่ข่าวสารเพื่อการบริหารงานวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

ประจำปีการศึกษา 2568 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

1 - 8 ส.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน นักศึกษาใน                              
สถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 1/2568 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

1 - 8 ส.ค. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 29 ส.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบัน และเผยแพร่ข้อมูล
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมลูสารสนเทศ/ 
งานอาคารสถานที่ 

1 - 29 ส.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลตลาดแรงงาน ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย งานศูนย์ข้อมลูสารสนเทศ/ 
ศูนย์ ICT 

1 - 29 ส.ค. 2568 ประเมินระดับภาค ศูนย์บ่มเพาะฯ 
1 ส.ค. - 30 ก.ย. 
2568 

จัดทำแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 2569 งานวางแผนและงบประมาณ 

2 - 3 ส.ค. 2568 โครงการกิจกรรมบริการวิชาชีพสู่ชุมชน งานกิจกรรมฯ 
4 - 29 ส.ค. 2568 ดำเนินโครงการ การยกระดับการจัดอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี เพ่ือ

ผลิตและพัฒนากำลังคนสมรรถนะสูง 
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/  
ฝ่ายวิชาการ 

6 - 8 ส.ค. 2568 ประชุมวิชาการองค์การนักวิชาชีพ ระดับสถานศึกษา แผนกวิชา /งานกิจกรรมฯ 
6 - 8 ส.ค. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

8 ส.ค. 2568 โครงการศึกษาดูงานเพื่อเพ่ิมพูนความรู้และประสบการณ์                                    
สู่การเป็นผู้ประกอบการ 

ศูนย์บ่มเพาะฯ 

13 ส.ค. 2568 กิจกรรมถวายพระพร สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ 
พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ส.ค. 2568 

๑๒      1 2 11 ส.ค. = วันหยุดกรณีพิเศษ  
๑๓ 3 4 5 6 7 8 9 12 ส.ค. = วันแม่แห่งชาติ  
๑๔ 10 11 12 13 14 15 16   
๑๕ 17 18 19 20 21 22 23   
๑๖ 24 25 26 27 28 29 30   
17 31         
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
13 ส.ค. 2568 ประชุมสีครั้งที่ 3 งานกิจกรรมฯ 
13 ส.ค. 2568 ครูรับซองบรรจุข้อสอบ การสอบในตาราง นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
13 - 15 ส.ค. 2568 สอบภาคปฏิบัติ นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
13 - 15 ส.ค. 2568 ประชุมเตรียมความพร้อมจัดการอบรมสร้างความเข้าใจงาน

ประกันคุณภาพการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 
งานประกันคุณภาพฯ 

13 - 15 ส.ค. 2568 จัดทำคำสั่งอบรมสร้างความเข้าใจงานประกันคุณภาพการศึกษา
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

งานประกันคุณภาพฯ 

13 - 15 ส.ค. 2568 กำหนดวันจัดการอบรมสร้างความเข้าใจงานประกันคุณภาพ
การศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

งานประกันคุณภาพฯ 

13 - 15 ส.ค. 2568 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 3 (สัปดาห์ที่ 10 - 13) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
14 ส.ค. 2568 ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียน นักศึกษา   

ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2568 นักศึกษาระดับชั้น ปวส. 
งานวัดผลและประเมินผล 

14 - 19 ส.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ  งานการเงิน 
15 ส.ค. 2568 ครูส่งซองบรรจุข้อสอบ การสอบในตาราง นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
15 ส.ค. 2568 ประกาศรายชื่อนักเรียน นักศึกษา  

ทีไ่ม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2568 นักศึกษาระดับชั้น ปวส. 
งานวัดผลและประเมินผล 

16 ส.ค. 2568 โครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริ แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
16 - 17 ส.ค. 2568 โครงการศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน (fix it Center) แบบถาวร งานโครงการพิเศษฯ 
18 ส.ค. 2568 สรุปโครงการเยี่ยมบ้าน งานครูที่ปรึกษา 
18 - 22 ส.ค. 2568 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานการประกันคุณภาพ

ภายในตามมาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ประจำปี
การศึกษา 2568 

งานประกันคุณภาพฯ 

18 - 22 ส.ค. 2568 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ประสานงานสาขาวิชา/หมวด
วิชาในการดำเนินงานการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตาม
มาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ปีการศึกษา 2568 

งานประกันคุณภาพฯ 

18 - 22 ส.ค. 2568 หัวหน้าแผนกส่งผลลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชา (สผ. 3) งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
18 - 22 ส.ค. 2568 สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2568  นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
25 - 29 ส.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว  งานการเงิน 
26 ส.ค. 2568 มอบทุนการศึกษาให้แก่นักเรียน นักศึกษา  

ประจำปีการศึกษา 2568 
งานแนะแนว 

27 ส.ค. 2568 โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาการตั้งครรภ์ก่อนวัยอันควร ชมรม To be No.1 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน กันยายน 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 ก.ย. 2568 วันคล้ายวันสถาปนาวิทยาลัยฯ ครบรอบ 87 ปี แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
1 ก.ย. 2568 ครูรับซองบรรจุข้อสอบ  การสอบในตาราง นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 
1 - 3 ก.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ

ลูกจ้างประจำ  
งานการเงิน 

1 - 5 ก.ย. 2568 สอบภาคปฏิบัติ นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 
1 - 5 ก.ย. 2568 สาขาวิชาส่งรายชื่อครูนิเทศก์ประจำรายวิชา ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ

ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568  
แผนกวิชา/ งานอาชีวศึกษา
ระบบทวิภาคี 

1 - 10 ก.ย. 2568 จัดทำข้อมูลรายบุคคลเพื่อจัดสรรงบประมาณ งวดที่ 1  
ประจำปีงบประมาณ 2569 

งานทะเบียน 

1 - 10 ก.ย. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน  
(รายได้สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 12 ก.ย. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้อินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 30 ก.ย. 2568 เผยแพร่ข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบันทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 30 ก.ย. 2568 เผยแพร่ข้อมูลตลาดแรงงาน ทางเว็บไซต์วิทยาลัย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 30 ก.ย. 2568 ประเมินระดับชาติ และมอบโล่/รางวัล โดย สอศ. ศูนย์บ่มเพาะฯ 
1 ก.ย. - 7 พ.ย. 2568 การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร (การฝึกภาคปกติ) หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร/

งานกิจกรรมฯ 
3 ก.ย. 2568 เดินขึ้นเขาไหว้พระสักการะ พระสี่มุมเมือง ครั้งที่ 4 แผนกวิชาสถาปัตยกรรม/

การตลาด/ คหกรรม/ งาน
กิจกรรมฯ 

3 ก.ย. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย ครั้งที่ 2 จำนวน 3 ราย 

งานบุคลากร 

4 ก.ย. 2568 ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียน – นักศึกษา  ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลาย  
ภาคเรียนที่  1/2568 นักเรียนระดับชั้น ปวช. 

งานวัดผลและประเมินผล 

5 ก.ย. 2568 ประกาศรายชื่อนักเรียน – นักศึกษา ที่ไมมี่สิทธิ์สอบปลายภาค
เรียนที่  1/2568 นักเรียนระดับชั้น ปวช. 

งานวัดผลและประเมินผล 

5 ก.ย. 2568 ครูส่งซองบรรจุข้อสอบ  การสอบในตาราง นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.ย. 2568 

17  1 2 3 4 5 6   
18 7 8 9 10 11 12 13   

 14 15 16 17 18 19 20   
 21 22 23 24 25 26 27   
 28 29 30       



15 
 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
5 ก.ย. 2568 จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวัสดุฝึก งวดที่ 1 ภาคเรียนที่ 2  

ปีการศึกษา 2568 
งานวางแผนและงบประมาณ 

6 - 12 ก.ย. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ
ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

6 - 12 ก.ย. 2568 โครงการสอบโครงการวิชาชีพ 3 บท ระดับปริญญาตรี ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

8 - 12 ก.ย. 2568 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 4 (สัปดาห์ที่ 14 - 17) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
8 - 12 ก.ย. 2568 สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2568 นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 
10 - 12 ก.ย. 2568 การแข่งขันกีฬาภายใน  งานกิจกรรมฯ  

(กิจกรรมหลักที่5) 
12 ก.ย. 2568 ส่งผลกิจกรรมชมรม (อวท.15, อวท.17) แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
13 ก.ย. 2568 นักเรียน นักศึกษา ปิดภาคเรียนที่ 1/2568 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
15 - 17 ก.ย. 2568 ครูผู้สอนส่งผลการเรียน ภาคเรียนที่  1/2568 งานวัดผลและประเมินผล 
15 ก.ย. - 17 ต.ค. 
2568 

ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณของ
ปีงบประมาณ 2568 ไตรมาสที่ 4 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

งานศนูย์ข้อมสารสนเทศ/                       
งานวางแผนและงบประมาณ/                          
ศูนย์ ICT 

15 - 19 ก.ย. 2568 สัมมนาการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 
(แต่ละสาขาวิชาดำเนินการ) 

สาขาวิชา/ ครูนิเทศก์/                                       
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

15 - 19 ก.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ  งานการเงิน 
15 - 19 ก.ย. 2568 สรุปส่งวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 1/2568 งานวิจัยฯ 
15 - 19 ก.ย. 2568 แต่งตั้งคณะกรรมการ ตรวจสอบวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน 

ประจำภาคเรียนที่ 1/2568 
งานวิจัยฯ 

16 - 30 ก.ย. 2568 จัดทำประเมินผลการเรียน ภาคเรียนที่ 1 (ส่งสถาบันฯ) ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์/งานทะเบียน 

22 - 25 ก.ย. 2568 ลงทะเบียนรายงานตัวทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม งานปกครอง 
22 - 26 ก.ย. 2568 สรุปรายงาน ผลการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ  ในสถานประกอบการ 

สรุปรายงาน ผลการนิเทศการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ  
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 

งานทวิภาคี 

22 - 26 ก.ย. 2568 ประเภทวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ดำเนินการจัด      
ตารางเรียน ภาคเรียนที่ 2/2568 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

22 - 26 ก.ย. 2568 งานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ ลงทะเบียนผลิตผล (สผ. 4) งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
22 - 30 ก.ย. 2568 ประเมินผลการปฏิบัติงานครูสอนพิเศษ ภาคเรียนที่ 1/2568  

เพ่ือต่อสัญญาจ้าง ภาคเรียนที่ 2/2568 
งานบุคลากร 

22 - 30 ก.ย. 2568 ประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจ้างชั่วคราว ประจำปี 2568  
เพ่ือต่อสัญญาจ้าง  

งานบุคลากร 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
22 - 30 ก.ย. 2568 ข้าราชการครู รายงานผลแบบข้อตกลงการพัฒนางาน PA 

ประจำปีงบประมาณ 2568  
งานบุคลากร 

22 - 30 ก.ย. 2568 งานปกครองส่งผลการปฏิบัติงาน ภาคเรียนที่ 1/2568  
รายงานฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

ครูปกครองแผนกวิชา/     
หัวหน้าแผนกวิชา 

22 - 30 ก.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว  งานการเงิน 
22 - 30 ก.ย. 2568 จัดทำแผนการเรียนการสอน คอศ.4 คอศ.5 ภาคเรียนที่ 1 ภาควิชาเทคโนโลยี

อิเล็กทรอนิกส์ 
22 - 30 ก.ย. 2568 จัดทำตารางสอน ระดับปริญญาตรี ชั้นปีที่ 1 และ 2 ภาคเรียนที่ 2 

(ส่งสถาบันฯ) 
ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

22 - 30 ก.ย. 2568 จัดทำแผนการเรียนการสอน คอศ.2 คอศ.3 ภาคเรียนที่ 2  
(ส่งสถาบัน) 

ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

23 ก.ย. 2568 อนุมัติผลกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
23 ก.ย. 2568 ประชุมคณะทำงาน/กรรมการตามตัวบ่งชี้ประกันคุณภาพภายใน

ตามมาตรฐานประกันคุณภาพวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ปี 2568  
ครั้งที่ 1 

งานประกันคุณภาพฯ 

23 - 26 ก.ย. 2568 จัดเก็บข้อมูลการประกันคุณภาพภายใน ในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับ
นักเรียน นักศึกษาและคณะครูอาจารย์ ตามมาตรฐานการศึกษา
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ประจำภาคเรียนที่ 1/2568 

งานประกันคุณภาพฯ 

24 ก.ย. 2568 อนุมัติผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่  1/2568 งานวัดผลและประเมินผล 
24 ก.ย. 2568 ประกาศผลกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
24 - 25 ก.ย. 2568 พิธีลงนามความร่วมมือ ครั้งที่ 2 งานความร่วมมือ/แผนกวิชา/ 

หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 
24 - 25 ก.ย. 2568 สรุปผลการดำเนินโครงการ MOU ครั้งที่ 2 งานความร่วมมือ/แผนกวิชา/ 

หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 
25 ก.ย. 2568 จัดประชุมอนุมัติโครงการเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติงานประจำปี 

งบประมาณ 2569 
งานวางแผนและงบประมาณ 

25 ก.ย. 2568 ประกาศผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่  1/2568 งานวัดผลและประเมินผล 
25 ก.ย. 2568 ชำระเงินค่าลงทะเบียนและค่ากิจกรรม งานการเงิน 
25 - 26 ก.ย. 2568 ลงทะเบียนซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
25 ก.ย.- 3 ต.ค. 2568 ลงทะเบียนสอบแก้ตัว ภาคเรียนที่ 1/2568 งานทะเบียน 
25 ก.ย. - 8 ต.ค. 
2568 

แก้ไขรายวิชาที่ได้ผลการเรียนเป็นศูนย์  (0)  (มส.) งานวัดผลและประเมินผล 

26 ก.ย. 2568 ประชุมชี้แจ้งนักเรียน นักศึกษา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม งานปกครอง 
26 ก.ย. 2568 ประเภทวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ส่งตารางเรียน งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
26 ก.ย. 2568 กิจกรรมวันพระราชทานธงชาติไทย ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ 
26 ก.ย. - 9 ต.ค. 
2568 

ซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
 

29 - 30 ก.ย. 2568 จัดทำคำสั่งปฐมนิเทศ นักเรียน นักศึกษา  ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ      
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
29 ก.ย. - 3 ต.ค. 
2568 

แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ดำเนินการจัดตารางเรียน  
ภาคเรียนที่ 2/2568 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

29 ก.ย. - 4 ต.ค. 
2568 

ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา บุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงาน
ราชการและลูกจ้างประจำ ครั้งที่ 2 

งานบุคลากร 

29 ก.ย. - 10 ต.ค. 
2568 

ซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
 

29 ก.ย. - 17 ต.ค. 
2568 

ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม งานปกครอง 

30 ก.ย. 2568 จัดทำสัญญาจ้าง ครูสอนพิเศษ ภาคเรียนที่ 2/2568 งานบุคลากร 
30 ก.ย. 2568 จัดทำสัญญาจ้างลูกจ้างชั่วคราว ประจำปีงบประมาณ 2569 งานบุคลากร 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน ตุลาคม 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 ต.ค. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย ครั้งที่ 4 จำนวน 7 ราย 

งานบุคลากร 

1 - 3 ต.ค. 2568 ข้าราชการครู ส่งแบบข้อตกลงการพัฒนางาน PA ประจำปี
งบประมาณ 2569 

งานบุคลากร 

1 - 3 ต.ค. 2568 จัดทำแผนและปฏิทินกิจกรรมองค์การวิชาชีพฯ ชมรมวิชาชีพ 
ชมรมลูกเสือ - เนตรนารีวิสามัญ และชมรมอ่ืน ๆ  
ภาคเรียนที่ 2/2568 

แผนกวิชา/ งานกิจกรรม 
(ปีงบประมาณ 2569) 

1 - 3 ต.ค. 2568 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งครูนิเทศก์ประจำรายวิชา  ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ 
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

1 - 3 ต.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

1 - 3 ต.ค. 2568 จัดทำเอกสารบริหารความเสี่ยง แจกหัวหน้างานและหัวหน้าแผนก งานบัญชี 
1 - 10 ต.ค. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 10 ต.ค. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้

สถานศึกษาและงบประมาณ) 
งานบัญชี 
 

1 - 10 ต.ค. 2568 ปิดบัญชีและปรับปรุงบัญชีทุกประเภท ณ วันที่ 30 ก.ย.  
ของปีก่อน (รายได้สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 31 ต.ค. 2568 กรรมการตรวจสอบวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียน
ที่ 1/2568 และส่งคืนงานวิจัย 

งานวิจัยฯ 

1 ต.ค. - 28 พ.ย. 
2568 

ปรับปรุงข้อมูลครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ 2568 ทางเว็บไซต์ของ
วิทยาลัยฯ 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/ 
งานพัสดุ/ ศูนย์ ICT 

3 ต.ค. 2568 แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ส่งตารางเรียน ภาคเรียนที่ 2/2568 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

6 - 10 ต.ค. 2568 ลงทะเบียนภาคเรียนที่ 2/2568 งานทะเบียน 
6 - 10 ต.ค. 2568 ชำระเงินค่าลงทะเบียนภาคเรียนที่ 2/2568 งานการเงิน 
   
6 - 10 ต.ค. 2568 ลงทะเบียน/ตรวจความเรียบร้อยเครื่องแต่งกาย ปวช.1-3 และ 

ปวส.1-2 นักเรียน นักศึกษา ลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 2/2568 
งานปกครอง/ครูปกครอง/
แผนกวิชา 

6 - 10 ต.ค. 2568 หัวหน้างานและหัวหน้าแผนก ส่งเอกสารบริหารความเสี่ยง งานบัญชี 
6 - 10 ต.ค. 2568 โครงการตรวจสุขภาพนักเรียนนักศึกษาประจำภาคเรียนที่ 2/2568 งานสวัสดิการนักเรียนฯ 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ต.ค. 2568 

    1 2 3 4 13 ต.ค. = วันคล้ายวันสวรรคต   
 5 6 7 8 9 10 11 ( ในหลวงรัชกาลที่ 9 )  

๑ 12 13 14 15 16 17 18 23 ต.ค. = วันปิยมหาราช  
๒ 19 20 21 22 23 24 25   
๓ 26 27 28 29 30 31    
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
6 - 10 ต.ค. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

6 - 24 ต.ค. 2568 โครงการสอบโครงการวิชาชีพ ระดับปริญญาตรี ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

7 - 9 ต.ค. 2568 ประชุมคณะกรรมการปกครองแผนกวิชา  
หัวหน้าแผนกวิชา คณะกรรมการงานปกครอง รองผู้อำนวยการ  
(ภาคเรียนที่ 2/2568) 

งานปกครอง/ ครูปกครอง/
แผนกวิชา 

9 ต.ค. 2568 ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2   ปี
การศึกษา 2568 

ฝ่ายวิชาการ/ งานอาชีวศึกษา
ระบบทวิภาคี 

9 ต.ค. 2568 ส่งผลแก้ 0 งานวัดผลและประเมินผล 
10 ต.ค. 2568 ประกาศแก้ 0 งานวัดผลและประเมินผล 
10 ต.ค. 2568 ส่งผลการซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
10 ต.ค. 2568 ประกาศผลการซ่อมกิจกรรมชมรม  แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
10 ต.ค. 2568 กิจกรรมวันคล้ายวันสวรรคต พระบรมชนกาธิเบศรมหาภูมิพล    

อดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร 
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ 

10 ต.ค. 2568 อนุมัติจบการศึกษา ภาคเรียนที่ 1/2568 งานทะเบียน 
14 ต.ค. 2568 เปิดเรียนภาคเรียนที่ 2/2568 งานพัฒนาหลักสูตรฯ/                    

งานทะเบียน 
14 - 15 ต.ค. 2568 ส่งเอกสารบริหารความเสี่ยง ให้รองแต่ละฝ่าย งานบัญชี 
14 - 15 ต.ค. 2568 ลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 2/2568 งานทะเบียน 
14 - 15 ต.ค. 2568 ชำระค่าลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 2/2568 งานการเงิน 
14 - 15 ต.ค. 2568 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา ที่ลงทะเบียนล่าช้า งานปกครอง 
14 - 17 ต.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ  งานการเงิน 
14 ต.ค. – 14 พ.ย. 
2568 

นักเรียน นักศึกษา (ในระบบ) ลงทะเบียนเทียบโอน 
ประสบการณ์โอนความรู้และโอนผลการเรียน 

งานวัดผลและประเมินผล 

14 ต.ค.  - 14 พ.ย.
2568 

ชำระเงินค่าเทียบโอนผลการเรียน  งานการเงิน 

14 ต.ค. - 19 ธ.ค. 
2568 

ผ่อนผันการเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจำการระหว่าง
การศึกษาหรือเรียนรู้ 

งานกิจกรรมฯ+ชมรม
นักศึกษาวิชาทหาร 

14 ต.ค. 2568 -  
6 ก.พ. 2569 

จัดทำเงินกู้ กยศ. ของภาคเรียนที่ 2 งานแนะแนว 

14 ต.ค. 2568 - 13 
ก.พ. 2569 

ส่งตัวนักเรียน นักศึกษา ออกฝึกงาน/ฝึกอาชีพ                                        
ในสถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

14 ต.ค. 2568 - 13 
ก.พ. 2569 

นิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ                                     
ในสถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
แผนกวิชา/ครูนิเทศก์ 

14 ต.ค. 2568 - 27 
ก.พ.  2569 

การอบรมหน้าเสาธง 
- หัวหน้าแผนกวิชาและ อวท. แผนก 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
15 ต.ค. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู

ผู้ช่วย ครั้งที่ 2 จำนวน 5 ราย 
งานบุคลากร 

15 ต.ค. 2568 โครงการปลูกฝั่งความสะอาดและความปลอดภัย (5ส.) งานกิจกรรมฯ+อวท 
(กิจกรรมหลักท่ี 1) 

15 -31 ต.ค. 2568 รวบรวมเอกสารบริหารความเสี่ยงจากฝ่ายบริหารจัดทำการบริหาร
ความเสี่ยงในระบบ 

งานบัญชี 

16 - 17 ต.ค. 2568 ลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2568 งานทะเบียน 
16 - 17 ต.ค. 2568 ชำระค่าลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2568 งานการเงิน 
16 - 17 ต.ค. 2568 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา รีเกรดและเพ่ิมรายวิชา งานปกครอง 
20 - 24  ต.ค. 2568 ครูนิเทศก์ส่งแผนการนิเทศการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2  

ปีการศึกษา 2568 
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
ครูนิเทศก์ 

20 - 31 ต.ค. 2568 เผยแพร่งบประมาณของปีงบประมาณ 2568 ไตรมาสที่ 4                      
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

20 - 31 ต.ค. 2568 สำรวจผู้เรียนที่คาดว่าจะจบการศึกษา ปีการศึกษา 2568 งานทะเบียน 
22 ต.ค. 2568 ประชุมครูนิเทศก์การฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2  ปี

การศึกษา 2568 
ฝ่ายวิชาการ / งานทวิภาคี 
สาขาวิชา/ ครูนิเทศ 

23 ต.ค. 2568 กิจกรรมวันปิยมหาราช งานกิจกรรมฯ/แผนกวิชา
ศิลปกรรม 

27 - 28 ต.ค. 2568 รับการประเมินองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย องค์การนักวิชาชีพฯ 
27 - 31 ต.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว  งานการเงิน 
27 - 31 ต.ค. 2568 งานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน 

(สผ.5) ส่งสอศ. 
งานส่งเสริมผลิตผลฯ 

29 ต.ค. 2568 ประชุม นักเรียน นักศึกษา ที่จะออกฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียน
ที่ 1  ปีการศึกษา 2569 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
ครูที่ปรึกษา 



21 
 

ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน พฤศจิกายน 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

3 พ.ย. 2568 จัดทำรายงานการพบ นักเรียน นักศึกษา ประจำภาคเรียน งานครูที่ปรึกษา 
3 - 4 พ.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ

ลูกจ้างประจำ 
งานการเงิน 

3 - 7 พ.ย. 2568 รายงานผลการตรวจเครื่องแต่งกายส่งผู้บริหารฝ่ายพัฒนากิจการ
นักเรียน นักศึกษา งานปกครองภายในวันที่ 7 พฤศจิกายน 2568 

งานปกครอง/ครูปกครอง
แผนกวิชา 

3 - 7 พ.ย. 2568 แจ้งส่งงานวิจัยในชั้นเรียน ประจำภาคเรียนที่ 2/2568  
ตั้งแต่วันนี้ - 20 ก.พ. 2569 

งานวิจัยฯ 

3 - 7 พ.ย. 2568 
ประชุมนักเรียนที่มีผลสัมฤทธิ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ปวช.2 ปวช.3 ปวส.1 
ปวส.2 (กลุ่มเสี่ยง) 

งานครูที่ปรึกษา 

3 - 7 พ.ย. 2568 จัดทำคำร้องขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต (ส่งสถาบัน) ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

3 - 8 พ.ย. 2568 รายงาน GPA และ GPAX 5 ภาคเรียน ปีการศึกษา 2568 งานทะเบียน 
3 - 10 พ.ย. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้

สถานศึกษาและงบประมาณ) 
งานบัญชี 
 

3 - 14 พ.ย. 2568 ปรับปรุงข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 2/2568 ทางเว็บไซต์ของ
วิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานบุคลากร/ ศูนย ์ICT 

3 - 14 พ.ย. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
3 - 28 พ.ย. 2568 แนะแนวฯ สัญจร งานแนะแนว 
3 พ.ย. - 4 ธ.ค. 2568 นักเรียน นักศึกษา ส่งแบบคำร้องขอฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียน

ที่ 1  ปีการศึกษา 2569 
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
/ครูที่ปรึกษา 

3 พ.ย. - 30 ธ.ค. 
2568 

เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจำปี 2569 งานบุคลากร 

4 พ.ย. 2568 - 
9 ม.ค. 2569 

โควตาศึกษาต่อ ประจำปี 2569 งานแนะแนว 

5 พ.ย. 2568 กิจกรรมวันลอยกระทง งานกิจกรรมฯ (กิจกรรมหลัก2)                             
6 - 12 พ.ย. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

พ.ย. 2568 

๓       1   
๔ 2 3 4 5 6 7 8   
๕ 9 10 11 12 13 14 15   
๖ 16 17 18 19 20 21 22   
๗ 23 24 25 26 27 28 29   
8 30         
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
10 - 14 พ.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
12 พ.ย. 2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู

ผู้ช่วย ครั้งที่ 3 จำนวน 1 ราย 
งานบุคลากร 

12 พ.ย. 2568 กิจกรรมลูกเสือจิตอาสา ชมรมลูกเสือฯ 
17 - 21 พ.ย. 2568 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 1 (สัปดาห์ที่ 1 - 5) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
17 - 28 พ.ย. 2568 เผยแพร่ข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 2/2568 ทางเว็บไซต์ของ

วิทยาลัย ฯ  
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

19 - 21 พ.ย. 2568 ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับอาชีวศึกษาจังหวัด ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ/ 
ฝ่ายวิชาการ 

24 - 28 พ.ย. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่งคราว งานการเงิน 
24 พ.ย. 2568 - 30 
ม.ค. 2569 

รับสมัครเข้าศึกษาต่อ ประจำปีการศึกษา 2569 (รอบ สถาบันฯ) งานทะเบียน 

26 พ.ย. 2568 กิจกรรมวันสมเด็จพระมหาธีรราชเจ้า งานกิจกรรมฯ 
28 พ.ย. 2568 จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวัสดุฝึก งวดที่ 2 ภาคเรียนที่ 2  

ปีการศึกษา 2568 
งานวางแผนและงบประมาณ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน ธันวาคม 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ธ.ค. 2568 

๘  1 2 3 4 5 6 5 ธ.ค. = วันพ่อแห่งชาติ  
๙ 7 8 9 10 11 12 13 10 ธ.ค. = วันรฐัธรรมนูญ  
10 14 15 16 17 18 19 20 31 ธ.ค. = วันสิ้นปี  
11 21 22 23 24 25 26 27   
12 28 29 30 31      

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 - 4 ธ.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

1 - 9 ธ.ค. 2568 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

1 - 12 ธ.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 2/2568 
ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/                        
งานวางแผนและงบประมาณ/    
ศูนย ์ICT 

1 - 12 ธ.ค. 2568 ปรับปรุงข้อมูลจำนวนนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 2/2568                  
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/ 
งานทะเบียน/ ศูนย์ ICT 

1 - 12 ธ.ค. 2568 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 12 ธ.ค. 2568 แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา จัดทำแผนการเรียน 

นักเรียน นักศึกษา เข้าปีการศึกษา 2569 
งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

1 - 30 ธ.ค. 2568 การจัดการประกวดสิ่งประดิษฐ์ วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ระดับ
วิทยาลัย และ ระดับ อศจ. 

งานวิจัยฯ 

1 - 30 ธ.ค. 2568 สอบธรรมศึกษาสนามหลวงปีการศึกษา  2568 นร. โท + เอก งานวัดผลและประเมินผล 
3 ธ.ค. 2568 โครงการ RTC ambassador งานกิจกรรม+อวท. 

 (กิจกรรมหลักที่ 3) 
4 ธ.ค. 2568 กิจกรรมวันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ พระบาทสมเด็จ พระบรม                         

ชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร,  
วันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ 

8 ธ.ค. 2568 จัดทำเอกสารรายการเสื้อผ้านักเรียน นักศึกษา เข้าใหม่ งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
8 - 12 ธ.ค. 2568 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

15 ธ.ค. 2568 สำรวจข้อมูลนักเรียนที่มีปัญหาด้านการเรียน เกรดไม่ถึงเกณฑ์ งานครูที่ปรึกษา 
15 ธ.ค. 2568 แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ส่งแผนการเรียน 

นักเรียน นักศึกษา เข้าปีการศึกษา 2569 
งานพัฒนาหลักสูตรฯ 



24 
 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
15 - 19 ธ.ค. 2568 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 2 (สัปดาห์ที่ 6 - 9) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
15 - 19 ธ.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
15 - 30 ธ.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียนที่ 2/2568 

ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

15 - 30 ธ.ค. 2568 เผยแพร่จำนวนนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 2/2568 ทาง
เว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

15 - 30 ธ.ค. 2568 เผยแพร่ข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน นักศึกษาในสถานศึกษา 
ภาคเรียนที่ 2/2568 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ  

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

17 ธ.ค. 2568 บริจาคโลหิต ครั้งที่ 2 งานกิจกรรมฯ /งานสวสัดิการฯ                                   
22 - 30 ธ.ค. 2568 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
24 ธ.ค. 2568 โครงการผู้ประกอบการรายใหม่ หารายได้เสริมระหว่างเรียน งานกิจกรรมฯ/ อวท. 

(กิจกรรมหลักที่3) 
27 ธ.ค. 2568 -  
3 ม.ค. 2569 

โครงการอาชีวะอาสา ร่วมด้วยช่วยประชาชน เทศกาลปีใหม ่2568 งานโครงการพิเศษฯ 

27 ธ.ค. 2568 -  
31 มี.ค. 2569 

สำรวจความพึงพอใจของสถานประกอบการที่มีต่อนักเรียน 
นักศึกษา วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ประจำปีการศึกษา 2567 

งานแนะแนว 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน มกราคม 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ม.ค. 2569 

๑๒     1 2 3 1 ม.ค. = วันขึ้นปีใหม่  
๑๓ 4 5 6 7 8 9 10   
๑๔ 11 12 13 14 15 16 17   
๑๕ 18 19 20 21 22 23 24   
16 25 26 27 28 29 30 31   

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
2 ม.ค. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ

ลูกจ้างประจำ 
งานการเงิน 

2 - 10 ม.ค. 2569 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

2 - 12 ม.ค. 2569 แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา จัดทำแผนการเรียน 
นักเรียน นักศึกษา เข้าปีการศึกษา 2569 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

2 - 30 ม.ค. 2569 การประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค งานวิจัยฯ 
2 - 30 ม.ค. 2569 ดำเนินการทดสอบทางการศึกษาอาชีวศึกษา  (V – NET) งานวัดผลและประเมินผล 

2 - 30 ม.ค. 2569 ดำเนินการอบรมผู้ประกอบการออนไลน์ งานวัดผลและประเมินผล 

2 - 30 ม.ค. 2569 ดำเนินการทดสอบความรู้ทางภาษาอังกฤษ (CEFR) งานวัดผลและประเมินผล 

2 ม.ค. - 27 ก.พ. 
2569 

แผนกวิชาดำเนินการสอบมาตรฐานวิชาชีพ งานวัดผลและประเมินผล 

5 - 9 ม.ค. 2569 ติดต่อประสานงานร้านเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา งานส่งเสริมผลิตผลฯ 

5 - 9 ม.ค. 2569 ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับอาชีวศึกษาภาคกลาง ณ จังหวัด

ลพบุรี 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ/ 
ฝ่ายวิชาการ 

5 - 16 ม.ค. 2569 ปรับปรุงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 2/2568 
ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมลูสารสนเทศ/ 
งานวางแผนและงบประมาณ/ 
ศูนย ์ICT 

5 - 16 ม.ค. 2569 ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ 2569   
ไตรมาสที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

งานศูนย์ข้อมสารสนเทศ/ 
งานวางแผนและงบประมาณ/ 
ศูนย ์ICT 

5 - 16 ม.ค. 2569 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
5 ม.ค. – 27 มี.ค. 
2569 

การฝึกภาคสนามนักศึกษาวิชาทหาร หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร  
/งานกิจกรรมฯ 

6 - 12 ม.ค. 2569 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ
ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
9 - 20 ม.ค. 2569 จัดทำข้อมูลรายบุคคลเพื่อจัดสรรงบประมาณ งวดที่ 2 ประจำปี

งบประมาณ 2568 
งานทะเบียน 

10 ม.ค. 2569 รับรายงานตัว และมอบตัว นักเรียน นักศึกษา (โควตา) งานทะเบียน 
10 ม.ค. 2569 ชำระเงินค่าลงทะเบียนนักเรียน นักศึกษา โควตา ปวช.1 ปวส.1 ปี

การศึกษา 2569 
งานการเงิน 

12 ม.ค. 2569 จัดทำโครงการพัฒนานักเรียนที่มีผลสัมฤทธิ์ต่ำกว่าเกณฑ์ งานครูที่ปรึกษา 
12 - 15 ม.ค. 2569 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 3 (สัปดาห์ที่ 10 - 13) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
12 - 16 ม.ค. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
12 - 23 ม.ค. 2569 เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียนที่ 2/2568 

ครั้งที่ 2 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

12 - 23 ม.ค. 2569 เผยแพร่ข้อมูลงของปีบประมาณ 2569 ไตรมาสที่ 1 ทางเว็บไซต์
ของวิทยาลัย ฯ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

14 ม.ค. 2569 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย ครั้งที่ 2  จำนวน 3 ราย 

งานบุคลากร 

17 - 18 ม.ค. 2569 โครงการทวนสอบมาตรฐานวิชาชีพ ระดับปริญญาตรี ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

19 ม.ค. 2569 ครูรับซองบรรจุข้อสอบ  การสอบในตาราง นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
19 - 23 ม.ค. 2569 สอบภาคปฏิบัติ นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
19 - 23 ม.ค. 2569 โครงการแนะแนวและประชาสัมพันธ์ ภาควิชาเทคโนโลยี

อิเล็กทรอนิกส์ 
21 ม.ค. 2569 โครงการปลูกฝังความสะอาดและความปลอดภัย(5ส.) งานกิจกรรมฯ/อวท. 

 (กิจกรรมหลัก4) 

22 ม.ค. 2569 
ครูส่งซองบรรจุข้อสอบ  การสอบในตาราง นักศึกษาระดับชั้น 
ปวส. 

งานวัดผลและประเมินผล 

22 ม.ค. 2569 
ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียน นักศึกษา 
ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 นักศึกษาระดับชั้น ปวส. 

งานวัดผลและประเมินผล 

23 ม.ค. 2569 
ประกาศรายชื่อนักเรียน นักศึกษา 
ที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 นักศึกษาระดับชั้น ปวส. 

งานวัดผลและประเมินผล 

23 ม.ค. 2569 งานปัจฉิมนิเทศ ผู้สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2568 งานแนะแนว 
24 - 25 ม.ค. 2569 โครงการสอบมาตรฐานวิชาชีพ ระดับปริญญาตรี ภาควิชาเทคโนโลยี

อิเล็กทรอนิกส์ 
26 - 29 ม.ค. 2569 กิจกรรมเข้าค่ายพักแรมลูกเสือ-เนตรนารี งานกิจกรรมฯ 
26 - 30 ม.ค. 2569 จัดเตรียมข้อมูล เครื่องมือ แบบฟอร์ม การประกันคุณภาพภายใน

สถานศึกษา 
งานประกันคุณภาพฯ 

26 - 30 ม.ค. 2569 สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2568  นักศึกษาระดับชั้น ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
26 - 30 ม.ค. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
30 ม.ค. 2569 บันทึกแจ้งกำหนดการส่งรายงานการประเมินตนเองของแผนกวิชา

และงาน 
งานประกันคุณภาพฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน กุมภาพันธ์ 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.พ. 2569 

๑๗ 1 2 3 4 5 6 7   
๑๘ 8 9 10 11 12 13 14   

 15 16 17 18 19 20 21   
 22 23 24 25 26 27 28   

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

2 - 4 ก.พ. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

2 - 6 ก.พ. 2569 สาขาวิชาส่งรายชื่อครูนิเทศก์ประจำรายวิชา ฝึกงาน / ฝึกอาชีพ 
ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา  2569 

แผนกวิชา/ งานอาชีวศึกษา
ระบบทวิภาคี 

2 - 6 ก.พ. 2569 จัดเครื่องแบบนักเรียน ปีการศึกษา 2569 รอบสอบเข้า งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
2 - 10 ก.พ. 2569 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้

สถานศึกษาและงบประมาณ) 
งานบัญชี 
 

2 - 13 ก.พ. 2569 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
2 - 15 ก.พ. 2569 การย้ายประจำปี 2569 ครั้งที่ 1 ประชุมคณะกรรมการ

สถานศึกษา ครั้งที่ 1  
เพ่ือขอความเห็นว่า เห็นควรให้ย้ายหรือไม่ให้ย้าย  

งานบุคลากร 

2 - 27 ก.พ. 2569 การประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับชาติ งานวิจัยฯ 
2 - 27 ก.พ. 2569 สรุปผลความต้องการ ประสานงานกับแผนกวิชา งานความร่วมมือ/ แผนกวิชา/ 

หน่วยงานรัฐบาล/ เอกชน 
2 ก.พ. - 31 มี.ค. 
2569 

รับนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2569 ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

2 ก.พ. - 31 มี.ค. 
2569 

ปิดภาคเรียนที่ 2/2568 
- รับสมัครนักเรียน  นักศึกษา   
- ทดสอบความรู้และความถนัดทางวิชาชีพ 
- ประกาศผลการสอบข้อเขียน 
- สอบสัมภาษณ์ 
- ประกาศผลการสอบสัมภาษณ์ 

งานวัดผลและประเมินผล 

2 ก.พ. - 30 เม.ย. 
2569 

จัดทำหุ่นยนต์อัตโนมัติในงานอุตสาหกรรม งานวิจัยฯ 

7 - 15 ก.พ. 2569 โครงการสอบโครงการวิชาชีพ 5 บท ระดับปริญญาตรี ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

8 ก.พ. 2569 โครงการปัจฉิมนิเทศ ผู้สำเร็จการศึกษา (ส่งสถาบัน) ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
9 ก.พ. 2569 ครูรับซองบรรจุข้อสอบ การสอบในตาราง นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 
9 - 13 ก.พ. 2569 สอบภาคปฏิบัติ นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 
9 - 13 ก.พ. 2569 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 4 (สัปดาห์ที่ 14 - 17) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
10 - 13 ก.พ. 2569 ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับชาติ อาชีวศึกษาจังหวัด

มุกดาหาร 
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนฯ/ 
ฝ่ายวิชาการ 

12 ก.พ. 2569 ครูส่งซองบรรจุข้อสอบ  การสอบในตาราง นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 

12 ก.พ. 2569 
ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียน นักศึกษา 
ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 นักเรียนระดับชั้น ปวช. 

งานวัดผลและประเมินผล 

13 ก.พ. 2569 ประกาศรายชื่อนักเรียน นักศึกษา 
ที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 นักเรียนระดับชั้น ปวช. 

งานวัดผลและประเมินผล 

13 ก.พ. 2569 แผนกวิชาส่งผลการสอบมาตรฐานวชิาชีพ ประจำปีการศึกษา 2568 งานวัดผลและประเมินผล 
13 ก.พ. 2569 ส่งผลกิจกรรมชมรม (อวท.15, อวท.17) งานกิจกรรมฯ 
14 - 15 ก.พ. 2569 โครงการสอบวัดมาตรฐานประสิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ ภาควิชาเทคโนโลยี

อิเล็กทรอนิกส์ 
14 - 28 ก.พ. 2569 จัดทำใบขอจบการศึกษา นักศึกษา ระดับปริญญาตรี (ท.29) ส่ง

สถาบันฯ 
ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

16 - 20 ก.พ. 2569 สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 นักเรียนระดับชั้น ปวช. งานวัดผลและประเมินผล 
16 - 20 ก.พ. 2569 สัมมนาการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2568 

(แต่ละสาขาวิชาดำเนินการ) 
แผนกวิชา / ครูนิเทศก์  
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

16 - 20 ก.พ. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ  งานการเงิน 
16 - 27 ก.พ. 2569 การย้ายประจำปี 2569 ครั้งที่ 1 ประชุมคณะกรรมการ

สถานศึกษา ครั้งที่ 2 

เพ่ือขอความเห็นว่า เห็นควรรับย้ายหรือไม่รับย้าย 

งานบุคลากร 

17 ก.พ. 2569 ประชุมคณะทำงาน/กรรมการตามตัวบ่งชี้ประกันคุณภาพภายใน
ตามมาตรฐานประกันคุณภาพวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ปี 2568  
ครั้งที่ 2 

งานประกันคุณภาพฯ 

17 - 20 ก.พ. 2569 จัดเตรียมข้อมูลการประกันคุณภาพภายในระบบออนไลน์ใน
สถานศึกษา 

งานประกันคุณภาพฯ 

18 - 19 ก.พ. 2569 ลงทะเบียนภาคเรียนฤดูร้อน ( ตามแผนการเรียน) งานทะเบียน/งานพัฒนา
หลักสูตร/งานปกครอง 

18 - 19 ก.พ. 2569 ชำระค่าลงทะเบียนภาคเรียนฤดูร้อน ( ตามแผนการเรียน) งานการเงิน 
21 - 22 ก.พ. 2569 โครงการสอบวัดมาตรฐานด้านเทคโนโลยีดิจิทัล  

หลักสูตรปริญญาตรี 
ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

23 - 25 ก.พ. 2569 ครูผู้สอนส่งผลการเรียน  งานวัดผลและประเมินผล 
23 - 26 ก.พ. 2569 ลงทะเบียน นักเรียน นักศึกษา ทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม งานปกครอง 
23 - 27 ก.พ. 2569 สรุปรายงาน ผลการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ  ในสถานประกอบการ 

สรุปรายงาน ผลการนิเทศการฝึกงาน / ฝึกอาชีพ 
ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2568 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
23 - 27 ก.พ. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
23 - 27 ก.พ. 2569 สรุปส่งวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 2/2568 งานวิจัยฯ 
23 - 27 ก.พ. 2569 แต่งตั้งคณะกรรมการ ตรวจงานวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน 

ประจำภาคเรียนที่ 2/2568 
งานวิจัยฯ 

23 - 27 ก.พ. 2569 ติดตามครูผู้สอนรายงานผลการฝึก (สผ.2) ภาคเรียนที่ 2/2568 งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
25 ก.พ. 2569 กิจกรรมปลูกจิตสำนึก นักเรียนนักศึกษา ที่กู้ยืมเงิน กยศ. งานแนะแนว 
27 ก.พ. 2569 ประชุมทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม งานปกครอง 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน มีนาคม 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

มี.ค. 2569 

 1 2 3 4 5 6 7 3 มี.ค. = วันมาฆบูชา  
 8 9 10 11 12 13 14   
 15 16 17 18 19 20 21   
 22 23 24 25 26 27 28   
 29 30 31       

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 มี.ค. 2569 รับรายงานตัว และรับมอบตัว นักเรียน นักศึกษา (สอบเข้ารอบ 
สถาบันฯ) 

งานทะเบียน 

2 - 4 มี.ค. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ 

งานการเงิน 

2 - 10 มี.ค. 2569 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้
สถานศึกษาและงบประมาณ) 

งานบัญชี 
 

2 - 13 มี.ค. 2569 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
2 - 13 มี.ค. 2569 ปรับปรุงข้อมูลทางสังคม เศรษฐกิจของจังหวัดราชบุรี ทางเว็บไซต์

วิทยาลัยฯ 
งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
ศูนย์ ICT 

2 - 13 มี.ค. 2569 ส่งรายงานการประเมินตนเอง SAR ประจำปี 2568 งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานประกันคุณภาพ 

2 - 22 มี.ค. 2569 จัดทำการประเมินผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2 (ส่งสถาบันฯ) ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์/งานทะเบียน 

2 - 27 มี.ค. 2569 นักเรียน นักศึกษา ยื่นขออนุญาตไปลงทะเบียนเรียน ณ 
สถานศึกษาอ่ืน  

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

2 - 31 มี.ค. 2569 นักเรียน นักศึกษา ดำเนินการทำกิจกรรมปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ปี
การศึกษา 2568 รายงานผลฝ่ายบริหาร ส่งวันที่ 31 มีนาคม 2569 

งานปกครอง/ครูปกครอง
แผนกวิชา 

2 - 31 มี.ค. 2569 กรรมการตรวจวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 
2/2568 และส่งคืนงานวิจัย 

งานวิจัยฯ 

2 - 31 มี.ค. 2569 จัดทำแผนการเรียนการสอน คอศ.4 คอศ.5 ภาคเรียนที่ 2       
(ส่งสถาบันฯ) 

ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

2 - 31 มี.ค. 2569 จัดทำข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา (ส่งสถาบันฯ) ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

2 - 31 มี.ค. 2569 รับนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2569 ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

4 มี.ค. 2569  อนุมัติผลกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/งานกิจกรรมฯ 
4 มี.ค. 2569 อนุมัติผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่  2/2568 งานวัดผลและประเมินผล 
4 มี.ค. 2569 อนุมัติจบการศึกษา (พร้อมรุ่น) ภาคเรียนที่ 2/2568 งานทะเบียน 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
4 มี.ค. 2569 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู

ผู้ช่วย ครั้งที่ 3  จำนวน 3 ราย 
งานบุคลากร 

5 มี.ค. 2569 ประกาศผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่  2/2568 งานวัดผลและประเมินผล 
5 มี.ค. 2569 ประกาศผลกิจกรรมชมรม งานกิจกรรมฯ 
5 - 6 มี.ค. 2569 ลงทะเบียนซ่อมกิจกรรมชมรม งานกิจกรรมฯ 
5 - 6 มี.ค. 2569 ชำระเงินซ่อมกิจกรรม งานการเงิน งานการเงิน 
5 - 13 มี.ค 2569 ลงทะเบียนแก้ตัวสอบ ภาคเรียนที่ 2/2568 งานทะเบียน 
5 - 18 มี.ค. 2569 แก้ไขรายวิชาที่ได้ผลการเรียนเป็นศูนย์  (0)  (มส.) งานวัดผลและประเมินผล 
6 - 12 มี.ค. 2569 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

9 - 11 มี.ค. 2569 นักเรียน นักศึกษา ยื่นความประสงค์ขอเปิดรายวิชา ภาคฤดูร้อน  
ปีการศึกษา 2568 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

9 - 20 มี.ค. 2569 ซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
10 มี.ค. 2569 รายงานผลการดำเนินการติดตามการประกันคุณภาพต่อผู้บริหาร งานประกันคุณภาพฯ 
10 - 14 มี.ค. 2569 รับสมัครเข้าศึกษาต่อ ประจำปีการศึกษา 2568 (รอบ สอศ.) งานทะเบียน 
12 มี.ค. 2569 ส่งปฏิทินปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 งานวางแผนและงบประมาณ 
13 มี.ค. 2569 ประกาศรายวิชาที่ นักเรียน นักศึกษา ยื่นความประสงค์ขอเปิด

รายวิชา ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2568 (ไม่น้อยกว่า 10 คน) 
งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

16 – 20 มี.ค. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน งานการเงิน 
16 - 31 มี.ค. 2569 เผยแพร่ข้อมูลพื้นฐานของจังหวัดราชบุรี ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
17 - 27 มี.ค. 2569 ประชุมคณะกรรมการปกครองแผนกวิชา หัวหน้าแผนกวิชา 

คณะกรรมการงานปกครอง รองผู้อำนวยการ (แก้ไขปรับปรุง
ระเบียบวิทยาลัยฯ ให้ทันสมัย) 

รองผู้อำนวยการ/ หัวหน้างาน
ปกครอง/ หัวหน้าแผนกวิชา/
ครูปกครองแผนกวิชา 

18 มี.ค. 2569 ลงทะเบียน ภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2568 (ระดับ ปวช.) งานพัฒนาหลักสูตรฯ/งาน
ทะเบียน/งานปกครอง/งาน
การเงิน 

19 มี.ค. 2569 ลงทะเบียน ภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2568 (ระดับ ปวส.) งานพัฒนาหลักสูตรฯ/งาน
ทะเบียน/งานปกครอง/งาน
การเงิน 

19 มี.ค. 2569 ครูส่งผลแก้ 0 งานวัดผลและประเมินผล 
20 มี.ค. 2569 ประกาศผลสอบแก้ศูนย์  (0) งานวัดผลและประเมินผล 
20 มี.ค. 2569 ประกาศรายวิชาที่เปิดการเรียนการสอนภาคฤดูร้อน 

ประจำปีการศึกษา 2568 ที่มีนักเรียน นักศึกษา ลงทะเบียนไม่
น้อยกว่า 10 คน 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
20 มี.ค. 2569 ส่งผลการซ่อมกิจกรรมชมรม (อวท.19) แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
23 มี.ค. 2569 ประกาศผลการซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา/ งานกิจกรรมฯ 
23 - 27 มี.ค. 2569 หัวหน้าแผนกส่งผลลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชา (สผ.3) งานการค้าฯ 
23 – 31 มี.ค. 2569 ประเมินผลการปฏิบัติงานครูพิเศษสอน ภาคเรียนที่ 2/2568  

เพ่ือต่อสัญญาจ้าง ภาคเรียนที่ 1/2569 
งานบุคลากร 

23 – 31 มี.ค. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว  งานการเงิน 
23 มี.ค. - 24 เม.ย. 
2569 

เปิดสอนภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2568 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

24 มี.ค. 2569 ผู้ประสานงานแผนกวิชาส่งข้อมูลประเมินตนเองรายบุคคล (SSR-
Self Study Report) พร้อมบันทึกข้อความ 

งานประกันคุณภาพฯ 

24 - 27 มี.ค. 2569 อบรมนายหมู่ลูกเสือ - เนตรนารีวิสามัญ งานกิจกรรมฯ 
25 มี.ค. 2569 ประชุมจัดทำปฏิทินปฏิบัติงาน ปีการศึกษา 2569 งานวางแผนและงบประมาณ 
26 มี.ค. 2569 พิธีรับประกาศนียบัตร ผู้จบการศึกษา ปีการศึกษา 2568 งานทะเบียน/งานกิจกรรมฯ 
30 มี.ค. -  3 เม.ย.
2569 

ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา บุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2)  
พนักงานราชการ และลูกจ้างประจำ ครั้งที่ 1 

งานบุคลากร 

31 มี.ค. 2569 จัดทำสัญญาจ้าง ครูพิเศษสอน ภาคเรียนที่ 1/2569 งานบุคลากร 
31 มี.ค. 2569 อนุมัติจบการศึกษา (ไม่พร้อมรุ่น) ภาคเรียนที่ 2/2568 งานทะเบียน 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน เมษายน 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

เม.ย. 2569 

    1 2 3 4 6 เม.ย. = วันจักร ี  
 5 6 7 8 9 10 11 13 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 12 13 14 15 16 17 18 14 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 19 20 21 22 23 24 25 15 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 26 27 28 29 30     

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 – 3 เม.ย. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำ
ลูกจ้างประจำ งานการเงิน 

งานการเงิน 

1 - 10 เม.ย. 2569 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ระบบอินเทอร์เน็ตประจำเดือน ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
1 - 10 เม.ย. 2569 ปิดบัญชีและส่งงบการเงินต่าง ๆ งบประจำเดือน (รายได้

สถานศึกษาและงบประมาณ) 
งานบัญชี 
 

1 - 17 เม.ย. 2569 ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณของ
ปีงบประมาณ 2569 ไตรมาสที่ 2 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ  

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานวางแผนและงบประมาณ/
ศูนย์ ICT 

1 - 17 เม.ย. 2569 ปรับปรุงข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 1/2569 
ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ/ 
งานวางแผนและงบประมาณ/
ศูนย์ ICT 

1 - 30 เม.ย. 2569 ปฏิทินปฏิบัติงานของงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
2 - 10 เม.ย. 2569 รายงาน GPA และ GPAX 6 ภาคเรียน ปีการศึกษา 2568 

(จบพร้อมรุ่น+ไม่พร้อมรุ่น) 
งานทะเบียน 

5 เม.ย. 2569 รับรายงานตัวและมอบตัว นักเรียน นักศึกษา (สอบเข้ารอบ สอศ.)  งานทะเบียน 
7 – 10 เม.ย. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
7 - 10 เม.ย. 2569 งานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ ลงทะเบียนผลิตผล (สผ.4) งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
7 - 12 เม.ย. 2569 ส่งรายงานการดำเนินการบุหรี่ไฟฟ้า ยาเสพติดและตรวจความ

ประพฤตินักเรียน นักศึกษา งานปกครองรายงานผู้บริหาร
สถาบันการศึกษา สำนักงานอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี 

งานปกครอง 

7 - 16 เม.ย. 2569 แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ดำเนินการจัดตาราง
เรียน ภาคเรียนที่ 1/2569 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

9 เม.ย. 2569 สรุป SAR รายงานการประเมินตนเอง ประจำปีการศึกษา 2568 งานประกันคุณภาพฯ 
9 - 11 เม.ย. 2569 รายงานผลการเข้าระบบการประเมินตนเอง (ออนไลน์) งานประกันคุณภาพฯ 
11 - 17 เม.ย. 2569 โครงการอาชีวะอาสา ร่วมด้วยช่วยประชาชน เทศกาลสงกรานต์   

พ.ศ. 2569 
งานโครงการพิเศษฯ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
16 เม.ย.2568 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู

ผู้ช่วย ครั้งที่ 3  จำนวน 5 ราย 
งานบุคลากร 

17 เม.ย. 2569 แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ส่งตารางเรียน  
ภาคเรียนที่ 1/2569 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

20 - 23 เม.ย. 2569 แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ ดำเนินการจัดตารางเรียน ภาคเรียนที่ 
1/2569 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

20 - 24 เม.ย. 2569 สรุปรายงานการปิดงบฯ ของงานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
20 - 30 เม.ย. 2569 เผยแพร่งบประมาณของปีบประมาณ 2569 ไตรมาสที่ 2                        

ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

20 - 30 เม.ย. 2569 เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียนที่ 1/2569 
ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

24 เม.ย. 2569 แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ ส่งตารางเรียน ภาคเรียนที่ 1/2569 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
25 - 30 เม.ย. 2569 จัดทำตารางสอน ระดับปริญญาตรี ชั้นปีที่ 1 และ 2 ภาคเรียนที่ 1 

ปีการศึกษา 2569 (ส่งสถาบันฯ) 
ภาควิชาเทคโนโลยี
อิเล็กทรอนิกส์ 

27 – 30 เม.ย. 2569 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
28 เม.ย. 2569 ทำสัญญาร้านค้าประกอบการ  งานส่งเสริมผลิตผลฯ 
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สรุปวันหยุดราชการในปีปฏิทินปฏิบัติงาน ปีการศึกษา 2568 

 

เดือนเมษายน 2568 
 

6 เมษายน  วันจักรี 
7  เมษายน   ชดเชยวันจักรี 
13 เมษายน   วันสงกรานต์ 
14 เมษายน  วันสงกรานต์ 
15 เมษายน  วันสงกรานต์ 
16 เมษายน  ชดเชยวันสงกรานต์ 
 

เดือนพฤษภาคม 2568 
 

4 พฤษภาคม   วันฉัตรมงคล 
5 พฤษภาคม  ชดเชยวันฉัตรมงคล 
9 พฤษภาคม  วันพืชมงคล 
11 พฤษภาคม  วันวิสาขบูชา 
12 พฤษภาคม                 ชดเชยวันวิสาขบูชา 
 

เดือนมิถุนายน 2568 
 

2 มิถุนายน วันหยุดกรณีพิเศษ 
3 มิถุนายน  วันเฉลิม พระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี 
 

เดือนกรกฎาคม 2568 
 

10 กรกฎาคม  วันอาสาฬหบูชา 
11 กรกฎาคม   วันเข้าพรรษา 
28 กรกฎาคม  วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 
 

เดือนสิงหาคม 2568 
 

11 สิงหาคม วันหยุดกรณีพิเศษ 
12 สิงหาคม  วันแม่แห่งชาติ 
 

เดือนตุลาคม 2568 
 

13 ตุลาคม  วันคล้ายวันสวรรคต (ในหลวงรัชกาลที่ 9) 
23 ตุลาคม  วันปิยมหาราช 
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เดือนธันวาคม 2568 
 

5 ธันวาคม วันพ่อแห่งชาติ 
10 ธันวาคม  วันรัฐธรรมนูญ 
31 ธันวาคม  วันสิ้นปี 
เดือนมกราคม 2569 
 

1 มกราคม  วันขึ้นปีใหม่ 
 

เดือนมีนาคม 2569 
 

3 มีนาคม วันมาฆบูชา 
 

เดือนเมษายน 2569 
 

6 เมษายน   วันจักรี 
13 เมษายน   วันสงกรานต์ 
14 เมษายน   วันสงกรานต์ 
15 เมษายน   วันสงกรานต์ 
 



37 

 

สรุปกิจกรรม - วันสำคัญ ในปฏิทินปฏิบัติงาน ประจำปีการศึกษา 2568 

 

เดือนกันยายน 2568 
10 - 12 กันยายน 2568 การแข่งขันกีฬาภายใน งานกิจกรรมฯ 

 

เดือนพฤศจิกายน 2568 
19 - 21 พฤศจิกายน 2568 ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับอาชีวศึกษาจังหวัด ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน

นักศึกษา 
 

เดือนธันวาคม 2568 
1 - 30 ธันวาคม 2568 การจัดการประกวดสิ่งประดิษฐ์ วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ระดับ

วิทยาลัย และ ระดับ อศจ. 
งานวิจัยฯ 

 

เดือนมกราคม 2569 
2 - 30 มกราคม 2569 การประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค งานวิจัยฯ 

 

เดือนกุมภาพันธ์ 2569 
2 - 27 กุมภาพันธ์ 2569 การประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับชาติ งานวิจัยฯ 
10 - 13 กุมภาพันธ์ 2569 ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับชาติ อาชีวศึกษาจังหวัด

มุกดาหาร 
ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน
นักศึกษา 

 

 








